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АЛҒЫ СӨЗ

Бұл оқулық «Нотариат туралы» Қазақстан Республикасының 
Заңымен белгіленген құзіреттер шегінде, нотариаттық іс-əрекеттер 
жасауы кезінде, мемлекеттік нотариустардың жəне жеке прак-
тикамен айналысатын нотариустардың, сондай-ақ нотариаттық 
іс-əрекеттер жасауға, уəкілдік берілген жергілікті атқарушы 
органдардың лауазымды адамдардың жəне консульдық міндетті 
атқарушы адамдардың Қазақстан Республикасының атынан 
нотариаттық іс-əрекеттер жасау тəртібін белгілейді.

Оқулық қазіргі нотариат жүйесінің қалыптасу жəне даму 
ерекшеліктерін саралаумен қатар, дамыған елдердегі нотариаттық 
қызметтің беделділігін, қадірменділігін көрсетуге тырысуы арқылы 
оқушылардың бұл пəнге, қызметке ынталылығын арттырады деген 
үміттеміз.

Қазақстан Республикасында 1997 жылғы 14 шілдеде «Нотариат 
туралы» Қазақстан Республикасының Заңы қабылданған соң еркін, 
бюджеттен тыс нотариат құрылып, елімізде нотариат ұйымдарын 
реформалау жүзеге асырылды.

Бүгінгі таңда Қазақстан Республикасындағы бюджеттен тыс 
нотариаттық кеңселер азаматтар мен заңды тұлғалардың құқықтары 
мен заңды мүдделерін қамтамасыз ететін жаңа қалыптасқан əрі 
ұйымдасқан органдар жүйесіне айналды.

Оқулықта нотариаттық тəжірибеде өте жиі кездесетін ережелер 
мен процедуралар қамтылды. Бұл оқулықтың құралын жазудағы 
тағы бір міндет – заңгер маманы болып табылмайтын адамдар біле 
бермейтін сұрақтарды саралау. Тіпті заңгерлер арасында да нота-
риус қызметінің өзіндік ерекшелігін толық білмейтіндері кездеседі, 
шындығына келгенде нотариус қызметі күрделі, жауапты жəне өте 
көп еңбектенуді қажет етеді. Осыған орай, автор бұл оқулықтың кең 
ауқымды оқырмандар қауымына пайдасы тиер деп үміттенеді, себебі 
мұнда бірқатар күнделікті жиі кездесетін нотариаттық əрекеттердің 
мəні мен мазмұны айқындалып, оларды жүзеге асыру ережелері 
жөнінде терең түсінік беріледі.
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1-ТАРАУ

НОТАРИАТТЫҢ ТҮСІНІГІ, 
ЖҮЙЕСІ ЖƏНЕ МІНДЕТТЕРІ

1.1 Нотариаттың түсінігі, нотариаттың міндеттері
1.2 Нотариаттық қызметтің пəні жəне принциптері
1.3. Нотариат туралы заңнама оның құқық жүйесіндегі орны
1.4. «Қазақстан Республикасының нотариаты» курсының 

пəні жəне жүйесі

1.1 Нотариаттың түсінігі, нотариаттың міндеттері.

Нотариат ұғымының лексикалық аудармасы латынша «nota» 
сөзінен алынған, қазақша мағынасы – таңба. Ежелгi Римде 
стенографиялық таңбалар жазу жылдамдығын қолданғандарды 
жəне мəмiлелердiң жобасын құрастырушы мамандарды – нота-
риустар деп атаған. Бұдан  «notarius – нотариус» жəне «notarialis 
– нотариалдық», – деген сөздерiнiң ұғымы шыққан: Брокгауз 
жəне Эфронның энциклопедиялық сөздiгiнде нотариат сөзіне: «əр 
тектiк актілердің ашық куəлiгi үшiн, келісімшарттар жəне сотқа 
жеке тұлғалар мен əкімшілік орындардың заңға сүйенген өмірінің 
ақиқаттығын қамтамасыз етуші мекеме», – деген түсінік береді. 

Қазақстан Республикасының заңнамасына сəйкес жеке жəне 
заңды тұлғалардың заңды мүдделерi мемлекеттiк органдар жəне 
лауазымды тұлғалардың құзырына жатады. Ал ерекше функциялар-
ды, соның ішінде құқықтар мен фактiлердi куəландыруға, сондай-ақ 
Қазақстан Республикасының «Нотариат туралы» Заңында көзделген 
өзге де мiндеттердi жүзеге асыруға бағытталған нотариаттық iс-
əрекеттердi орындау нотариустарға тапсырған,.

Атап айтқанда, жеке жəне заңды тұлғалардың құқықтары 
мен заңды мүдделерiн қорғаудың заң жүзiнде бекiтiлген жүйесi, 
белгiленген жағдайлар мен шектерде нотариаттық iс-əрекеттер 
жасауға – мемлекеттiк нотариат кеңселерiнде жұмыс iстейтiн нота-
риустар (мемлекеттiк нотариустар) мен жеке практикамен айналы-
сатын нотариустар (жекеше нотариустар) жəне аудандық маңызы 
бар қалалардың, кенттердiң, ауылдардың (селолардың), ауылдық 
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(селолық) округтердiң əкiмдерi аппараттарының нотариаттық iс-
əрекеттер жасауға уəкiлеттi лауазымды адамдарының құқықтары 
бар. 

Қазақстан Республикасының нотариаты нотариат-құқықтар мен 
фактілерді куəландыруға, сондай-ақ заңдарда көзделген өзге де 
міндеттерді жүзеге асыруға бағытталған нотариаттық іс-əрекеттерді 
жасау арқылы жеке жəне заңды тұлғалардың құқықтары мен заңды 
мүдделерін қорғаудың заң жүзінде бекітілген жүйесі.

Нотариат біздің еліміздегі құқық қорғау органдарының арасын-
да маңызды рөлге ие, ол құқықтар мен фактiлердi куəландыруға, 
сондай-ақ Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген 
өзге де мiндеттердi жүзеге асыруға бағытталған нотариаттық iс-
əрекеттердi жасау арқылы жеке жəне заңды тұлғалардың құқықтары 
мен заңды мүдделерiн қорғаудың заң жүзiнде бекiтiлген жүйесi. 
Экономикалық реформаны əрі қарай тереңдету мақсатында жəне 
азаматтар мен заңды тұлғалардың мүліктік қатынастарын қорғауды 
қамтамасыз етудің қажеттілігі жағдайында нотариат органдарының 
қызметі ерекше маңызға ие болады.

Нотариалдық органдардың қызметінiң мəнi – алынған құқықтың 
нақтылығын жəне оларды қойылған заң формасында бекiтілуін 
қамтамасыз ету. Нотариат органдары өз қызметтерiнде Қазақстан 
Республикасының заңдарын жəне ратификацияландырылған халық-
аралық шарттарды негiзге алады. 

Нотариалдық органдар азаматтық құқықтарын іске асыруға 
мүмкіндік туғызады жəне болуы мүмкін бұзушылықтырдың ал-
дын алады. Мысалы, нотариустар мұра құқығы туралы куəлiктерін 
беру кезінде еңбекке жарамсыз мұрагер жəне кəмелетке толмаған 
азаматтардың құқығының бұзылмағындығын қатал қадағалайды. 
Құқық бұзушылықтарын анықтаған жағдайда, ол жөнінде құзыретті 
немесе құқық қорғау органдарға дер кезінде хабарлауға тиіс. Но-
тариат органдарының жеке жəне заңды тұлғалардың құқығын 
қорғаудағы міндеті мен сот міндеттерінің ортақ сəйкестіктері көп, 
дегенмен олар тек нотариаттарға тəн ескерту міндетімен іске асады. 
Соттық таласу кезінде нотариалдық куəландырылған келісімшарт 
мүдделі тарапқа өз құқығын қорғауда жеңілдігін береді, өйткені 
келесім жасасқан тараптардың міндеттері мен құқықтары, қол 
қоюларының растығы, келісімшарт жасасқан уақыты, нотариалдық 
органмен ресми расталған, талассыз жəне сенімді болып табылады.
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1.2. Нотариаттық қызметтің пəні жəне принциптері

Нотариат құқық қорғау органдарының жүйесінде сотпен 
тығыз байланысты. Нотариат та, сот та азаматтық айналымның 
заңдылығына алдын ала жəне кейінгі бақылау бойынша бірдей 
функцияны жүзеге асырады. Нотариаттың куəландырушы қызметі 
шешілуі нотариаттың құзыретіне жататын құқық туралы даулардың 
пайда болуының алдын алады. Нотариат органы даусыз фактілерді 
куəландырады. Олардың бар екендігіне нотариат органы тікелей 
не сəйкес құжаттардың негізінде көз жеткізе алады. Егер қандай да 
бір заңды фактіні растайтын құжаттар жоқ болса, оны сот ерекше іс 
жүргізу тəртібімен анықтауы мүмкін. Сот нотариаттық іс-əрекеттерді 
немесе оларды жасаудан бас тартуға берілетін шағымдарды қарайды, 
кейбір əрекеттерді жасау кезінде нотариат органы сот тəрізді ҚР 
АІЖК-нің нормаларын басшылыққа алады. Сотқа қарағанда, но-
тариат азаматтық құқықтардың заңды бекітілуіне жəне олардың 
болашақта бұзылу мүмкіндігінің алдын алуға бағытталған функци-
яны орындайды, яғни нотариаттың қызметі ескертуші сипатқа ие. 

Нотариаттық қызметтің соттық қызметтен айырмашылығы та-
лассыз істер, материалдық (көбіне, азаматтық) құқықтық даулар 
болып табылады. Мысалы, марқұмның артынан қалған дүниесіне 
мұрагерлер арасында дау болса, ондай дау сотта шешіледі. 

Нотариустар нотариалдық іс-əрекеттерін заң негiзiнде, заңмен 
белгiленген ретте жасалады. Нотариат органдары өз қызметтерiн 
жүзеге асыруда мүдделi тұлғалармен құқықтық қатынастарға кiредi. 
Нақтылы шарттар болған жағдайда нотариус өз құзыретінде атқару 
тиіс, ал оған жүгінген тұлғалар шарттардың орындалуын талап ету-
ге құқылы. Басқа жағынан нотариус мүдделі тұлғалардан оларды 
куəландыратын қажетті мəліметтермен мен құжаттарды, құқыққа 
қабiлеттiлiк жəне қылмыс жасай алатындық туралы мəлiметтерді 
талап етуіне, сонымен бірге нотариалды іс орындалатын орынға 
олардың дербес қатысуын талап етуіне құқығы бар. Қатысушы 
тұлғалар нотариалдық қызметте нотариус талаптарын орындауы 
керек, оларды орындамау нотариустың норатиалдық əрекеттерді 
орындамауына заңды мүмкіндік береді.

Жеке жəне заңды тұлғаларға олардың жасаған нотариаттық 
іс-əрекеттерінің құпиясын сақтауға кепілдік беріледі. Нотариус 
ретінде қызметін тоқтатқан адамдар нотариаттық іс-əрекеттердің 
құпиясын сақтауға міндетті. Нотариаттық іс-əрекеттер туралы 
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мəліметтер, нотариус берген құжаттардың көшірмелері немесе 
дубликаттары тапсырысы бойынша нотариаттық іс-əрекеттер 
жүргізілген заңды жəне жеке тұлғаларға, не олардың уəкілетті 
адамдарына ғана беріледі.

Нотариаттық іс-əрекеттер туралы мəліметтер мен құжаттар 
өздері жүргізіп жатқан істер бойынша соттың, тергеу жəне анықтау 
органдарының өздері жүргізіп жатқан атқарушылық іс жүргізу істері 
бойынша атқарушылық іс жүргізу органдарының жазбаша талап 
етуі бойынша, прокуратура органдарына, сондай-ақ əділет органда-
рына жəне нотариустар қызметін тексеруді жүзеге асыруға уəкілдік 
берілген нотариат палаталарына беріледі.

Жасалған нотариаттық іс-əрекет туралы мəліметтерді қасақана 
жария еткен адамдар заңға сəйкес жауап береді. Меншік нысанына 
қарамастан, заңды тұлғалар жəне лауазымды адамдар нотариаттық 
іс-əрекеттер жасауға қажетті мəліметтер мен құжаттарды нотариус 
оларды талап еткен кезден бастап он күн мерзімнен кешіктірмей 
оған табыс етуге міндетті.

Өсиеттер туралы мəліметтер, өсиеттердің дубликаттары мен 
көшірмелері мүдделі адамдарға, егер заңда өзгеше белгіленбесе, 
өсиет беруші өлгеннен кейін ғана беріледі.
Нотариалдық қызметтің принциптері.
Принцип (principum) – латын тілінен аударғанда «негіз», «негізін 

қалаушы бастау» деген ұғымды білдіреді.
Принциптер – құқықтың объективтік сипаты, қоғам дамуының 

заңдылықтары мен қажеттіліктерінің көрінісі болып табылады.
Ф. Энгельс «Анти-Дюрингте» принциптер жөнінде былай деп 

жазған болатын: «Принциптер табиғатқа жəне тарихқа сəйкес 
келетіндіктен ғана шынайы болып табылады». 

Қазақстандық зерттеуші К. К. Айтхожин өзінің «Қазақстан 
Рес пуб ли касының Конституциясының принциптері туралы» де-
ген ғылыми мақаласында Конституция теориясының өзекті проб-
лемаларының қатарына «принциптер категориясы мен жүйе сін» жат-
қызады. Оның пайымдауынша, бұл қарапайым термин бол ғанымен, 
кез келген құқық саласында туындайтын нормалардың мə нін шынайы 
айқындап түсіндіруде ең маңызды ұғым болып табылады.

«Принцип» ұғымы философия ғылымында субъективтік 
мағынада негізгі ереже, алғышарт (ойлау принципі) ретінде 
түсіндірілсе, объективтік мағынада қайнар көз, алғашқы бастау 
(шынайы принцип, болмыс принципі) деп түсіндіріледі.
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Нотариалдық қызметiнiң принциптері бастапқы негіз сияқты но-
тариат қызметінде азаматтық құқықтық қатынастарының нысананы 
көздейтiн реттеулерiн қамтамасыз етедi .

Ең алдымен, нотариалдық қызметтiң прициптері Қазақстан 
Республикасының азаматтық кодексiнің 2 бабында бекiтiлген прин-
цип негiзінде реттеледi:

1) азаматтық заң қатынастарымен реттелетін қатысушылардың 
теңдік приципі (азаматтық құқықтың барлық субъектілерi тең 
құқықтарға ие болатын жəне олардың ешқайсысы артықшылыққа 
ие бола алмайтынын білдіреді);

2) меншікке ешкімнің тиіспеуінің приципі (мемлекет меншік 
иелеріне иелiк бойынша өкiлеттiктердiң iске асыруының 
мүмкiндiгiне, пайдалану жəне ұйғарымға, оларға тиесілі дүниемен 
толық мəнде ҚР Конституциясының 26-бап, 3-пунктіне сəйкес 
ешкім өз мүліктен сот шешiмiне басқа жағдайда айырыла алмайты-
нын білдіреді);

3) келiсiмшарттың еркiндiк приципі (тараптар келісімнің маз-
мұнын едəуір дəрежеде өз қалауларымен анықтауға құқылы, бірақ 
келiсiмшарттың еркiндiгі абсолюттi болып табылмайды, сондықтан 
келісімшарттың мазмұнын анықтауда келiсiмшарт тараптарының 
нормативтiк актi жəне қарастырулары ұтымды байланысқа жетуі 
керектігін білдіреді);

4) жеке істерге өзге тұлғалардың араласуы рұқсат етілмейтін 
прицип (мемлекеттік құрылымдар, олардың лауазымды тұлғалары 
жəне кез келген басқа тұлғалар нотариустардың жеке iсiне араласуға 
құқығы жоқтығын білдіреді);

5) азаматтық құқықтардың кедергісіз орындалу принципі 
(азаматтық құқықтық қатынастың субъектілерi өз құқықтарын толық 
көлемде жəне қандай да шектеулерсіз жүзеге асырады, бастысы 
басқа тұлғалардың мүдделері мен құқықтарына нұқсан келтірмеуін 
білдіреді);

6) азаматтық құқықтың бұзылғанын қалпына келтiрудi қамтама-
сыз ету приципі (оның мəні, қойылған азаматтық құқық бұзылған 
жағдайда оларды қалпына келтіруге кепілдік беретіндігінде);

7) азаматтық құқықты соттық қорғау принципі (оның мəні 
азаматтық құқықтық қатынастардың субъектісі өз құқықтар мен 
заңдық мүдделерін сот арқылы қорғауға құқығы бар екендігінде).

Бұдан басқа, нотариустардың қызметiне тiкелей, қағидалар 
негізіне сүйенетін, нотариалдық органдардың қызметiнiң өте маңыз-
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ды көрсеткіштерін көрсететін жəне құқықтық нормаларда бекітілген 
қағидалар қатары бар:

- нотариалдық қызметтiң заңдылығы, нотариус өз міндеттерін 
Қазақстан Республикасының заңнамасының нормаларын нақты 
жəне бұлжытпастан орындауы тиіс екенін білдіреді;

- нотариалдық қызметтің іске асырылуына көңіл бөлген жеке 
жəне заңды тұлғалардың мүдделерін қорғау;

- іс жүргізуді мемлекет тілінде немесе ҚР-ның «Тілдер туралы» 
заңында белгіленген тілде жүргізу;

- жасалатын нотариалдық қызметтің сырын сақтау
Нотариустың қызметi үшiн маңыздысы дұрыс жəне тез істі 

шешетін iс жүргiзу нормасы болады. ҚР заңнамасында алдын ала 
қарастырылған жəне бекітілген ережелердiң нотариалдық қызметтің 
iске асырулары кезінде нотариалдық органдар қызметiнiң заңдылық 
жəне реттiк əсерлерін қамтамасыз етедi.

Жалпыға ортақ қағидалардан бөлек, ҚР заңнамасында 
нотариалдық қағидалардың орындалуына бағытталған басқа да 
принциптер қарастырылған.

Құқық принципі дегеніміз – белгілі бір қоғам мен мемлекеттің 
əлеуметтік-экономикалық жəне саяси даму заңдылықтарының ерек-
ше құқықтық көрінісі.

Құқық теориясының ережелеріне сүйенсек, құқықтық ғылымда 
принциптердің екі түрі бар:

1. жалпықұқықтық (жалпысалалық) принциптер;
2. арнайы (салалық) принциптер.
В. Гуреевтің тұжырымдауынша, «жалпықұқықтық» (жалпы-

салалық) принциптер барлық құқық салаларында көрініс тауып, 
бекітілген. Атап айтқанда, ол принциптер азаматтық, əкімшілік, 
еңбек, қаржы, қылмыстық жəне т.б. құқық салаларына тəн. Ондай 
принциптер қатарына заңдылық, заңның кері күшін жоққа шығару 
жатады.

Ал арнайы (салалық) принциптер дегеніміз – нақты құқық сала-
сына тəн принциптер.

Осы ұстанымға орай нотариаттың түсінігі жəне атқаратын 
қызметіне байланысты қолданыстағы заңнамамен нотариаттық 
қызметтің төмендегі принциптері анықталған.
Тəуелсіздік жəне заңға бағыну принципі. 
Аталған принцип ҚР «Нотариат туралы» Заңының 3-бабын-

да бекітілген. Нотариустар мен нотариаттық іс-əрекеттер жасауға 
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уəкілетті басқа да адамдар нотариаттық іс-əрекеттер жасағанда 
тəуелсіз болады жəне олар тек қана заңға бағынады. Конститу-
ция ережелеріне негізделген бұл салалық принципке сəйкес, өз іс-
əрекеттерін жасау барысында нотариустар өздеріне өтініш білдірген 
азаматтар мен заңды тұлғалардың заңды сақтауын талап етіп, заңға 
қайшы келетін əрекеттерді жасауға қарсылық білдірулері тиіс. Но-
тариустар заң талаптарын бұзу жəне нотариаттық іс-əрекеттер жасау 
ережелерін бұзу арқылы рəсімделген құжаттарды қабылдамаулары 
қажет.
Жасалған нотариаттық іс-əрекеттердің құпиясын сақтау 

принципі
Аталған принципті жүзеге асыру үшін нотариат туралы 

заңнамамен нотариусқа жəне нотариаттық іс-əрекеттер жасауға 
уəкілетті басқа да адамдарға жасалған нотариаттық іс-əрекеттердің 
құпиясын сақтау міндеттемесі жүктеледі. Заңдық мəні бар іс-
əрекеттер құпиялығын сақтау туралы нормативтік талап көптеген 
құқық салаларының ережелерінде бар. Мысалы, белгілі мəліметтер 
құпиясын сақтауға сенім білдірілген тұлғалар асырап алу құпиясын 
сақтаулары тиіс (судьялар, АХАЖ органдарының қызметкерлері, 
босану жəне балалар үйлерінің қызметкерлері). Тергеу құпиясын 
сақтау тергеу органдарының қызметкерлері мен іске қатысушы 
тұлғаларға таралады, процеске қатысушылардың жеке өмірінің 
құпиясы қылмыстық жəне азаматтық істер жүргізуде, əкесін 
анықтауға байланысты істер жүргізуде қамтамасыз етілуі тиіс.

Неке-отбасылық, қылмыстық іс жүргізу жəне азаматтық іс жүргізу 
заңнамасында жоғарыда аталған тұлғалардың қатарына нотариу-
стар да кіреді, себебі нотариаттық тəртіппен рəсімделген құжаттар 
қылмыстық жəне азаматтық істер материалдарында дəлелдемелік 
немесе өзге де қажетті ақпараттар ретінде қоса қолданылады.

Бұрын берілген құжаттардың көшірмелері немесе дубликаттары 
жеке жəне заңды тұлғаларға олардың тек өздерінің тапсырыс беруі 
негізінде ғана берілетіндігі салалық (нотариаттық) заңнамамен 
белгіленген. 

Сонымен қатар ондай құжаттар олардың уəкілеттік білдірген 
тұлғаларына да берілуі мүмкін.

Нотариаттық іс-əрекеттер туралы мəліметтер соттың, тергеу жəне 
алдын ала тергеу органдарының өз өндірісіндегі істер бойынша жаз-
баша талабы негізінде беріледі, прокуратура органдарына, əділет 
органдарына жəне нотариаттық палаталарға нотариустар қызметін 
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тексеру уəкілеттілігі берілген органдарға жазбаша талап негізінде 
ғана беріледі.

Нотариаттық іс-əрекеттер құпиясын сақтауды қамтамасыз 
ету нотариус ретінде қызметін тоқтатқан тұлғаларға да қатысты. 
Ал жасалған нотариаттық іс-əрекеттер туралы əдейілеп мəлімет 
таратқан тұлғалар заңнамаға сəйкес жауапкершілікке тартылады.

Нотариус іс-əрекеттеріндегі аталған принцип азаматтар мен 
заңды тұлғалар үшін нормативтік кепілдік болып табылады. 
Олардың жеке істері мен олар үшін маңызды коммерциялық немесе 
басқа да ақпарат ешқайда таратылмай, болашақта да құпия күйінде 
қалады. 

Объективтілік (шынайылық) принципі
Нотариус басшылыққа алуы тиіс бұл принцип сот өндірісінде де 

бар. Нотариус қызметінде бұл принципке сəйкес, өзі куəландыратын 
кез келген нотариаттық іс-əрекеттерге қатысты оның жеке 
қызығушылық мүддесі орын алмауы тиіс. 

Бұл принципті қамтамасыз ету үшін ҚР «Нотариат туралы» 
заңнамасымен (Нотариат туралы Заңның 19-бабы) төмендегідей 
шектеулер қойылған:

Нотариустың:
- кəсіпкерлік қызметпен айналысуға;
- делдалдық қызмет көрсетуге;
- өкілді органға депутат болып сайланған жағдайда нотари-

ус міндеттерін орындауға, жалданған жұмысшы ретінде еңбек 
қатынастарында болуға құқығы жоқ.

Объективтілік принципі сонымен қатар ҚР «Нотариат тура-
лы» Заңының 46-бабында бекітілген шектеулермен қамтамасыз 
етіледі. Бұл бапқа сəйкес нотариус жəне басқа жергілікті атқару 
органдарының лауазымды адамдары өз атына жəне өз атынан, өз 
жұбайының, оның жəне өз туыстарының (ата-аналары, аға-інілері, 
апа-сіңлілері, немерелері, атасы, əжесі) атына жəне олардың атынан 
нотариаттық іс-əрекеттер жасауға құқығы жоқ.

Нотариус өз қызметінде жеке бас пайдасын ойламай, өз мүддесін 
ғана көздемей заңға сəйкес, объективті жəне негізді əрекет етуі тиіс. 
Ол жеке жəне заңды тұлғаларға олардың заңды құқықтарын жүзеге 
асыру мен қорғауға ықпал етіп, өзіне өтініш білдірген тұлғаларға 
олардың заңды құқықтарын жүзеге асыру мен қорғауға ықпал етіп, 
өзіне өтініш білдірген тұлғаларға заңды білмеуі себебінен оның 
өзіне қарсы əсер етпеуі үшін ол жасаған нотариаттық іс-əрекеттердің 
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құқықтық салдары туралы ескерту айтуы қажет. Осы мақсатта но-
тариус жеке жəне заңды тұлғалардан нотариаттық іс-əрекеттерді 
жасауға қажетті барлық мəліметтер мен құжаттарды талап етуі, ал 
оған жүгінген мүдделі адамдар оларды нотариусқа берулері тиіс. 

Ұсынылған мəліметтер мен құжаттардың шынайылығы мен 
түпнұсқалығын анықтау мақсатында нотариус өз бетінше бағалау 
жасайды, ал қажет болған реттерде күмəнділік тудырған құжаттарды 
арнайы сараптамаға жіберуге құқылы.
Нотариаттық қызмет көрсетуге қол жеткізу мүмкіндігі 

принципі
Бұл принцип ерекше жəне нотариустың кəсіби қызметін 

жүзеге асыруда маңызды болып табылады. Бұл принципті сақтау 
қажеттілігі азаматтар мен заңды тұлғаларды білікті заңдық көмекпен 
қамтамасыз ету қажеттілігімен анықталады. Нотариус себепсіз 
жағдайлармен өзіне өтініш білдіріп жүгінген адамға заңдық кеңес 
беру арқылы заңи көмек көрсетуден, нотариаттық іс-əрекет жасау-
дан заңдық көмек көрсетуден, нотариаттық іс-əрекет жасаудан заңға 
қайшы келмеген реттерде (мысалы, ҚР «Нотариат туралы» Заңының 
48-бабымен көзделмеген реттерде) бас тарта алмайды.

Кез келген азамат немесе заңды тұлға нотариустың нотариаттық 
іс-əрекет жасаудан бас тартуына соттық тəртіппен шағымдануға 
құқылы.
Құқықтар мен заңи фактілердің даусыздығы принципі
Нотариус нақты немесе тиісті құжаттармен расталған тек даусыз 

фактілерді қабылдайды. Бұл принцип нотариустың өзінің құқықтық 
табиғатымен негізделеді, оған сəйкес, нотариус тек даусыз фактілер 
мен жағдайларды куəландырады, себебі олар заңи мəнге жəне 
салдарға ие.

1.3. Нотариат туралы заңнама оның құқық жүйесіндегі орны

Латын тілінен аударғанда норма сөзі (латын. norma) – міндетті 
деп танылған заңдастырылған заң, тəртіп, құрылым деген мағынаны 
білдіреді. Кейбір құқықтық нормалардың мазмұны мен əрекет ету 
тетігі құқықтық емес нормалармен ұқсас болады.

 Нотариаттық қайнар көздері ұлттық-құқықтық нормаларда ерек-
ше орын алады. 

Нотариаттың қайнар көздері – азаматтық-құқық қатынастарының 
субъектілерімен қалыптасатын қоғамдық қатынастарды реттейтін, 
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құқық нормаларының құқықтық нысан ретіндегі көрінісі. 
Нотариаттың қайнар көздер терминінің негізгі түсінігі заңды түрде 
субъектілерге қарым-қатынас тəртібін бекіту. Қайнар көз ретінде 
саналу үшін, əр нысан бірнеше факторларға, белгілерге ие болуы 
керек. 

Заң əдебиетінде көптеген авторлар əкімшілік құқығының қайнар 
көздері ретінде негізгі 6 нысанын атап өтеді, олар:

1. Нормативті актілер.
2. Құқықтық салт-дəстүр.
3. Сот прецеденті.
4. Шарт 
5. Сот тəжірибесін жалпылау.
6. Ғылыми құқықтық доктрина.
1. Нормативтік құқықтық актілер – референдумда қабылдан ған 

өкілетті орган немесе мемлекеттік лауазымды адам қабылдаған, 
құқықтық нормаларды белгілейтін, олардың қолданылуын 
өзгертетін, тоқтататын немесе уақытша тоқтата тұратын белгіленген 
нысандағы жазбаша ресми құжат. Нормативтік акт – қоғамдық 
қатынастарды құқықтық реттеудің негізгі құралы. Құқық нормасы 
(құқықтық норма) – нормативтік кұқықтық актіде тұжырымдалған, 
көп мəрте қолдануға арналған жəне нормативтік реттелген ахуал 
шеңберінде барлық тұлғаларға қолданылатын жалпыға міндетті 
мінез-құлық ережесі.

2. Құқықтық салт-дəстүр деп қоғамдағы мемлекеттік билікке 
тəуелсіз пайда болған тəртіптер жиынтығын айтуға болады, соны-
мен қатар оның мемлекет пен құқықтың даму тарихында алатын 
орны ерекше. Бүгінгі күні ол қайтадан кеңінен тарауда. 1994 жылғы 
21 желтоқсанда қабылданған Қазақстан Республикасы Азаматтық 
кодексінің 3-бабында азаматтық құкықтың қайнар көзі ретінде салт-
дəстүр танылады деп көрсетілген.

3. Сот прецеденті деп белгілі бір іс бойынша сот қабылдаған 
шешімнің тура сондай істерге қолданылуын айтуымызға болады. 
Сот прецеденті əкімшілік құқықтың қайнар көзі ретінде англо-сак-
сон құқық жүйесінде кеңінен қоданылады. Бірақ құқықтың аталған 
қайнар көзі Қазақстанның құқық жүйесіне тəн емес.

4. Шарт – екі немесе одан да көп субъектілердің арасындағы 
келісім. Құрамы мінез-құлық ережелерінен тұрады жəне тек қана осы 
субьектілер үшін ғана міндетті. Шарт құқықтың қайнар көздерінің 
барлық талаптарына сай келеді.
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5. Сот тəжірибесін жалпылау немесе талдап қорыту – бұл бірдей 
жəне көптеген нормалардың қатынасының нəтижесінде шығатын 
нақты істі шешу барысында пайда болған құқықтық жағдай. Соттық 
тəжірибені жалпылау, егер республиканың Жоғарғы Сотының 
нормативтік қаулысымен қаралса құқықтың қайнар қайпар көзі 
болып табылады, сонымен қатар құқық қабылдау жəне құқықтық 
шығармашлық кызметінде зор рөл атқарады.

6. Ғылыми-құқықтық доктрина — құқық жəне құқық ғылымы 
саласындағы пайда болған қағидалар мен көзқарастар жүйесі. 
Құқықтық доктринаның негізгі жағдайларымен байланысты мына-
лар іске асады:

- құқықтық əрекет;
- құқықтық нормаларды қолдану процесінде заң нормаларын 

талқылау;
- құқықтағы кемшіліктерді толықтыру.
Іс жүзінде ғылыми құқықтық доктрина құқықтың қайнар көзі 

функциясын атқарады, алайда оны бірқатар жағдайларға бай-
ланысты нотариаттық қызмет атқарудағы қайнар көзі қатарына 
жатқызуға да болмайды. Біріншіден, ғылыми доктринада нақты 
іс-əрекет тəртібіне сілтеме табу қиын, бұл оны күнделікті əрекетте 
қолдануды қиындатады. Екіншіден, ғылыми доктрина мемлекеттік 
билікпен арнайы қайнар көз ретінде қабылданбайды, сондықтан 
оның, шығарған шешімдерінің негізгі арнайы құқықтың қайнар 
көзіне сілтемесіз заңды күші болмайды.

Қазақстан Республикасының Конституциясы 1995 жылы 30 та-
мызда референдум арқылы қабылданған болатын. Конституция 
нотариаттың қайнар көздерінің ішінде үлкен орын алады. Консти-
туция құқық негізін құрайды, сонымен қатар барлық азаматтық, 
құқықтық элементтерінің бағынуын қадағалайды. Президент, Пар-
ламент актілері негізінен Конституцияға сүйеніп қабылданады. 
Олардан басқа азаматтық құқықтың қайнар көздеріне тағы да 
ведомствалардың, министрліктердің қаулылары да жатады. 

Нарықтық экономиканың құқықтық негізін құрайтын түйінді 
заңдардың бірі – Қазақстан Республикасының 1997 жылдың 
14 шілдесінде қабылданған «Нотариат туралы» Заңы. Бұл заң 
нотариаттың құрылымдық негізінің өзгеруін ескере отырып, 
мемлекеттік нотариатпен қатар жекеменшік нотариаттардың пайда 
болатынын айқындады.

Сонымен қатар нотариат туралы заңдар Азаматтық кодекс нор-
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маларынан жəне Қазақстан Республикасының нотариаттық қызметті 
реттейтін өзге де заңдарынан тұрады.

Нотариаттық іс-əрекеттерді жүргізу заңдар мен нормативтік 
құқықтық актілермен бірге Нұсқаулықтарға, Ережелерге не-
гіз деледі. Оған Қазақстан Республикасы нотариустарының 
нотариаттық іс-əрекеттерді жасау тəртібі туралы, Қазақстан Респу-
бликасында нотариаттық іс-қағаздарын жүргізу жөніндегі, Қазақстан 
Республикасы нотариустарының депозиттік операцияларға есеп 
жүргізу тəртібі туралы нұсқаулықтары, Нотариустардың сынақтан 
өтушілері туралы, Нотариаттық қызмет құқығына лицензиялар 
беру тəртібі туралы, Жекеше нотариустардың азаматтық-құқықтық 
жауапкершілігін міндетті сақтандыру туралы, т.б. ережелері кіреді.

1.4. «Қазақстан Республикасының нотариаты» 
курсының пəні жəне жүйесі

«Қазақстан Республикасының нотариаты» курсын оқытудың пəні 
болып азаматтар мен ұйымдардың құқықтары мен заңды мүдделерін 
қорғауды қамтамасыз ету мақсатында нотариаттық іс-əрекеттерді 
заңда көзделген тəртіппен жасау кезінде туындайтын қоғамдық 
қатынастарды реттейтін құқық нормалары табылады. Бұл қоғамдық 
қатынастар даусыз құқықтар мен фактілерді куəландырумен, 
құжаттарды, олардан алынған үзінділерді куəландырумен жəне 
өзге əрекеттермен байланысты пайда болады. Сонымен бірге, 
оқу пəніне азаматтық іс жүргізу құқығы ғылымына тəн құқықтық 
ұғымдар, теориялық көзқарастар мен концепциялар кіреді, өйткені 
нотариаттың қызметі оның зерттеу объектісі болып табылады. 
Азаматтық іс жүргізу құқығы ғылымының зерттеу объектісіне: 
нотариаттық заңнама саласы, оның нормалары мен институтта-
ры, сондай-ақ құқықтық нормаларды қолдану тəжірибесі; нотари-
ат заңнамасының даму тарихы; шетелдердің нотариат құқығы мен 
заңнамасының тарихы мен теориясы жатады.

Бұл курстың оқу пəніне нотариат органдары арқылы азаматтар 
мен ұйымдардың субъективтік құқықтары мен заңды мүдделерін 
қорғау тəртібін реттейтін құқық нормалары кіреді.

«Қазақстан Республикасының нотариаты» курсын оқытудың 
мақсаты студенттерге субъективтік құқықтарды нотариат арқылы 
қорғау нысанын реттейтін құқық нормаларының маңызын; 
азаматтық, шаруашылық жəне басқа қатынастарда заңдылықты 
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нығайтудағы нотариаттың рөлін; нотариаттық іс-əрекеттерді жа-
сау тəртібін, құқық нормалары мен оларды нотариат органдарының 
тəжірибеде қолдануының арасындағы тығыз байланысты түсіндіру 
болып табылады.

Курстың міндеттеріне: құқықтың қажетті қайнар көздерімен, 
нотариаттық құқықтың концептуалды проблемаларымен танысу, 
нотариат туралы маңызды нормативтік құқықтық актілерді меңгеру 
жəне нақты мəселелерді шешу кезінде оларды дұрыс қолдана білу 
жатады. Нотариаттық əрекеттерді тіркеу тізілімдерінің, нотари-
ат куəліктерінің, куəландырылатын құжаттар мен мəмілелердегі 
куəландырушы жазбалардың нысандарымен танысуы қажет.

Студенттерде сонымен бірге нотариустардың құқықтары мен 
міндеттері, нотариаттық қызметпен айналысу құқығынан үміткердің 
жəне нотариаттық практикамен айналысатын нотариустың кəсіби 
біліміне, тəжірибесіне жəне жеке қасиеттеріне қойылатын талаптар 
туралы нақты түсінік болуы керек.

«Қазақстан Республикасының нотариаты» курсын меңгеру 
азаматтық, отбасылық, азаматтық, азаматтық іс жүргізу, əкімшілік 
құқығы тəрізді пəндерден алынған білімдерге негізделеді, өйткені 
аталған пəндердің шегінде мемлекеттік органдардың жүйесі, 
субъективтік құқықтарды қорғау нысандары, сəйкес құқықтық 
қатынастардың мазмұны мен олардың субъектілері, құқықтық 
қатынастардың пайда болу, өзгеру жəне тоқтатылу не оларды жа-
рамсыз деп тану негіздемелері туралы мəселелер оқылады.

Өзін-өзі тексеруге арналған бақылау сұрақтары

1. Нотариаттың қоғамдағы жария-құқықтық рөлі қандай?
2. Нотариаттық қызмет қандай мақсаттар мен міндеттерге 

бағытталған?
3. Нотариат қызмет пəніне қандай іс-əрекеттер мен 

қатынастарды жатқызуға болады?
4. Құқық принциптері аясындағы нотариат принциптерінің 

мəні мен орны қандай?
5. Нотариус мамандығының қоғамдағы орны мен ерекшелігі 

туралы пікіріңіз қандай?
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2-ТАРАУ

НОТАРИАТТЫҢ ҚАЗАҚСТАНДА ДАМУ КЕЗЕҢДЕРІ

1.1 Нотариаттың қалыптасу жəне даму тарихи
1.2 Егеменді Қазақстанның нотариатының даму кезендері
1.3 Қазіргі жағдайлардағы нотариат жəне оның рөлі

2.1 Нотариаттың қалыптасу жəне даму тарихи

Ежелгi Римде нотариустардың үлгiлері жəне жаршылары көшір-
меші болды. Нотариус – латыншадан «көшірмеші» деп аударылуы 
текке емес. Олардың мiндетiнде жолдаулар жəне өтiнулердi əртүрлi 
тектiң құрастыруы ғана емес, түрлi мəмiлелердiң құрастыруы 
да кiрдi, мемлекеттік қызметте тұрғандары (scribae) жəне жеке 
тұлғалардың қарамағындағылар (exceptores et notarii), сияқты екi 
дəрежесi болды.

Мемлекеттiк қызметтерде тұрғандары магистратпен өмiр бойына 
римдік азаматтардан сайланды, сонымен бірге азаматтық-құқықтық 
абыройынан айырылмады. Олар ашық құжаттар даярлады, қоғамдық 
есепшоттар жүргізді, көшірмелер жасады жəне құжаттардың 
көшірмелерін берді, сонымен бiрге декреттер жəне магистраттың 
ұйғарымдарын əзiрледi жəне оларды сақталды. Преторлық соттық 
процестерде олар соттық журнал жүргізді. Жеке тұлғаларда 
қызметте тұрған көшірмеші қалыпты ережеге сай еріктілер, жалда-
нушылар жəне құлдар болды. Олар өз қожайынының қарастыруы 
бойынша хатшылық қызметтерді орындады.

Дегенмен, үшінші ерекше дəрежедегі, құқықтық құжаттар мен 
материалдарды ресiмдейтін тұлғалар болды. Бұл – табеллиондар. 
Олар мемлекеттік қызмет пен жеке тұлғаларда тұрмаған, азат адам-
дар болды. Табеллиондар сыйақы үшін мемлекеттік бақылауда бо-
лып, баршаға заңдық жəне нормативтік актілер жазды.

Олар өз қызметтерін тек қана кеңселерде жасады. Табеллион 
жасаған құжатқа ашық актінің сипатын беру үшін оны сот хатта-
масына енгізу керек болды, кейін бұл актінің заңдылығы туралы 
сұрақтар пайда болмаған. Табеллиондар құқықтық білімі бар, та-
беллиондар корпорациясына қабылданған, қала профектісімен 
қызметке бекітілген еркiн римдiк азамат бола алды, қағаздар дайын-
даумен айналысты, мемлекет бақылауында болды.

2–221
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Табеллиондар нотариаттың «атасы» болды. Еуропалық елдерде 
нотариат əрдайым қоғамдағы құрметті орынды алды. Мысал ретінде 
Францияны келтіруге болады. Бонапарт азаматтық кодексті енгізуді 
ойға алғанда ол маңызды құқықтық актіні іске асыратын құрылымды 
құрастыруды қажет деп білді. Бұл құрылым нотариат болды. 

Император кеңесшiсi Реаль нотариатты енгiзудi былай 
негiздедi: «Тарапты келiстiруге жəне дауды шешуге шақырылған 
шенеуніктерден тысқары, тыныштықты, екіжақтық тараптары 
үшiн кеңесшілер болып табылатын, сонымен бiрге олардың ерiк 
бiлдiрулерiнiң нақты редакторлары болатын:

- əр тараптың келісімшартта қабылдайтын мiндеттемелерін 
толығымен түсiндiретін;

- шарттардың мiндеттемелерін анық баяндайтын;
- куəландырылған жəне нақты шешімі шыққан мінездеме беретін;
- үлесiн дұрыс жəне мəңгi есте сақтайтын басқа шенеуніктер бо-

лып келеді.
Олар адал адамдардың арасындағы даулардың пайда болуы-

на жол бермейдi, пайдақор адамдарды əдiлетсiз дауды қоздыруда 
жетістікке жету үмітінен айырады. Бұлар алаламайтын кеңесшiлер, 
нақты редакторлар, ерiктi судьялардың бұл тегi əр тараптың 
келісімшарттарын атқаратындар, – олар нотариустар, бұл мекеме-
лер – нотариаттар».

Нотариат институтын енгiзгеннен кейiн Реаль «Нақтылық сезiм» 
тəн Бонапарт француз құқығын жөнге келтіруді, оны халықтың пай-
дасына iске асыратын құзырлы заңгерлердiң тартуларынсыз елесте-
те алмады», – деді. 

Қазақстан аумағындағы нотариаттың заң шығаруын реттеуiнің 
қалыптасу тарихы Ресейдегi нотариаттың даму жəне қалыптасу та-
рихымен үздiксiз жалғасқан.

Ресей мен Қазақстан Республикасында нотариат институтының 
пайда болуы Романовтар əулетінің патшалық ету кезеңімен байла-
нысты.

1649 жылы Земстволық шіркеу Шіркеу жинағын қабылдады, өз 
кезегінде ол нотариалдық институттың дамуындағы дəуiрдi құрды. 
Ол оған дейін пайда болған жеке үзбелi жарлықтарды ретке салып 
жүйеледi, 1832 жылғы заңда қабылданған мүліктік құқыққа қатаң 
тəртіп күшейту негізін қалады.

Бірінші Петр кезеңінде барлық нотариалдық қызметтерді 
өткiзуді ықшамдауға бағытталған реформалар жүргізілді, дегенмен, 
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олар іске аспады.Сол уақытта заңдық алқа мекемелері пайда болды, 
оларға бас кеңселердің қызметін қадағалайтын мүмкіндікті бекітті.

Нотариаттың қалыптасуының келесi кезеңі ІІ Екатеринаның 
патшалық етуімен байланысты. 1775 жылы əділеттік алқаларды 
қысқартуға байланысты, бірлескен əділет департаменті жəне 
вотчиналық алқа болып табылатын басыбайлы актілердi iске асыру 
азаматтық соттың палатасына тапсырылды.

1781 жылдан тек қана сауда мəмiлесi жəне делдалдықтардың 
əртүрлi тегi үшiн делдалдар жəне нотариустар бекітілді. ІІ Ека-
теринаның басқару кезеңінде Жаңа жинаққа сəйкес əртүрлi 
жеке құқықтық актілердiң дұрыс жəне заңды iске асыруын, 
құжаттардың құрастыруын, ауыртпашылықтан босатылған 
бақылаушы өкілдер үшін басыбайлы реттің іске асырылуын 
қадағалайтын нотариалдық сипаттық үкiмет мекемелерi көптеп 
пайда болды. 

ІІ Александрдың Ресейдің қоғамдық жəне мемлекеттік өмірінің 
барлық салаларын қамтыған реформалық кезеңінде нотариалдық 
іс те өзгертілді. ІІ Александр патшаның жаңа Сот жарғыларымен 
бiрге, нотариалдық абырой туралы ереже құрастырылды, оған Ба-
тыс Еуропаның үш нотариалдық: 1813 жылғы француздық, 1845 
жылғы австриялық жəне 1861 жылғы бавариялық заңнамасы негізге 
алынды.

Ал Қазақстанда, бұл кезеңде əдет-ғұрыптық құқықтық норма-
лар мен ережелер жойылып, би соттары қолданыстан алынып, жаңа 
басқару жүйесі қалыптаса бастады.

XIX ғасырдың ортасына дейін империяның көптеген аймақта-
рында нотариаттық қызметті заңдық реттеу мен ұйым дастыру 
мəселелері өзекті болып табылмады. Бұл сол кезеңдегі азаматтық 
айналымдағы істердің шынайы мəмілелермен шектелгендіктен, 
ерек ше заңдық рəсімдеуді қажет етпеуімен байланысты болды. Аза-
маттық айналым барысында азаматтар арасында туындауы мүмкін 
даулар көп уақыт бойы дəстүрлі жолмен шешім тауып, бұл əрекет 
барысында қолданылған заңдық шешім нысандарымен жасалды.

Алайда, XIX ғасырдың 70 жылдарында Түркістан өлкесі айма-
ғында азаматтық айналым барысында туындаған қатынастар ерекше 
реттеуді қажет етті. Оған империя аймағының шеткері жақтарында 
азаматтық-құқықтық мəмілелерге қатысушыларды құқықтық 
қорғауға қатысты бірыңғай ережелер қалаптаса бастауы себеп бол-
ды. Бұл үдеріске жергілікті халық өкілдері де барған сайын көбірек 



20

қатыса бастады. Оған өндірістің дамуы, көші-қон үдерістері, шаруа 
халықтың басым бөлігінің қоныс аударуы, сауданың дамуы да себеп 
болды. Бұл үдерістердің барлығы қоғамдық қатынастардың ішінде 
барлық уақытта маңызды болып келген меншік қатынастарын 
қалыптастыруға ықпал етті.

Октябрь төңкерісінің (1917 ж.) алғашқы кезеңінде уездер-
де бітімгер судьяларға нотариаттық қызмет көрсету уəкілеттігі 
берілді. Нотариаттық əрекеттерді жүзеге асыру бойынша олардың 
қызметтері барлық уездік қалалар мен ауылдарға таралды, ал но-
тариустар болмаған жағдайда аға нотариус міндеттерін соттың бір 
мүшесі атқарды.

XIX ғасырдың 60-жылдарынан басталған патшалық Ресейдегі 
нотариаттық қызметтерге байланысты реформалар ұлттық, гео-
графиялық жəне өзге ерекшеліктеріне орай бір мезгілде аяқ талмады. 
Олар мемлекеттік қазынадан белгілі бір қаржылық шы ғын дарды, 
əдеттегі жағдайдан ерекше, жаңа жағдайда жұмыс істеуге дайын 
білікті заңгерлерді қажет етті. Осының барлығы патша əкімшілігін 
болашаққа бағытталған ұзақ жəне мақсатты жұмыс істеуге 
мəжбүрледі. 

Кеңестік кезеңде нотариаттың жаңа кезеңі басталды. Отандық 
нотариат тарихына қатысты еңбегінде К. Исламова келесі тарихи 
хронологияны келтіреді.

1921 жылы «Нотариат туралы» Ережені енгізу Декреті мен 
нотариаттық столдарды тарату туралы Декрет қабылданды, бірақ 
1923 жылы «Мемлекеттік нотариат туралы» Ереже енгізілді де, 
«Нотариаттық кеңселерді тарату туралы» Декрет алынып тастал-
ды. Ұзақ уақыт бойы бұл Ереженің осы баптарына өзгерістер мен 
толықтырулар енгізіліп жүрді.

1936 жылдың 10 маусым күні РСФСР БОАК жəне ХККҒ 
«Нотариаттық органдарды қайта құру туралы» қаулысымен қалалық 
жəне кеңестік, сондай-ақ аудандық атқару комитеттерінің қарауынан 
нотариаттық қызметтер алынып, олар нотариаттық кеңселерге топ-
тастырылды.  

Барлық аудандық, қалалық орталықтарда нотариустар бас қара-
тын мемлекеттік нотариаттық кеңселер ұйымдастырылды. «КСРО, 
одақтас жəне автономды республикалардағы соттық құрылымдар 
туралы» Заң жарық көргенге дейін, яғни нотариаттық органдар 
жоқ жерлерде, ол қызметтер халықтық соттарға жүктелді.

Қазақ КСР Кеңестік Халық Комиссарлар Комитетінің 1940 
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жылғы 20 сəуірдегі «Нотариаттық кеңселер жүйесін бекіту туралы» 
қаулысымен 1940 жылға 120 қалалық жəне аудандық нотариаттық 
кеңселер тізімі нормативтік негізде анықталды.

1974 жылы 13 тамызда Қазақ КСР-нің «Мемлекеттік нотари-
ат туралы» Заңы қабылданды. Ол барынша орталықтандырылған 
деңгейдегі алғашқы нормативтік акт еді, себебі бірыңғай одақтас 
мемлекет құрамында болған республиканың заңы болатын.

Оның қолданыстағы мерзімінде Қазақстанның барлық 
аймақтарында осы саланы маман заңгерлермен қамтамасыз ету ісі 
тəртіпке келтірілді, нотариаттық тəжірибе жəне оны қалыптастыруға 
мемлекеттік бақылау жүргізілді. Нотариаттық органдарға қатысты 
ұйымдастыру жəне басқару қызметтері Əділет министрлігі мен 
оның жергілікті органдарында заңды негізде бекітілді.

2.2. Егеменді Қазақстанның нотариатының даму кезеңдері

Қазақстан Республикасын тəуелсіз мемлекет деп жариялаған 
соң нотариаттың дамыту кезеңдері пайда болды, атап айтқанда:

1994 жылы Қазақстанда Мемлекеттік заңдық реформаның 
бағдарламасы қабылданды;

1997 жылдың 14 шілдесінде «Нотариат туралы» заң қабылданды;
1997 жылдың желтоқсанында Əділет министрлігінен респуб лика-

ның мемлекеттік нотариустары іскерлік сараптаудан өтті. Іс керлік 
сараптау кəсiби бiлiмдерін тексеру ғана емес, оларды нарықтық 
ойлауға парасаттық жəне психологиялық тұрғыда бағыттады;

1998 жылдың 5 сəурінен бастап, нотариалдық іспен айналысу 
құқығына алғашқы лицензиялар берілді;

1998 жылдың қаңтары мен тамызы аралығында нотариат тура-
лы 30-дан астам нормативтік актілер, сонымен қатар нотариалдық 
қызметті iске асыру туралы нұсқауқлықтар, нотариустардың iс 
жүргiзуi туралы нұсқаулықтары, құжатты ресiмдеудегi дұрыс-
тықтары туралы нұсқаулықтар, нотариалдық қызметті атқару 
құқығына ие болған лауазымды тұлғалар жəне т.б., құрастырылды;

1998-1999 жылдары республиканың облыстарында жеке но-
тариаттарды реттеу жəне үйлестіру үшін жаңа басқару органы – 
аймақтық нотариалдық палаталар құрылды.

2000 жылдың 18 ақпанында аймақтық нотариалдық пала-
та өкілдерінің алғашқы құрылтайы өткізілді, соның нəтижесінде 
республикалық нотариалдық палата құрылды.
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2001 жылдың тамызында – «Қазақстандағы құқықтық реформа: 
нотариалдық жүйені реформалау» ТАСИС жобасы іске асырыла ба-
сталды. 

2001 жылдың қыркүйек айында республикалық нотариалдық па-
лата Афина қаласында өткен Латын нотариат одағының халықаралық 
конференциясына бақылаушы ретінде қатысты.

2003 жылдың 5 мамырында – «Нотариат туралы» Қазақстан 
Республикасының заңына толықтырулар мен өзгертулер енгізу» 
заңы қабылданды. Нотариалдық қызмет кəсiпкерлiк болып табыл-
майтыны жəне пайда табу мақсатын көздемейтіні туралы заңдық 
бекіту тапты. Бұдан былай нотариат ашық құқықтық институт жеке 
жəне заңдық тұлғалардың мүдделерін қорғайтын заңмен бекiтiлген 
жүйе болып табылды.

2011 жылдың 26 желтоқсанында – «Нотариат туралы» Қазақстан 
Республикасының заңына толықтырулар мен өзгертулер енгізу» 
заңы қабылданды. Заң нотариалдық əсерлердің кадрлық резерв 
туралы жағдайды жəне нотариустың бос қызмет орнының орнын 
басу жарысын болдырмауды жетілдіру жобасынан бас тартуға 
бағытталған. Əдiлеттiк органдарының құзырларынан əрбiр 
нотариалдық округ бойынша нотариустардың сандарын бекiту, 
нотариалдық қызмет көрсетуге лицензия алған тұлғалардың 
резервiн құрастыру, жеке нотариустың бос орнын басуға 
конкурстық таңдау өткізуден бас тарты. Нотариалдық қызметтiң 
ұйымы реттеледi, сонымен қатар нотариалдық кеңселерге деген 
талаптар орнатылады. Нотарус лицензиясын алуға үміткерлерді 
іскерлік сараптау кезіндегі жəне нотариус орнына үміткерлер, 
олардың қызметтерінің аумағын анықтау сайыстарын өткізер кез-
де коррупциялық факторлар жойылады.

Сайып келгенде, нотариаттың даму кезеңі мен қалыптасуына 
қарасақ, бұл институтқа өзгерістер енгізілді, дегенмен нотариустың 
құқықтық жағдайы тарихтың сан алуан өзгерістерінде өзгеріссіз 
қалды.

2.3. Қазіргі жағдайлардағы нотариат жəне оның рөлі

Қазақстанда құқықтық мемлекет құру азаматтардың құқық-
тары мен бостандықтарын қорғаумен байланысты арнайы инсти-
туттарды одан əрі жетілдіруді талап етеді. 

Адам жəне азаматтардың құқықтары мен бостандықтарын қорғау 
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жүйесіндегі маңызды тетігі Адам құқықтары жөніндегі уəкіл инсти-
туты болып табылады. Бұл мемлекеттік құқық қорғау институтын 
құру Қазақстандағы демократияның дамуындағы үлкен қадам бол-
ды. Осы институт қызметінің нəтижелігін арттыру мəселесін қарау 
керектігін тəжірибе көрсетіп отыр. 

Құқық қорғау институттары жүйесіндегі жетекші рөлге 
азаматтарға заңгерлік көмек көрсету жүйесінің негізі болып табы-
латын нотариат ие. 

Азаматтардың білікті заңгерлік көмек алуға конституциялық 
құқығын іске асыру əділ сот төрелігіне қол жеткізудің шарты мен 
кепілі болып табылады. Осы құқықтың іске асырылу тетіктері 
жетілдіруді қажет етеді. 

Заңгерлік көмек көрсету жүйесінің өзі де жетілдіруді талап 
етеді. Ең алдымен, табыс деңгейі төмен адамдарға құқықтық көмек 
көрсету жүйесін жақсарту қажет.

 Маңызды міндеттердің бірі – нотариат қызметінің жүйесін 
жетілдіру. Нотариаттың азаматтық айналымдағы қатынастардың 
қосымша тұрақтылығын жəне заңдық қауіпсіздігін, азаматтар мен 
ұйымдардың құқықтары мен заңды мүдделерін сапалы қорғауды 
қамтамасыз ететін құқықтық инфрақұрылымның бір бөлігі ретіндегі 
рөлін нормативтік-құқықтық айқындау қажет. Нотариаттың ұлттық 
моделі нотариаттың көмегіне барлық ел аумағында қол жеткізуді 
қамтамасыз етуге тиіс. 

Қазақстан Республикасындағы нотариат – құқықтар мен 
фактілерді куəландыруға, сондай-ақ заңда көзделген өзге де 
міндеттерді жүзеге асыруға бағытталған нотариаттық іс-əрекеттерді 
жасау арқылы жеке жəне заңды тұлғалардың құқықтары мен заңды 
мүдделерін қорғаудың заң жүзінде бекітілген жүйесі.

Нотариат міндеттерін нотариус орындайды. Ол:
1. ҚР Нотариат қызметін реттейтін нормативтік-құқықтық 

актілерінің талаптарына сəйкес нотариаттық іс-əрекеттерді жасауға;
2. Азаматтарға жəне заңды тұлғаларға құқықтар мен міндеттерді 

түсіндіруге, олардың заңды білмегендігі өздеріне зиян келтіруге 
пайдаланылуы болдырмау үшін, жасалған нотариаттық іс-
əрекеттерінің салдары жөнінде ескертуге;

3. Кəсіптік қызметін жүзеге асыруға байланысты өзіне белгілі 
болған мəліметтерді құпия ұстауға;

4. ҚР-ның заңдарына сəйкес келмейтін жағдайда нотариаттық іс-
əрекеттер жасаудан бас тартуға;
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5. Кəсіптік əдепті сақтауға;
6. Əділет органына жəне нотариаттық палатаға өз іс-əрекеттеріне 

түскен шағымдар бойынша өзі жасаған нотариаттық іс-əрекеттер ту-
ралы мəліметтер, өзге құжаттар, ал қажет болған жағдайларда жеке 
түсініктемелер, оның ішінде кəсіптік əдеп талаптарын сақтамау 
мəселелері жөнінде түсініктемелер беруге міндетті.

Нотариус сотта немесе басқа құзіретті органда іс туындаған 
жағдайда, егер кейіннен дəлелдемелерді табыс ету мүмкін емес не-
месе қиын болады деп топшылауға негіз болса, мүдделі тұлғалардың 
өтініші бойынша қажетті дəлелдемелерді қамтамасыз етеді. Нотари-
ус мүдделі тұлғалар өзіне өтініш жасаған кезде соттың немесе басқа 
құзіретті органның қарауында жатқан іс бойынша дəлелдемелерді 
қамтамасыз етпейді. 

Нотариаттың құқықтық табиғатын анықтайтын негізгі белгі 
болып, оның юрисдикциялық, құқық қорғаушы қызметі табыла-
ды. Бір жағынан, бұл қызмет Əділет министрлігінің құқықтық 
қорғау мен заң қызметін ұйымдастырудың жалғасы болып табы-
лады. Өйткені мемлекеттік жəне жеке нотариустар реестрін ҚР 
Əділет министрлігі жүргізеді. Екінші жағынан, нотариат пен сот 
азаматтық айналымдағы бастапқы жəне кейінгі бақылауда бірдей 
қызмет атқарады.

Сондықтан да, олардың қызметі тығыз байланысты. Сот 
нотариаттық қызметке арыздар мен одан бас тарту арыздарын 
қарастырса, нотариаттық актілер сотта немесе арбитраждық сотта 
қаралады. Бірақ кейбір қызметтерді жасаған кезде нотариаттық ор-
ган сот сияқты: АІЖК нормаларын қолданады.

Нотариаттық қызметтің пəніне құқықтар мен фактілерді 
шоғырландыру жəне жеке жəне заңды тұлғалардың құқықтары мен 
заңды мүдделерін қорғау кезінде пайда болатын қатынастар жатады.

Нотариат туралы заңдар Азаматтық кодекс нормаларынан, “Нота-
риат туралы” Қазақстан Республикасының 1997 жылғы 14 шілдедегі 
заңынан жəне Қазақстан Республикасының нотариаттық қызметті 
реттейтін өзге де заңдарынан тұрады. 

Азаматтардың заңды мүдделері мен субъективтік құқықтарын 
қорғауды ұйымдастыру қызметін ҚР-да құрамына нотариат та 
кіретін органдар жүйесі атқарады. Оған, біріншіден, мемлекеттік 
нотариаттың кеңселері мен жеке практикамен айналысушы нота-
риустар, нотариаттың іс-əрекет жасауға уəкілетті атқарушы билік 
органдарының лауазымды тұлғалары, ҚР консулдық мекемелердің 
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лауазымды тұлғалары, бас дəрігер, қарттар мен мүгедектер үйінің 
бастығы, нотариаттық іс-əрекеттер жасауға уəкілетті əскери 
мекемелердің басшылары кіреді. 

Нарықтық экономикалық қатынастарға өту мен кəсіпкерліктің 
дамуына, меншік нысанының алуан түрлілігіне байланысты нотари-
ат реформасы қажет болды. Сол себептен 1997 жылы 14 шілдеде 
“Нотариат туралы” заң қабылданды. 

Бұл реформаның нəтижесінде экономикалық кеңістікте 2:
біріншісі – мемлекеттік кеңседегі нотариус, 
екіншісі – жеке практикамен айналысушы нотариус қызмет 

ететін болды.
Олардың айырмашылығы мынада: мемлекеттік нотариус 

нотариаттық қызмет үшін түсетін пайданы мемлекетке береді де, ол 
үшін нақты жалақы алады, ал жеке практикамен айналысатын нота-
риус барлық ақшаны өзіне алады (салық пен заңда көзделген басқа 
жағдайларды қоспағанда).

Нотариаттың азаматтық қоғамдағы маңызы өте зор. Нотариус-
тар адамдарға толық меншік иесі болуына көмектеседі, құқықтық 
тəртіптің орнауына белсенді қатысады. Шынымен де, қазіргі кездегі 
жаңа меншік құқықтық қатынастарының пайда болуына байланы-
сты көптеген азаматтар нотариустың көмегіне жүгінеді. Өйткені 
нотариус заңды тұлғалар мен азаматтардың заңды мүдделері мен 
сөзсіз құқықтарының кепілі болып табылады.

Нотариат – мемлекеттік органдардың жүйесі ретінде қаралады. 
Бұл жүйеге ҚР Əділет министрлігі, мемлекеттік нотариустар, жеке 
практикамен айналысушы нотариустар, консулдық мекемелер мен 
атқарушы биліктің лауазымды тұлғалары жəне ерекше жағдайда 
нотариаттық іс-əрекеттер жасауға өзге де уəкілетті лауазымды 
тұлғалар кіреді.

Өзін-өзі тексеруге арналған бақылау сұрақтары

1. Қолданыстағы заңнамаға сəйкес нотариаттық іс-əрекет жасауға 
басты негіз болып табылатын азаматтардың əрекет қабілеттілігі 
дегеніміз не?

2. Əрекет қабілеттілігінің қандай түрлері бар?
3. Заңнама талаптары бойынша қандай жағдайларда нотариаттық 

іс-əрекет жасаудан бас тартуға негіздеме бар?
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3-ТАРАУ

НОТАРИАТ ОРГАНЫНЫҢ ЖҮЙЕСІ.

3.1. Қазақстан Республикасындағы нотариат органдарының 
жүйесі

3.2. Нотариалдық округ
3.3. Нотариустардың құқықтық дəрежесі
3.4. Нотариустардың құқықтары, міндеттері жəне шектеулері

3.1. Қазақстан Республикасындағы нотариат 
органдарының жүйесі

Нотариатты Қазақстан Республикасында органдар жүйесі, 
соны мен бірге Қазақстан Республикасының заңнамасына сəйкес 
нотариалдық қызметті іске асыру құқығы берілген лауазымды 
тұлғалар құрайды. Бұл жүйеге мемелекеттік нотариалдық кеңселерде 
жұмыс істеуші нотариустар немесе жеке тəжірибемен айналы-
сушылар, сонымен қатар, заңнамаға сəйкес ерекше жағдайларда 
ғана нотариалдық əсерлермен айналысуға құқығы бар лауазымды 
тұлғалар кіреді. 

Нотариаттық жүйеге кіретін органдар өкілеттілігі əртүрлі. 
Нотариалдық əсерлерді толық көлемде мемлекеттік нотариалдық 
қеңселерде жұмыс істейтін нотариустар əрі жеке тəжірибеленушілер 
атқарады.

Нотариаттық органдар жүйесіне кіретіндердің қарым-қатынасы 
Қазақстан Республикасының «Нотариат туралы» заңымен бас-
қарылады. Нотариустар кəсіби қызметтерінде тəуелсіз жəне тек 
заңға бағынады, дегенмен ол иерархиялық пирамиданың құрамына 
кіреді, əрі оның төменгi жəне негiзгi буыны болып табылады.

Жүйенің шыңында Қазақстан Республикасының Əділет 
министрлігі тұрады, оның құрамына нотариатты дамыту стар-
тегиясын құрушы, əдістемелік жəне арнайы сұрақтар бойынша 
нұсқаулықтарды өңдеуші нотариат бөлімдері кіреді. 

Дербес тұратыны, аймақтық нотариалдық палаталар – 
коммерциялық емес ұйымдар, оның құрамында нотариустар əрі 
нотариалдық қызметпен айналасу құқығына лицензия алуға үміткер 
тұлғалар бола алады.
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Заңға сəйкес палаталардың функциясы айтарлықтай кең: жеке-
ше нотариустардың қызметiн үйлестiрiп отырады, нотариаттық 
iс-əрекеттер жасау кезiнде нотариат туралы заңдардың сақталуын 
бақылауды жүзеге асырады, нотариустарды сынақтан өткiзу мен 
оқытуды ұйымдастырады жəне т.б. 

Ал аймақтық палаталары республикалық палатаның мүшесі 
болып келеді. Республикалық палатаның функциясына: өзінің 
мүшесіндегі нотариаттық палаталардың қызметiн үйлестiрiп оты-
рады, Қазақстан Республикасы Əдiлет министрлiгiнiң нотариат 
мəселелерi бойынша заң жобалары жөнiндегi жəне сарапшылық 
қызметiне қатысады; нормативтiк құқықтық актiлердi əзiрлеуге 
қатысады жəне нотариат мəселелерi жөнiнде əдiстемелiк матери-
алдар əзiрлейдi жəне т.б. іс-əрекеттер кіреді.

3.2. Нотариалдық округ

Қазақстан Республикасының «Нотариат туралы» заңының 
20 бабында: «Қазақстан Республикасының əкiмшiлiк-аумақтық 
бөлуiмен сəйкес нотариалдық округ бiр ауданның аумағы, 
республикалық дəрежедегi қала жəне басқала аумағы болып табы-
лады», – делінген. Мемлекеттiк нотариустың қызметiнiң аумағы 
нотариалдық округтің шегінде, аумақтық əдiлет басқармасымен 
анықталады, ал жеке нотариустың қызметіне байланыстысы – 
аумақтық əділет басқармасы нотариалдық палатамен бiрлесiп 
талқылауда анықталады. Нотариустың қызметiнiң аумағының 
қолдану ережесі мұраларға сенімді басқарушыны тағайындауға 
қатысты нотариалдық қызмет көрсету, мұра құқығы туралы куəлiк 
қағаздар беру, жұбайлар жəне басқа тұлғалардың дүниесiндегi 
еншiге меншiк құқығы туралы куəлiк қағаз беру, ортақ дүниеге 
бiрлескен меншiктік құқығы болу, сонымен бiрге жатсыну 
келісімшарттарының қатынасы жəне тіркеуге жататын дүниенiң 
кепiлдiгi туралы келісімі, өйткені тиісті құжаттарды тіркеу сол 
дүние тұрған жерге байланысты сақталады.

Нотариалдық қызметті iске асыруы үшiн барлық өзге жағдайларда 
жеке жəне заңды тұлғалар кез келген нотариусқа жүгінуге құқылы.

Əрбiр нотариустың өз нотариалдық округi шектерiндегi жұмыс 
орны (бюро, кеңсе) болуы тиіс. Нотариус жұмыс орны оған жүгінгісі 
келген барлық азаматтарға ашық болуы тиіс. Нотариус қызметiнiң 
аумағы əдiлет басқармасы жəне нотариалдық палатаның бiрлескен 
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шешiмiмен өзгертiле алады. Нотариус басқа округке оны iске асыру 
үшiн шығуға құқығы жоқ. Нотариус егер де өз нотариалдық округiнiң 
шектерiне нотариалдық қазметте болса, онда оның заңдық күшi 
болады; алайда, бұл – ереже емес, ерекшелiк. Басқа нотариалдық 
округке шығу қажеттілігі туған жағдайда, онда нотариус болмаса 
немесе өте қажет болған жағдайда заңмен рұқсат етiледi.

Нотариалдық қызмет жасау құқығына ие болған тұлғалар. 
Нотариалдық қызметті мемлекеттiк нотариалдық кеңселерде 

жұмыс істеушілер немесе дербес тəжiрибемен шұғылданатын но-
тариустар атқара алады. Ал, егер елдi мекенде нотариустар болма-
са, нотариалдық қызмет аудандық маңызды қалалар аппаратына, 
ауыл жəне ауылдық округтерінің əкімдеріне, нотариалдық қызметті 
атқаратын атқарушы уəкіл, Қазақстан Республикасының атынан 
консулдық функцияны атқарушылар жəне нотариалдық қызметті 
заңмен іске атқарушы басқа да тұлғаларға артылады.

Бұл iсті асыруда нотариалдық қызметтi бұл органның аппа-
ратының лауазымды тұлғаларының бiрiне өкiметтiң атқарушы орга-
нын шешiмiмен тапсырылады. 

Аталған уəкiлеттi лауазымды адамы мынадай нотариаттық iс-
əрекеттер жасайды: 

1. Өсиеттердi куəландырады; 
2. Сенiмхаттарды куəландырады; 
3. Құжаттар көшiрмелерiнiң жəне олардан алынған үзiндiлердiң 

дұрыстығын куəландырады; 
4. Өтiнiштерге қойылған қолдың түпнұсқалығын куəлан-

дырады; 
Ал консулдық қызметтi жүзеге асыратын лауазымды адам мына-

дай нотариаттық iс-əрекеттер жасайды: 
1. Қазақстан Республикасының аумағындағы жылжымай-

тын мүлiктi иелiктен алу туралы шарттардан басқа мəмiлелердi 
куəландырады; 

2.   Мұраға құқық туралы куəлiктер бередi; 
3. Ерлi-зайыптылар мен ортақ бiрлескен меншiк құқығындағы 

мүлкi бар өзге де адамдардың ортақ мүлiктегi үлеске меншiк құқығы 
туралы куəлiктер бередi; 

4. Құжаттардың көшiрмелерi мен олардан алынған үзiндiлердiң 
дұрыстығын куəландырады; 

5. Құжаттарға қойылған қолдың түпнұсқалығын куəландырады; 
6. Құжаттардың бiр тiлден екiншi тiлге аудармасының 

дұрыстығын куəландырады; 
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7. Азаматтың тiрi екендiгi фактiсiн куəландырады; 
8. Азаматтың белгiлi бiр жерде болу фактiсiн куəландырады; 
9. Құжаттар берiлген уақытты куəландырады; 
10. Жеке жəне заңды тұлғалардың өтiнiштерiн басқа жеке жəне 

заңды тұлғаларға бередi; 
11.  Ақшаны депозитке қабылдайды; 
12.  Сақтауға құжаттар жəне бағалы қағаздар қабылдайды; 
13.  Теңiз наразылықтарын жасайды; 
14.  Дəлелдемелердi қамтамасыз етедi. 
Демек, нотариалдық қызметтері жалпылама барлық іс-əрекеттерді 

жасай алады.
Аталған іс-əрекеттерден басқа, жеке тұлғалардың өтініші бой-

ынша, кез келген жерде өсиеттер мен сенімхаттар да куəландырылу 
мүмкін, Қазақстан Республикасының заңнамасында осы жағдайлар 
бөлек қарастырылып аталған. Олар:

1. Ауруханаларда, санаторийлерде, өзге де емдеу-алдын алу 
мекемелерiнде емделiп жатқан, сондай-ақ қарттар мен мүгедектер 
үйлерiнде тұрып жатқан азаматтардың, осы ауруханалардың, 
санаторийлердiң, өзге де емдеу-алдын алу мекемелерiнiң бас жəне 
кезекшi дəрiгерлерi, сондай-ақ қарттар мен мүгедектер үйлерiнiң 
директорлары, бас дəрiгерлерi куəландырған өсиеттерi; 

2. Госпитальдарда, санаторийлерде жəне басқа да əскери-
емдеу мекемелерiнде емделiп жатқан əскери қызметшiлер мен 
басқа адамдардың осы госпитальдардың, санаторийлер мен басқа 
да əскери-емдеу мекемелерiнiң бастықтары, олардың медициналық 
жағынан орынбасарлары, аға жəне кезекшi дəрiгерлерi куəландырған 
өсиеттерi мен сенiмхаттары; 

3. Əскери қызметшiлердiң, ал нотариустары мен нотариаттық 
iс-əрекеттер жасауға уəкiлеттi лауазымды адамдары жоқ əске-
ри бөлiмдердiң, құрамалардың, мекемелердiң, əскери-оқу орын-
дары ның орналасқан пункттерiнде, сондай-ақ жұмысшылар мен 
қызметшiлердiң, олардың отбасы мүшелерiнiң жəне əскери қыз-
метшiлердiң отбасы мүшелерiнiң осы бөлiмдер, құрамалар, меке-
мелер мен орындардың командирлерi (бастықтары) куəландырған 
өсиеттерi мен сенiмхаттары; 

4. Бас бостандығынан айыру орындарындағы адамдардың бас 
бостандығынан айыру орындарының бастықтары куəландырған 
өсиеттерi мен сенiмхаттары; 

5. Жүзу кезiнде Қазақстан Республикасының туы астын-
да жүзiп жүрген теңiз мекемелерiнде немесе iшкi суларда жүзiп 
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жүрген кемелердегi азаматтардың осы кемелердiң капитандары 
куəландырған өсиеттерi; 

6. Барлау жəне басқа да экспедицияларда жүрген азаматтардың 
осы экспедициялардың бастықтары куəландырған өсиеттерi; 

7. Халықты əлеуметтiк қорғау мекемелерiнде тұрып жатқан 
кəмелетке толған жастағы iс-əрекет қабiлетi бар азаматтардың 
осы мекемелердiң немесе халықты əлеуметтiк қорғаудың тиiстi 
органының басшысы куəландырған сенiмхаттары. 

Осы жағдайларда куəландырылған өсиеттер, міндетті түрде сол 
округтің жақын нотариусына жеткізілуі тиіс.

3.3. Нотариустардың құқықтық дəрежесі

Қазақстан Республикасының «Нотариат туралы» заңына сəйкес 
нотариалдық қызмет сөзсіз лицензиялауға жатады. «Нотариат ту-
ралы» заңның 6 бабына сəйкес жиырма бес жасқа толған, жоғары 
заң білімі, заңгер мамандығы бойынша кемінде екі жыл жұмыс өтілі 
бар, нотариуста кемінде бір жыл мерзіммен тағылымдамадан, əділет 
аттестаттау комиссиясында аттестациядан өткен жəне нотариаттық 
қызметпен айналысу құқығына лицензия алған Қазақстан Рес-
публикасының азаматы нотариус бола алады.

Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы 
заңнамасында белгіленген тəртіппен қызмет атқаратын əкімшілік 
мемлекеттік белгіленген тəртіппен қызмет атқаратын əкімшілік 
мемлекеттік қызметші мемлекеттік нотариус болып табылады. 
Нотариаттық қызметпен айналысу құқығына лицензия алуды 
қоспағанда, мемлекеттік нотариусқа жеке нотариусқа қойылған та-
раптарда қолданылады.

Бірақ заңда белгілеген тəртіппен соттылығы өтелмеген жағдайда 
немесе алынбаған белгіленген тəртіппен іс-əрекет жасауға қабілетсіз 
не іс-əрекет жасауға қабілеттілігі шектеулі деп танылған, бұдан 
басқа өзіне қатысты ақталмайтын негіздер бойынша қылмыстық 
іс тоқтатылған, лицензиясынан айырылғандықтан не нотариаттық 
іс-əрекет жасау кезінде Қазақстан Республикасы заңнамасының 
бұзылуына жол бергені үшін мемлекеттік нотариус қызметінен 
босатылғандықтан нотариаттық қызметті тоқтатқан адам да осын-
дай оқиға болғаннан кейін бес жыл бойы – нотариус бола алмайды.

Нотариалдық қызметті лицензиялау тіркеу қызметінің комите-
тімен жəне Қазақстан Республикасының Əділет министрлігінің 
құқық тық көмек көрсетуімен іске асырылады (нотариалдық қызмет-



31 

пен айналысу құқығын лицензиялау 15.08.2011 жылдан электрондық 
түрде беріледі).

Нотариалдық қызметке үміткерлерге қойылатын талаптары 
Қазақстан Республикасы Əділет министрінің 2012 жылғы 31 қаңтар-
дағы №36 бұйрығымен «Тағылымдамадан өтушілердің кəсіби 
дайындығының бірыңғай бағдарламасын бекіту жəне Қазақстан Ре-
спубликасы Əділет министрінің кейбір бұйрықтарының күші жой-
ылды деп тану туралы» жəне Қазақстан Республикасы үкіметінің 
22 мамыр 2012 жылдың №653 «Тағылымдамадан өткен жəне 
адвокаттық қызметпен айналысуға жəне нотариаттық қызметпен 
айналысу құқығына үміткер адамдарды аттестаттаудан өткізу 
қағидаларын бекіту туралы» қаулысымен реттелген. 

Бұйрықта, тағылымдаманы ұйымдастыруды мемлекеттік нота-
риаттық кеңседе əділет органы, жекеше нотариустарда аумақтық 
нотариаттық палата жүзеге асырады.  Тағылымдамадан өтуші 
Нотариаттық палатаның басқармасының шешімімен бекітілген но-
тариуста тағылымдамадан өтеді. Өту мерзімі бір күнтізбелік жылға, 
ал қысқартылған жағдайда – үш айдан кем емес болу тиіс.

Тағылымдама теоретикалық дайындық жəне практикалық дағ-
дылардан тұрады, соның ішінде  практикалық дағдылар: нотариаттық 
іс жүргізу туралы сабақтардан, нотариаттық құжат тардың жо-
баларын дайындаудан, тағылымдамадан өту туралы қорытынды 
есепті дайындаудан тұрады, ал практикалық дағдыларды игеру 
нотариаттық іс-əрекеттердің жобаларын жасаудан тұрады.

 Ал қаулысында тағылымдамадан өткен жəне нотариаттық 
қызметпен айналысу құқығына үміткер адамдарды аттестаттаудан 
өткізу қағидалары «Нотариат туралы» Қазақстан Республикасының 
Заңына сəйкес əзірленді.

Нотариаттық қызметпен айналысу құқығына үміткер жəне 
жеке практикамен айналысатын нотариустардан немесе мемлекеттік 
нотариустардан тағылымдамадан өткен адамдар əділет органдары 
жанында құрылатын нотариаттық қызметпен айналысу құқығына 
үміткер адамдарды аттестаттау жөніндегі комиссияда аттестатция-
дан өтеді.  Комиссияның жұмыс органы аумақтық əділет органы бо-
лып табылады.  Комиссия жеті мүшеден – нотариаттық палатаның 
төрағасын қоса алғанда, екі нотариустан, əділет органдарының екі 
өкілінен, құқықтанушы ғалымнан жəне мəслихаттың екі депутаты-
нан тұрады.

  Аумақтық əділет органы бастығының аттестаттау комиссиясы-
ның мəселелеріне жетекшілік ететін орынбасары Комиссия төрағасы 
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болып табылады.  Аумақтық əділет органы Комиссияның қызметін 
ұйымдастыру үшін аумақтық əділет органы қызметкерлерінің 
ішінен Комиссия хатшысын тағайындайды жəне  Комиссия мүшесі 
болып табылмайды. Комиссияның отырысына бұқаралық ақпарат 
құралдарының өкілдері қатысуға құқылы.

 Қазақстан Республикасының Əділет біліктілік алқасында немесе 
Қазақстан Республикасы Жоғары Сот кеңесі жанындағы Біліктілік 
комиссиясында біліктілік емтиханын тапсырған адамдар, тұрақты су-
дьялар жəне өз міндеттерін атқару кезінде теріс қылықтар жасағаны 
жəне заңдылықты бұзғаны үшін судья лауазымынан босатылған су-
дьяларды қоспағанда, тұрақты судьялар болып жұмыс істеген адам-
дар жəне  мемлекеттік нотариустар аттестаттаудан босатылады.

Нотариаттық қызметпен айналысу құқығына үміткер адам 
тағылымдамадан өткеннен кейін өзін аттестаттауға жіберу тура-
лы өтінішті Комиссияға мынадай құжаттарын қоса бере отырып, 
тұрғылықты жері бойынша аумақтық əділет органдары арқылы 
жібереді:

1.  Қазақстан Республикасы азаматының жеке басын куəлан-
дыратын құжаттың көшірмесі;

2.  жоғары заң білімі туралы дипломның (салыстырып тексе-
ру үшін түпнұсқасы берілмеген жағдайда нотариалды куəлан-
дырылған) көшірмесі;

3.  наркологиялық жəне психиатриялық диспансерлерден 
үміткердің тұрғылықты жері бойынша берілген медициналық 
анықтамалар;

4.  бүкіл республика бойынша мəліметтерді көрсете отырып, 
үміткердің тұрғылықты жері бойынша берілген соттылығының жоқ 
екендігі туралы анықтама; 

5. тағылымдамадан өткені туралы қорытынды (қорытынды 
электрондық түрде ресімделген жағдайда берілмейді).

Егер  құжаттар тиісінше ресімделмеген (құжаттарда күні жəне 
тіркеу нөмірі, уəкілетті адамның қолы немесе елтаңбалы мөрдің 
болмауы) не құжаттар пакеті толық берілмеген жағдайда, аумақтық 
əділет органының кеңсесіне пошталық байланыс бөлімдері арқылы 
келіп түскен өтініш берілген құжаттармен бірге олардың түскен 
күнінен бастап екі жұмыс күнінен кешіктірілмей, қайтару себебі ту-
ралы жазбаша хабарламамен бірге үміткерге қаралмай қайтарылады. 
Үміткер құжаттарды қолма-қол ұсынған кезде, өтінішті қайтару 
берілген құжаттармен бірге қаралмай дереу жүргізіледі.  

 Аттестаттауға жiберуден бас тарту туралы шешiмді аумақтық 
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əділет органдары өтініш келіп түскен күннен бастап жеті жұмыс 
күнінен кешіктірмей үміткерге жібереді.  Аттестаттауға жiберуден 
бас тартуға сот тəртібімен шағым берілуі мүмкін.

Аумақтық əділет органы аттестаттауға жiберiлген үмiткерді 
аттестаттаудың өтетін орны, күні, уақыты туралы оны өткізгенге 
дейін он жұмыс күнінен кешіктірмей жазбаша түрде хабар-
дар етеді.  Аттестаттауға жіберілген үміткерлердің тізімдері оны 
өткізгенге дейін он жұмыс күнінен кешіктірілмей аумақтық əділет 
органының интернет-ресурстарында орналастырылады.  Аттестат-
тау қажеттілiгiне қарай, бiрақ тоқсанына кемiнде бiр рет өткізіледі 
жəне үміткердің таңдауы бойынша қазақ немесе орыс тiлінде өтеді.

  Аттестаттау екі кезеңнен тұрады:
-  Қазақстан Республикасының заңнамасын бiлуiне компью терлiк 

тест тапсыру; 
- нотариаттық қызметпен айналысуға үмiткердiң бiлiмiн емтихан 

билеттерi бойынша тексеру.
   Аттестаттаудан өту кезінде үмiткерге анықтамалық, арнайы жəне 

өзге де əдебиетті, байланыс құралдарын, сондай-ақ қандай да бiр 
жазбаларды пайдалануға жол берiлмейдi. Егер  көрсетiлген талап-
тарды бұзған жағдайда, үмiткер Комиссия хаттамасының негізінде 
аттестаттаудан шеттетіледі жəне тек үш ай өткен соң ғана қайталап 
құжаттарын тапсыруға болады.

  Үміткер 70 жəне одан да көп дұрыс жауап берсе тестілеуден өтті 
деп саналады. Ал ауызша емтиханда билеттердің сұрақтарына бер-
ген ауызша жауаптарының дұрыстығын бес балдық жүйе бойынша 
бағалайды. Комиссия мүшелерiнiң бағалары, сондай-ақ аттестатта-
удан өтушінің емтихан билетінің сұрақтары бойынша жинаған жал-
пы орташа балы Комиссияның хаттамасында көрсетiледi.  Егер жал-
пы орташа балл кемiнде төрт балды құраса, үмiткер аттестаттаудан 
өттi деп саналады.

 Комиссияның аттестаттау туралы шешімі оның шығарылған 
сəтінен бастап үш жыл бойы жарамды болып табылады.  Аттестатта-
удан өтпеген үміткер бір жылдан соң қайта аттестаттауға жіберіледі.

 Дəлелдi себептер (денсаулық жағдайы бойынша, іссапарда болу 
себебінен, еңсерілмейтін күштің салдарынан қатысудың мүмкін 
еместігі) бойынша аттестаттауға келмеген үмiткер Комиссияның 
келесi отырысына шақырылады.  Үмiткер қайта келмеген жағдайда, 
оның өтiнiшi қаралмайды жəне аумақтық əділет органдарына 
ұсынылған құжаттармен бiрге қайтарылады.

Нотариаттық қызметпен айналысу құқығына үміткер лицен-
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зияны алу мақсатында құжаттарын лицензиятқа жіберіп, 10 күнен 
кешіктермей алады. 

Нотариалдық қызмет – бұл Қазақстан Республикаларының 
заңнамасында қарастырылған нотариалдық қызметті нотариус жəне 
басқа уəкiлдерiмен iске асыру.

Өз қызметiнде нотариус алаламайды жəне тəуелсiз. Нотариалдық 
қызметті iске асыруда нотариустар жəне нотариалдық қызметiнiң 
жүзеге асыруына құқықты тұлғалар тəуелсiз жəне тек қана заңға 
бағынады. Олар қолданыстағы заңды, нормативтiк құқықтық 
актілерді, сонымен бiрге мұндай қызметті реттейтiн Қазақстан Ре-
спубликасы бекiтiлген халықаралық келiсiмшарттарды негiзге 
алады. Демек, нотариалдық қызмет көрсете тұрып, нотариусқа 
жүгінген екі тараптың құқықтарын бірдей сақтауы тиіс, біреуіне 
кесірі тиетіндей екіншісінің мүдделерін қорғауға құқығы жоқ. Со-
нымен бiрге, ол бұдан басқа дербес мақсаттар қудалай алмайды. 
Нотариалдық қызметтің кепілдігі Қазақстан Республикасының 
«Нотариаттар туралы» заңының 3-бабында бекітілген, сонымен 
бiрге нотариус жеке жəне заңды тұлғалардың құқықтарын қорғауға 
бағыталған органның бірі жəне оған қысым көрсетуден ерікті болуға 
тиіс. 

Нотариус əрбiр нотариалдық қызметті iске асыруда тек қана 
қолданыстағы заңға бағынады, оған жүгінген азаматтар мен заңды 
тұлғалардың мүдделерін тең дəрежеде сақтап, өз алдына шешiм 
қабылдай алады. Өз кəсiби мiндеттерiн орындауда нотариустың 
қызметіне ешкiмнiң араласуға құқығы жоқ.

Нотариалдық қызметті атқаруда нотариус тұлғаларға нота-
риалдық қызмет көрсету барысындағы, кеңес беру кезінде жеке 
бастың мүдделерi немесе заңды тұлғаның қызметтердің, əртүрлі 
мəліметтер мен құжаттарға мəлім болады. Мұндай мəліметтердің 
көбiнесе оңаша сипаты болады. Нотариустық іс-əрекеттерді 
жасаған кезде, оларды жариялауға тыйым салынады. Осы ереже 
нотариус қызметті тоқтатқан немесе жұмыстан шыққан жағдайда 
да сақталады, жасырын сырды сақтаудан нотариусты тек қана сот 
босатуға құқылы; егер сол соттың өндiрiсiнде нотариусқа қарсы 
қылмыстық iс болатын болса. Нотариалдық қызмет кезінде белгілі 
болған мəлiмет жəне құжаттардың жасырын сырының сақталуы ту-
ралы талап өз қызметтерін орындаған нотариалдық кеңсенiң барлық 
қызметкерлерiне таралады.

Алайда жасалған немесе жасалып жатқан нотариалдық қызмет 
сот, прокуратура, тергеу басқармасы өндірісінде болған қылмыстық 
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жəне азаматтық істерге байланысты талап еткен мəліметтер, 
төрелік соттың төрелігіндегі дау шешімінде болса, нотариус заңмен 
белгіленген мерзімде мəліметтерді көрсетуі тиіс. Осыған байла-
нысты кез келген құжатттар нотариалдық кеңседен тек аталған 
органдардың сұрауы бойынша ғана беріле алады.

Өсиеттер туралы анықтама мұра қалдырушының өлiмiнен кейiн 
беріледі. Сонымен бiрге келесі мəселені ескеру керек: өсиеттер ту-
ралы анықтамалар өсиет бойынша немесе заң бойынша мұрагерге 
ғана емес, өсиет мұра қалдырушымен оның пайдасына қалдырылуы 
мүмкін деген тұлғаларға да берілуi тиіс. Дегенмен, мұндай мəліметтер 
тек мұра қалдырушының өлімі туралы куəлік қағазын немесе оның 
нотариалдық куəландырылған көшірмесін көрсеткен жағдайда 
беріледі, анықтамада мұра кімнің мүддесіне қарай құралғаны ту-
ралы мəліметтер болмайды. Өсиеттің мазмұны өсиетте көрсетілген 
тұлғаға немесе тұлғаларға жариялана алады.

Жасалған немесе жасалып жатқан нотариалдық қызметтерге 
қатысты мəліметтер, сонымен қатар мұраның құқықты рəсімдеу, 
мұралық мүлікті қорғау, нотариалдық құжаттар жəне олардың 
көшірмесі, жасалған немесе жасалып жатқан нотариалдық қызметті 
тапсырған немесе тапсырыс берген тұлғаға ғана беріледі. Егер 
нотариалдық қызметті атқарған тұлға, басқа тұлғаға нотариалдық 
кеңседе аталған мəліметтерді алуға сенімхат берсе, онда нотариус 
сенімді тұлғаға мəліметерді бермеуге құқығы жоқ.

3.4. Нотариустардың құқықтары мен міндеттері

Нотариус:
1. Өзіне жүгінген жеке жəне заңды тұлғалардың мүдделеріне 

сəйкес осы Заңда жəне ҚР-дың басқа да заң актілерінде көзделген 
нотариаттық іс-əрекеттер жасауға;

2. Мəмілелердің, өтініштер мен басқа да құжаттардың жобала-
рын жасауға;

3. Құжаттардың көшірмелерін жəне олардың үзінділерін 
əзірлеуге;

4. Нотариаттық іс-əрекеттер жасау мəселелері бойынша консуль-
тациялар беруге;

5. ҚР-дың заң актілерінде белгіленген коммерциялық, банктік 
жəне заңмен қорғалатын өзге де құпияны құрайтын мəліметтерді 
жария етуге қойылатын талаптарды, сондай-ақ жеке жəне заңды 
тұлғалардан нотариаттық талаптарды сақтай отырып, жеке жəне 
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заңды тұлғалардан нотариаттық іс-əрекеттер жасауға қажетті 
құжаттар мен мəліметтер талап етуге;

6. Ғылыми, педагогтік жəне шығармашылық қызметпен айна-
лысуға, соның ішінде жалдау шарты бойынша айналысуға құқылы.

Нотариус:
1. ҚР-дың Нотариат туралы Заңының жəне ҚР-дың нотариат 

қызметін реттейтін басқа да нормативтік құқықтық актілерінің та-
лаптарына сəйкес нотариаттық іс-əрекеттер жасауға;

2. Азаматтарға жəне заңды тұлғаларға құқықтар мен міндеттерді 
түсіндіруге, олардың заңды білмегендігі өздеріне зиян келтіруге 
пайдаланылуы мүмкін болмауы үшін, жасалған нотариаттық іс-
əрекеттерінің салдарлары жөнінде ескертуге;

3. Кəсіптік қызметін жүзеге асыруға байланысты өзіне белгілі 
болған мəліметтерді құпия ұстауға;

4. ҚР-дың заңдарына сəйкес келмейтін жағдайда нотариаттық іс-
əрекеттер жасаудан бас тартуға;

5. Кəсіптік əдепті сақтауға;
6. Əділет органына жəне нотариаттық палатаға өз іс-əрекеттеріне 

түскен шағымдар бойынша өзі жасаған нотариаттық іс-əрекеттер ту-
ралы мəліметтер, өзге құжаттар, ал қажет болған жағдайларда жеке 
түсініктемелер, оның ішінде кəсіптік əдеп талаптарын сақтамау 
мəселелері жөнінде түсініктемелер беруге міндетті.

Өзін-өзі тексеруге арналған бақылау сұрақтары

1. Нотариаттық қызмет субъектілері
2. Нотариустың құқықтары
3. Нотариустың міндеттері
4. ҚР нотариатының жүйесі
5. Нотариат қызметінің түсінігі
6. Нотариус лицензиясы
7. Нотариаттық іс-əрекеттерді жүзеге асыру
8. Ақшаны депозитке қабылдау
9. Мұрагерлікке құқық туралы куəліктер беру
10. Нотариаттық қызметтің кепілдіктері
11. Жекеше нотариустың қызметін сақтандыру
12. Нотариаттық қызмет жүйесі
13. Нотариаттық қызмет қағидалары
14. Қанша уақытқа сынақтан өту мерзімі қысқартылады
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4-ТАРАУ

НОТАРИУСТАРДЫҢ ІС-ƏРЕКЕТІН ҚАДАҒАЛАУ

4.1. Нотариустардың іс-əрекетін қадағалау
4.2. Əділет органдарының құқықтық жағдайы
4.3. Нотариалдық палатаның түсінігі жəне өкілеттілігі
4.4. Республикалық нотариалдық палата жəне оның құқық-

тық дəрежесі
4.5. Нотариалдық палатаның жарғысы

4.1. Нотариустардың іс-əрекетін қадағалау

Жасалған нотариаттық iс-əрекеттердiң заңдылығын жəне мем-
лекеттiк нотариустың жəне аудандық маңызы бар қаланың, кенттiң, 
ауылдың (селоның), ауылдық (селолық) округтiң əкiмi аппаратының 
лауазымды адамдарының iс жүргiзу ережелерiн сақтауын бақылауды 
аумақтық əдiлет органы жүзеге асырады. Жеке практикамен ай-
налысатын нотариустың жасаған нотариаттық iс-əрекеттерiнiң 
заңдылығын жəне iс жүргiзу ережелерiн сақтауын бақылауды 
аумақтық əдiлет органы мен нотариат палатасы жүзеге асырады. 
Бақылауды жүзеге асыру тəртiбiн Қазақстан Республикасының 
Əдiлет министрлiгi Республикалық нотариаттық палатамен бiрлесiп 
белгiлейдi. Нотариустың жəне аудандық маңызы бар қалалар, 
кенттер, ауылдар (селолар), ауылдық (селолық) округтер əкiмдерi 
аппараттарының лауазымды адамдарының салық  заңдарын сақтауын 
бақылауды Қазақстан Республикасы салық қызметiнiң органдары 
жүзеге асырады. Нотариустың заңсыз жолмен алынған кірістерді 
заңдастыруға (жылыстатуға) жəне терроризмді қаржыландыруға 
қарсы іс-қимыл туралы Қазақстан Республикасының заңнамасын 
сақтауын бақылауды аумақтық əділет органы жүзеге асырады. 

Əдiлет органы мен нотариаттық палатаның лауазымды адамда-
ры нотариус қызметiн тексеру кезiнде мəлiм болған нотариаттық iс-
əрекеттер жасау құпиясын сақтауға мiндеттi. Құпияны жария еткенi 
жəне нотариусқа келтiрген зияны үшiн бұл адамдар Қазақстан 
Республикасының заңдарына сəйкес жауап бередi. 

Нотариаттық қызметтi жүзеге асыруға кiрiскен жекеше 
нотариустың жұмысын тексеру ол нотариаттық iс-əрекеттi жүзеге 
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асыра бастағаннан кейiн кем дегенде алты айдан кейiн жəне бiр 
жылдан кешiктiрiлмей жəне одан кейiн əрi кеткенде жылына бiр рет 
жүргiзiледi.

4.2. Əділет органдарындың құқықтық жағдайы

Жасалған нотариаттық іс-əрекеттердің заңдылығын жəне мемле-
кеттік нотариустың аудандық маңызы бар қаланың, кенттiң, ауылдың 
(селоның), ауылдық (селолық) округтiң əкiмi аппаратының лауа-
зымды адамдарының іс жүргізу ережелерін сақтауын бақылауды 
аумақтық əділет органы жүзеге асырады.

Жеке практикамен айналысатын нотариустың жасаған нота-
риаттық іс-əрекеттерінің заңдылығын жəне іс жүргізу ережелерін 
сақтауын бақылауды аумақтық əділет органы мен нотариат пала-
тасы жүзеге асырады. Бақылауды жүзеге асыру тəртібін Қазақстан 
Республикасының Əділет министрлігі Республикалық нотариаттық 
палатамен бірлесіп белгілейді. Нотариустың жəне аудандық маңызы 
бар қаланың, кенттiң, ауылдың (селоның), ауылдық (селолық) 
округтiң əкiмi аппаратының лауазымды адамдарының салық 
заңдарын сақтауын бақылауды Қазақстан Республикасының салық 
қызметінің органдары жүзеге асырады. 

Əділет органы мен нотариаттық палатаның лауазымды адам-
дары нотариус қызметін тексеру кезінде мəлім нотариаттық іс-
əрекеттер жасау құпиясын сақтауға міндетті. Құпияны жария еткені 
жəне нотариусқа келтірген зияны үшін бұл адамдар Қазақстан 
Республикасының заңдарына сəйкес жауап береді. Нотариаттық 
қызметті жүзеге асыруға кіріскен жекеше нотариустың жұмысын 
тексеру ол нотариаттық іс-əрекетті жүзеге асыра бастағаннан кейін, 
кем дегенде 6 айдан кейін жəне бір жылдан кешіктірмей жүргізіледі 
жəне одан кейін үш жылда бір рет жүргізіледі. 

ҚР-дың Əдiлет министрлiгiнің құзыретіне аумақтық əдiлет 
органдары нотариустардың халыққа құқықтық қызмет көрсету 
саласындағы заңдылықты ұйымдастыру мен қамтамасыз ету 
жөнiндегi қызметiне басшылықты, оны үйлестiрудi жəне бақылауды 
жүзеге асырады, нотариустардың нотариаттық iс-əрекеттердi жа-
сау тəртiбi туралы  ережені жəне нұсқауларды бекiтедi; ҚР-ның 
мұрағаттар жəне құжаттаманы басқарушы уəкiлеттi мемлекеттiк 
органымен келiсу арқылы нотариаттық iс жүргiзу жөнiнде 
нұсқаулық əзiрлейдi жəне бекiтедi; аудандық маңызы бар қаланың, 
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кенттiң, ауылдың (селоның), ауылдық (селолық) округтiң əкiмi 
аппараттарының нотариаттық iс-əрекеттер жасайтын лауазымды 
адамдарын аттестациялау туралы ереже əзiрлейдi жəне бекiтедi; же-
кеше нотариустарды есеп алып тiркеу тəртiбi туралы ереже əзiрлейдi 
жəне бекiтедi; əрбiр нотариаттық округ бойынша нотариустардың 
санын бекiтедi; əдiстемелiк, нұсқамалық жəне түсiндiрмелiк ма-
териалдар əзiрлейдi; нотариустардың қызметiн лицензиялайды; 
нотариаттық қызметпен айналысу құқығына лицензияны тоқтата 
тұру жəне оның күшiн тоқтату туралы шешiм қабылдайды, сондай-
ақ нотариустардың лицензияларын айыру туралы талаптарға баста-
машы болады; Республикалық нотариаттық палатаның келiсiмi бой-
ынша нотариустардың қызметiн бақылау тəртiбiн бекiтедi; кадрлық 
резерв жəне нотариустың бос лауазымына орналасуға конкурс 
өткiзу туралы ереженi бекітеді жəне т.б. іс-əрекеттерді жасап келеді.

Аумақтық əдiлет органының құзыретінде: 
Мемлекеттiк нотариаттық кеңселердi ашады жəне тарата-

ды; азаматтар мен заңды тұлғалардың мемлекеттiк нотариус-
тар дың қызметтiк iс-əрекеттерiне өтiнiштерiн қарайды; жекеше 
нотариустардың заңнамаларының талаптарын сақтауын бақы -
лауды ұйымдастырады жəне өздерінің азаматтық-құқықтық 
жауапкершілігін міндетті сақтандыру шартын жасасудан 
жалтарған жəне жекеше нотариустардың азаматтық-құқықтық 
жауапкершілігін міндетті сақтандыру туралы Қазақстан Ре-
спубликасы заңдарының өзге де талаптарын бұзған жекеше 
нотариустарға шаралар қолданады; аудандық маңызы бар қаланың, 
кенттiң, ауылдың (селоның), ауылдық (селолық) округтiң əкiмi 
аппараттарының нотариаттық iс-əрекеттер жасайтын лауазым-
ды адамдарына əдiстемелiк жəне практикалық көмек көрсетедi; 
нотариустың заңсыз жолмен алынған кірістерді заңдастыруға 
(жылыстатуға) жəне терроризмді қаржыландыруға қарсы іс-
қимыл туралы Қазақстан Республикасының заңнамасын сақтауын 
бақылауды жүзеге асырады; жекеше нотариусты жауапқа тарту тура-
лы нотариаттық палатаға ұсыныс енгiзедi; жекеше нотариустардың 
келу сипатындағы есептiлiк тiркеуiн жүргізеді; ҚР заңдарының та-
лаптарына сəйкес нотариустардың жеке мөрлерiн жасауға тапсы-
рысты жүзеге асырады жəне оларды бередi; нотариаттық iс-əрекет 
жасауға уəкiлеттi аудандық маңызы бар қаланың, кенттiң, ауылдың 
(селоның), ауылдық (селолық) округтiң əкiмi аппараттарының ла-
уазымды адамдарын аттестациялауды жүргiзедi; заңда көзделген 
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жағдайларда мемлекеттiк нотариатты оңтайландыру жөнiндегi iс-
шараларды жүзеге асырады. 

 Аумақтық əдiлет органы нотариаттық палатамен бiрлесiп: 
1) нотариаттық округтегi жекеше нотариустардың қызмет 

аумағын белгiлейдi; 
2) Əдiлет министрлiгiне бекiтуге нотариаттық округтегi 

нотариустардың саны туралы ұсыныс енгiзедi; 
3) нотариаттық қызметпен айналысу құқығына лицензия алған 

адамдардың резервiн қалыптастырады жəне жекеше нотариустың 
бос орнына орналасу үшiн конкурстық iрiктеудi жүргiзедi; 
резервтi қалыптастыруға арналған құжаттар нотариаттық палатаға 
ұсынылады жəне сонда сақталады; 

4) нотариаттық округте нотариустар уақытша болмаған жағдайда 
нотариаттық iс-əрекеттер жасауды ұйымдастырады; 

5) нотариустарға əдiстемелiк жəне практикалық көмек көрсетедi; 
6) нотариаттық практиканы қорытады; 
7) азаматтар мен заңды тұлғалардың жекеше нотариустардың iс-

əрекеттерiне өтiнiштерiн қарайды; 
8) жеке практикамен айналысатын нотариус жасайтын нота-

риаттық iс-əрекеттердiң заңдылығына жəне оның iс жүргiзу 
ережелерiн сақтауына бақылау жасауды жүзеге асырады; 

9) нотариаттық қызметтi жүзеге асыратын жекеше нотариустарға 
аттестаттау жүргiзедi. 

10) тиiстi нотариаттық округте қызметi тоқтатылған нота-
риустың жеке мөрiн жою жəне құжаттарын басқа нотариусқа не-
месе жеке нотариаттық мұрағатқа беру жөнiндегi, сондай-ақ егер 
нотариус лицензиясының күшi тоқтатылған жағдайда лицензиарға 
беру үшiн лицензияны алып қою жөнiнде шаралар қабылдайды.

4.3. Нотариалдық палатаның түсінігі жəне өкілеттілігі
Қазақстан Республикасының əкімшілік-аймақтық бөлінісіне 

сəй кес бір облыстың, республикалық маңызы бар қаланың жəне 
астананың аумағы нотариаттық округ болып болып танылады.

Нотариаттық палата жеке практикамен айналысатын нотариус-
тардың құқықтары мен заңды мүдделерін білдіру жəне қорғау 
үшін, сондай-ақ нотариаттық іс-əрекеттер жасау кезінде нотариат 
туралы заңдардың орындалуына бақылау жасау үшін құрылатын 
коммерциялық емес, кəсіптік, өзін-өзі қаржыландыратын ұйым бо-
лып табылады. 
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Нотариаттық палатаның қызметі ҚР Нотариат туралы заңымен 
жəне жарғымен реттеледі. Нотариаттық палата заңды тұлға болып 
табылады жəне заңда белгіленген тəртіппен тіркелуге тиіс.

Қазақстан Республикасының əрбір облысы, республикалық маңы-
зы бар қалалары мен астанасында бір нотариаттық палата құрылады. 
Аумақтық нотариаттық палаталар қауымдастық (одақ) нысанындағы 
Республикалық нотариаттық палатаға бірігуге құқылы.

Нотариаттық палатаның өкілеттігі:
- жекеше нотариустарға жалпы басшылық жасап, олардың 

қызметін үйлестіріп отырады;
- мемлекеттік органдарда, мемлекеттік емес ұйымдарда өз мүше-

лерінің құқықтары мен заңды мүдделерін білдіреді жəне қор ғай ды, 
нотариаттық істі дамытуда оларға көмек көрсетіп, жəрдем береді;

- жекеше нотариустар нотариаттық іс-əрекеттер жасау кезінде 
нотариат туралы заңдардың сақталуын бақылауды жүзеге асырады;

- жекеше нотариустың лицензиясының күшін тоқтата тұру, кері 
қайтарып алу жəне тоқтату туралы ұсыныс енгізеді;

- нотариаттық іс-əрекет жасау нəтижесінде зиян келтіру салда-
рынан туындайтын міндеттемелер бойынша азаматтық-құқықтық 
жауапкершілікті сақтандыруды ұйымдастырады;

- жекеше нотариустардың өздерінің азаматтық-құқықтық жауап-
кершілігін міндетті сақтандыру шартын жасасудан жалтаруы жəне 
жекеше нотариустардың азаматтық-құқықтық жауапкершілігін мін-
детті сақтандыру туралы ҚР заңдарының өзге де талаптарын бұзу 
жағдайлары туралы аумақтық əділет органдарын хабардар етеді;

- жекеше нотариустарды сынақтан өткізу мен оқытуды 
ұйымдастырады;

- өз мүшелерінің қызметіне байланысты істер бойынша сот 
белгілеген сараптама шығындарын өтейді;

- жекеше нотариусты кəсіптік міндеттері мен əдепті бұзғаны үшін 
нотариустың ар-ождан кодексіне сəйкес жауапқа тартады;

- жекеше нотариустардың қызметтік іс-əрекеттеріне азаматтар 
мен заңды тұлғалардың шағымдары мен өтініштерін қарайды.

Нотариаттық палата жекеше нотариустың жасаған іс-əрекет терінің 
заңдылығы туралы мəселені қараған кезде нотариустан жасалған 
нотариаттық іс-əрекеттер туралы мəліметтерді, ал қажет болған жағ дай-
ларда өз түсініктемелерін, соның ішінде кəсіптік əдептің сақтал мауы тура-
лы мəселелер бойынша түсініктемелерін табыс етуді талап ету ге құқылы. 
Нотариаттық палата жарты жылдың жəне жылдың қорытындылары 
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бойынша Республикалық нотариаттық палата мен аумақ тық əділет ор-
ганына өзінің қызметі туралы ақпарат беріп отырады.

Нотариаттық палата өз қызметін жарғы негізінде атқарады. 
Жарғыда: атауы, қызметінің мақсаттары мен негізгі түрлері; палатаның 
құқықтары мен міндеттері; мүше болу мүшелікті тоқтата тұру жəне 
одан айрылу шарттары мен тəртібі; мүшелердің құқықтары мен 
міндеттері, жауапкершілігі; басшы органдарды құру тəртібі, олардың 
атқаратын қызметтері мен өкілеттік мерзімі; мүліктің қалыптасу көздері 
жəне мүлік пен табысты пайдалану тəртібі; жарғыға өзгерістер мен 
толықтырулар енгізу тəртібі; палатаны қайта құру мен тарату тəртібі; 
таратылған жағдайдағы мүліктің тағдыры, т.б. көзделуі тиіс.

 
4.4. Республикалық нотариалдық палатасы жəне 

оның құқықтық дəрежесі

Республикалық нотариалдық палатаның түсінігі жəне құқықтық 
дəрежесі.

Республикалық нотариаттық палатаның қызметі ҚР Нотари-
ат туралы заңымен жəне жарғымен реттеледі. Республикалық 
нотариаттық палата заңда белгіленген тəртіппен тіркелуі тиіс. 
Республикалық нотариаттық палата мынадай өкілеттерге ие:

- нотариаттық палаталардың қызметін үйлестіріп отырады;
- мемлекеттік органдарда, мемлекеттік емес ұйымдарда, оның 

ішінде шетелдік жəне халықаралық ұйымдарда нотариаттық палата-
лар мен нотариустардың мүдделерін білдіреді;

- ҚР Əділет министрлігінің нотариат мəселелері бойынша заң жо-
балары жөніндегі жəне сарапшылық қызметіне қатысады;

- Нотариустарды оқытуды ұйымдастырады;
- Нормативтік құқықтық актілерді əзірлеуге қатысады жəне нота-

риат мəселелері жөнінде əдістемелік материалдар əзірлейді;
- Нотариустың ар-ождан кодексін əзірлеп, бекітеді;
- Заңдарға жəне халықаралық шарттарға қайшы келмейтін өзге 

де қызметті жүзеге асырады. Республикалық нотариаттық палата ҚР 
Əділет министрлігіне өз қызметі туралы жыл сайын ақпарат беріп 
отырады.

4.5. Нотариаттық палатаның жарғысы

Нотариаттық палатаның жарғысында:
1) атауы, қызметінің мақсаттары мен негізгі түрлері;
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2) палатаның құқықтары мен міндеттері;
3) мүше болу, мүшелікті тоқтата тұру жəне одан айырылу шарт-

тары мен тəртібі;
4) басшы органдарды құру тəртібі, олардың атқаратын қызметтері 

мен өкілеттік мерзімі;
5) мүліктің қалыптасу көздері мен мүлік пен табысты пайдалану 

тəртібі;
6) жарғыға өзгерістер мен толықтырулар енгізу тəртібі;
7) палатаны қайта құру мен тарату тəртібі, таратылған жағдайдағы 

мүліктің тағдыры көзделуге тиіс.
Нотариаттық əрекеттер жасау субъектілерінің жауапкершілігі
Нотариаттық іс-əрекеттер құпиясын сақтауды қамтамасыз ету 

нотариус ретінде қызметін тоқтатқан тұлғаларға да таралады. 
Ал жасалған нотариаттық іс-əрекеттер туралы əдейілеп мəлімет 
таратқан тұлғалар заңнамаға сəйкес жауапкершілікке тартылады.

Нотариус іс-əрекеттеріндегі аталған принцип азаматтар мен 
заңды тұлғалар үшін нормативтік кепілдік болып табылады. 
Олардың жеке істері мен олар үшін маңызды коммерциялық немесе 
басқа да ақпарат ешқайда таратылмай, болашақта да құпия күйінде 
қалады. Нотариаттық іс-əрекеттер туралы мəліметтер соттың, тер-
геу жəне алдын ала тергеу органдарының өз өндірісіндегі істер бой-
ынша жазбаша талабы негізінде беріледі, прокуратура органдары-
на, əділет органдарына жəне нотариаттық палаталарға нотариустар 
қызметін тексеру уəкілеттілігі берілген органдарға жазбаша талап 
негізінде ғана беріледі. 

Өзін-өзі тексеруге арналған бақылау сұрақтары
1. Нотариаттық қызмет субъектілері
2. Нотариустың құқықтары
3. Нотариустың міндеттері
4. ҚР нотариатының жүйесі
5. Мемлекетік нотариат кеңсесі
6. Нотариаттық палата
7. Нотариаттық палатаның жарғысы
8. Нотариаттық əрекеттер жасау субъектілерінің жауапкершілігі
9. Нотариаттық іс-əрекеттер құпиясын сақтау
10. Нотариаттық палатаның құқықтары мен міндеттері
11. Нотариаттық палатаның жарғысына өзгерістер мен 

толықтырулар енгізу.
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5-ТАРАУ

НОТАРИАТТЫҚ ІС-ƏРЕКЕТТЕРДІҢ ТҮРЛЕРІ

5.1. Нотариустармен жасалынатын іс-əрекеттер
5.2. Уəкiлеттi лауазымды адамдармен жəне консулдық 

қызметтi жүзеге асыратын адамдар жасайтын нотариаттық iс-
əрекеттер

5.3. Нотариаттық түрде куəландырылған құжаттарға теңес-
тiрiлген өсиеттер мен сенiмхаттарды лауазымды адам дардың 
куəландыруы 

5.1. Нотариустармен жасалынатын іс-əрекеттер

Жеке практикамен айналысатын нотариустың құзыретіне мына-
лар кіреді:

1) мəмiлелердi куəландырады; 
2) шаруашылық серiктестiктерiнiң құрылтай құжаттарын 

куəландырады; 
3) мұраға сенiмгерлiк басқарушыны тағайындайды; 
4) мұраға құқық туралы куəлiктер бередi; 
5) ерлi-зайыптылардың жəне ортақ бiрлескен меншiк 

құқығындағы мүлкi бар өзге адамдардың ортақ мүлiктегi үлеске 
меншiк құқығы туралы куəлiктер бередi; 

6) мүлiктi иелiктен алуға тыйым салады жəне салынған тыйым-
ды алып тастайды; 

7) құжаттардың көшiрмелерi мен олардан алынған үзiндiлердiң 
дұрыстығын куəландырады; 

8) құжаттарға қойылған қолдың түпнұсқалығын куəландырады; 
9) құжаттардың бiр тiлден екiншi тiлге дұрыс аударылғанын 

куəландырады; 
10) азаматтың тiрi екендiгi фактiсiн куəландырады; 
11) азаматтың белгiлi бiр жерде болу фактiсiн куəландырады; 
12) құжаттардың берiлген уақытын куəландырады; 
13) жеке жəне заңды тұлғалардың өтiнiштерiн басқа жеке жəне 

заңды тұлғаларға бередi; 
14) ақшаны депозитке қабылдайды; 
15) вексель наразылықтарын жасайды; 
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16) сақтауға құжаттар жəне бағалы қағаздар қабылдайды; 
17) теңiз наразылықтарын жасайды; 
18) дəлелдемелердi қамтамасыз етеді. 
Бірақ осы аталған іс-əрекеттер осы тізімімен шектелмейді, демек 

нотариустардың құзыреттіне басқа да нотариалдық іс-əрекеттер жа-
салуы да көзделу мімкін.

5.2. Уəкiлеттi лауазымды адамдармен жəне консулдық 
қызметтi жүзеге асыратын адамдар жасайтын 

нотариаттық iс-əрекеттер

Қазақстан Республикасының Нотариат туралы заңына сəйкес 
нотариаттық іс-əрекеттерді нотариустардан басқа аудандық маңызы 
бар қаланың, кенттiң, ауылдың (селоның), ауылдық (селолық) 
округтiң əкiмi аппаратының лауазымды адамдары жəне консулдық 
қызметті жүзеге асыратын адамдар атқара алады.

Елді мекенде нотариус болмаған жағдайда аудандық маңызы бар 
қаланың, кенттің, ауылдың, ауылдық округтің əкімі аппаратының 
нотариаттық іс-əрекеттерді жасауға уəкілетті лауазымды адамдары 
мынадай нотариаттық іс-əрекеттер жасайды:

1. Өсиеттерді куəландырады;
2. Сенімхаттарды куəландырады;
3. Құжаттар көшірмелерінің жəне олардан алынған үзінділердің 

дұрыстығын куəландырады;
4. Өтініштерге қойылған қолдың түпнұсқалығын куəландырады;
4. Заң актілерінде көзделген өзге де іс-əрекеттерді жасауы мүмкін.
Консулдық қызметті жүзеге асыратын адамдар жасайтын 

нотариаттық іс-əрекеттер:
1. ҚР аумағындағы жылжымайтын мүлікті иеліктен алу туралы 

шарттардан басқа мəмілелерді куəландырады;
2. Мұраға құқық туралы куəліктер береді;
3. Ерлі-зайыптылар мен ортақ бірлескен меншік құқығындағы 

мүлкі бар өзге де адамдардың ортақ мүліктегі үлеске меншік құқығы 
туралы куəліктер береді;

4. Құжаттардың көшірмелері мен олардан алынған үзінділердің 
дұрыстығын куəландырады;

5. Құжаттарға қойылған қолдың түпнұсқалығын тексереді;
6. Құжаттардың бір тілден екінші тілге аудармасының 

дұрыстығын куəландырады;
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7. Азаматтың тірі екендігі фактісін куəландырады;
8. Азаматтың белгілі бір жерде болу фактісін куəландырады;
9. Құжаттар берілген уақытты куəландырады;
10. Жеке жəне заңды тұлғалардың өтініштерін басқа жеке жəне 

заңды тұлғаларға береді;
11. Ақшаны депозитке қабылдайды;
12. Сақтауға құжаттар жəне бағалы қағаздар қабылдайды;
13. Теңіз наразылығын жасайды;
14. Дəлелдемелерді қамтамасыз етеді;
Егер ҚР заң актілерінде консулдық қызметті жүзеге асыратын ла-

уазымды адам жасайтын өзге де нотариаттық іс-əрекеттер көзделуі 
мүмкін.

5.3. Нотариаттық түрде куəландырылған құжаттарға 
теңестiрiлген өсиеттер мен сенiмхаттарды лауазымды 

адамдардың куəландыруы

ҚР-ның “Нотариат туралы” Заңында көзделген жағдайларда 
жəне шектерде нотариаттық іс-əрекеттерді жасауға уəкілетті басқа 
да лауазымды тұлғалар.

ҚР нотариат туралы заңының 37-бабына сəйкес нотариаттық 
куəландырған құжаттарға:

- ауруханаларда, санаторийлерде, өзге де емдеу-алдын алу 
мекемелерінде емделіп жатқан, сондай-ақ қарттар мен мүгедектер 
үйлерінде тұрып жатқан азаматтардың, осы ауруханалардың, 
санаторийлердің, өзге де емдеу мекемелерінің бас жəне кезекші 
дəрігерлері, сондай-ақ қарттар мен мүгедектер үйлерінің директор-
лары, бас дəрігерлері куəландырған өсиеттері;

- госпитальдарда, санаторийлерде жəне басқа да əскери-емдеу 
мекемелерінде емделіп жатқан əскери қызметшілер мен басқа 
адамдардың осы емдеу мекемелердің бастықтары, олардың орынба-
сарлары, аға жəне кезекші дəрігерлері куəландырған өсиеттері мен 
сенімхаттары;

- əскери қызметшілердің, ал нотариустары мен нотариаттық 
іс-əрекет тер жасауға уəкілетті лауазымды адамдары жоқ əскери 
бөлімдердің, құрамалардың, мекемелердің, əскери-оқу орын дарының 
орналасқан пункттерінде, сондай-ақ жұмысшылар мен қызметшілердің, 
олардың отбасы мүшелерінің жəне əскери қызметші лердің, олардың от-
басы мүшелерінің жəне əскери қызмет шілерінің отбасы мүшелерінің 
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осы бөлімдер, құрамалар, мекемелер мен орындардың командирлері 
куəландырған өсиеттері мен сенімхаттары;

- бас бостандығынан айыру орындарындағы адамдардың бас 
бостандығынан айыру орындарының бастықтары куəландырған 
өсиеттері мен сенімхаттары;

- ҚР туын көтеріп жүзіп жүрген теңіз мекемелерінде немесе ішкі 
суларда жүзіп жүрген кемелердегі азаматтардың осы кемелердің ка-
питандары куəландырған өсиеттері;

- барлау жəне басқа да экспедицияларда жүрген азаматтардың 
осы экспедициялардың бастықтары куəландырған өсиеттері;

- халықты əлеуметтік қорғау мекемелерінде тұрып жатқан 
кəмелетке толған жастағы іс-əрекет қабілеті бар азаматтардың 
осы мекемелердің немесе халықты əлеуметтік қорғаудың тиісті 
органының басшысы куəландырған сенімхаттары теңестіріледі.

Жоғарыда аталған лауазымды адамдар өсиетті куəландырған 
күннен бастап, он күннің ішінде, ал егер бұл дəлелді себептермен 
мүмкін болмаса, мұндай мүмкіндік пайда болысымен куəландырған 
өсиеттің бір данасын өсиет қалдырушының тұрғылықты жеріндегі 
нотариусқа сақтауға дереу беруге міндетті.

Егер өсиет қалдырушының ҚР-да тұрақты тұрғылықты жері 
болмаса немесе оның тұратын жері белгісіз болса, өсиет ҚР-ның 
Əділет министрлігі белгілейтін нотариусқа жіберіледі. Нотариус 
сақтауға келіп түскен өсиетті тексеруге жəне оның заңға сəйкес 
келмейтіндігі анықталған жағдайда, тиісті дəрежеде ресімдеу үшін 
өсиет қалдырушыға жəне өсиетті куəландырған лауазымды адамға 
бұл туралы хабарлауға міндетті.

Куəландырған өсиеттердің уақтылы берілмеуі салдарынан 
мұрагерге келтірілген шығын үшін лауазымды адам ҚР заңдарына 
сəйкес жауапты болады.

Өзін-өзі тексеруге арналған бақылау сұрақтары

1. Қолданыстағы заңнама нормаларына сəйкес, ҚР нотариус-
тарының қандай іс-əрекеттер жасауға құқықтары бар?

2. Жергілікті атқарушы органның лауазымды адамдары қандай 
нотариаттық іс-əрекеттерді жасауға уəкілетті болып табылады?

3. Консулдық қызметті жүзеге асыратын лауазымды адамға 
қолданыстағы заңнама қандай нотариаттық іс-əрекеттер жасау 
құқығын береді?
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4. Қолданыстағы заңнамаға сəйкес нотариаттық іс-əрекет жасауға 
басты негіз болып табылатын азаматтардың əрекет қабілеттілігі 
дегеніміз не?

5. Əрекет қабілеттілігінің қандай түрлері бар?
6. Заңды тұлғаның құқық қабілеттілігі дегеніміз не?
7. Нотариаттық тəртіппен рəсімделетін құжаттарға қол қоюға 

байланысты қандай нормативтік талаптар көзделген?
8. Нотариаттық іс-əрекет жасау үшін ұсынылатын құжаттарға 

қандай нормативтік талаптар көзделген?
9. Нотариаттық куəландыру үшін ұсынылған құжаттың 

түпнұсқалығын анықтау туралы нотариус қаулысында қандай мəн-
жайлар қамтылуы қажет?

10. Нотариаттық іс-əрекеттерді жасау қандай жағдайларда 
кейінге қалдырылуы мүмкін?

11. Заңнама талаптары бойынша қандай жағдайларда нотариаттық 
іс-əрекет жасаудан бас тартуға негіздеме бар?
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6-ТАРАУ

НОТАРИАТТЫҚ ІС-ƏРЕКЕТТЕР ЖАСАУДАҒЫ 
НЕГІЗГІ ЕРЕЖЕЛЕР

6.1. Нотариаттық iс-əрекеттер жасау жəне тоқтата тұру 
тəртібі

6.2. Нотариаттық іс-əрекеттер жасаудан бас тарту
6.3. Нотариаттық іс қағаздарын жүргізудің жалпы ережелері.
6.4. Нотариаттық мұрағат жəне істерді сақтау.

6.1. Нотариаттық iс-əрекеттер жасау жəне 
тоқтата тұру тəртiбi

Қазақстан Республикасының заңдарына сəйкес белгілі бір 
нотариустың оның қызметінің аумағы шегінде нотариаттық іс-
əрекет жасауы тиіс екендігі туралы осы Нұсқаулықта көзделгеннен 
басқа жағдайларда кез келген нотариус ҚР-ның бүкіл аумағында 
нотариаттық іс-əрекеттер жасай алады. 

Нотариус қызметінің аумағы:
1. мұрамен сенімгерлік басқарушыны тағайындауда;
2. мұраға құқық туралы куəліктер бергенде;
3. жұбайлардың жəне ортақ бірлескен меншік құқығындағы 

мүлкі бар өзге де адамдардың ортақ мүліктегі үлеске меншік құқығы 
туралы куəліктер бергенде;

4. тіркеуге жататын жылжымайтын мүліктерді иеліктен алу 
жəне кепілге салу туралы құжаттарды куəландырғанда сақталады.

Нотариаттық іс-əрекеттер нотариаттық кеңсенің үй-жайында, 
үй-жайдан тыс жерлерде де жасалуы мүмкін. Егер нотариаттық іс-
əрекеттер нотариат кеңсесі немесе жеке қызметпен айналысатын 
нотариус кеңсесінде немесе жеке қызметпен айналысатын нотари-
ус кеңсесінен тыс жерлерде жасалса, онда құжаттағы куəландыру 
жазбасында жəне нотариаттық іс-əрекеттерді тіркеуге арналған 
тізілімде нотариаттық іс-əрекеттер жасалған орынның мекенжайы 
жəне уақыты көрсетіле отырып жазылады.

Нотариус пен жергілікті атқарушы органдардың лауазымды 
адамдарының өз атына жəне атынан, өз жұбайының, оның жəне өз 
туыстарының (ата-аналары, балалары, аға-інілері, апа-сіңілілері, 

4–221
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немерелері, əжесі, атасы) атына жəне олардың атынан нотариаттық 
іс-əрекеттер жасауға құқығы жоқ.

Осы ережелерді бұза отырып жасалған нотариаттық іс-əрекеттер 
жарамсыз болып табылады.

Нотариаттық іс-əрекеттер бұл үшін барлық қажетті құжаттар 
табыс етіліп, мемлекеттік нотариус немесе «Нотариат туралы заң» 
арқылы нотариаттық іс-əрекеттер жасауға уəкілдік берілген адамдар 
болған жағдайда мемлекеттік баж төлеген немесе жекеше нотариус 
арқылы нотариаттық іс əрекеттеріне ақы төленген күні жасалады.

Нотариаттық іс-əрекеттерді жасау мынадай негіздер бойынша:
1. жеке жəне заңды тұлғалардан қосымша мəліметтерді талап ету 

қажет болғанда;
2. құжаттарды сараптамаға жібергенде;
3. басқа бір мүдделі адам куəландырмақшы болған құқықты не-

месе фактіні сотта даулаушы мүдделі адамның жазбаша өтініші бой-
ынша кейінге қалдырылуы мүмкін. Бұл ретте нотариус қабылданған 
өтінішке оның қабылданған күні жəне өтініш беруші адамның жеке 
басын анықтағаны, сондай-ақ өтініш берген адамға сотқа жүгіну 
тəртібі мен мерзімін түсіндіргені жөнінде белгі соғады.

Нотариаттық іс-əрекет жасауды кейінге қалдыру туралы қау лы 
шыққан күннен бастап бір айдан аспайтын мерзімге кейін ге қалдырылуы 
мүмкін. Нотариаттық іс-əрекет жасау кейінге қалды рылған жағдайда 
нотариус мүдделі адамға нотариаттық іс-əрекет жасауға жүгінген 
күннен бастап үш күнінен кешіктірмей, нотариаттық іс-əрекет жасауды 
кейінге қалдыруының дəлелді себебі көрсетілген қаулыны береді.

Нотариаттық іс-əрекеттер жасау мынадай негіздер бойынша:
1. Жеке жəне заңды тұлғалардан қосымша мəліметтерді талап ету 

қажет болғанда;
2. Құжаттардың сараптамаға жіберілуі негізінде кейінге 

қалдырылуы мүмкін.
Нотариаттық іс-əрекеттер жасауды кейінге қалдыру мерзімі 

нотариаттық іс-əрекеттер жасауды кейінге қалдыру туралы қаулы 
шығарылған күннен бастап бір айдан аспауы керек.

Басқа бір мүдделі адам куəландырмақшы болған құқықты немесе 
фактіні сотта даулаушы мүдделі адамның өтініші бойынша нотариаттық 
іс-əрекеттер жасау он күннен аспайтын мерзімге кейінге қалдырылуы 
мүмкін. Егер осы мерзім ішінде соттан өтініштің түскені туралы хабар 
алынбаса, нотариаттық іс-əрекеттер жасалуы тиіс.

Басқа бір мүдделі адам куəландыруды өтінген құқық пен фактіні 
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даулаушы мүдделі адамның өтініші түскені туралы соттан хабар 
алынған жағдайда, нотариаттық іс-əрекеттер жасау сот істі шешкен-
ге дейін тоқтатыла тұрады.

Нотариус немесе лауазымды адам нотариаттық іс-əрекеттер 
жасаған кезде нотариаттық іс-əрекеттер жасауды өтінген азаматтың, 
оның өкілінің немесе заңды тұлға өкілінің жеке басын анықтайды.

Адамның жеке басын анықтау нотариаттық іс-əрекеттер жаса-
уды өтінген азаматтың жеке куəлігі немесе төлқұжаты негізінде 
жүргізіледі.

Нотариаттық іс-əрекет барлық қажетті құжаттар ұсынылған 
жəне мемлекеттік төлемақы төленген күні (нотариаттық іс-əрекетті 
мемлекеттік нотариус жасағанда) немесе жеке нотариустың 
нотариаттық іс-əрекеттеріне төлемақы төленген күні жүзеге асыры-
лады.

Сонымен қатар белгілі жағдайларда нотариаттық іс-əрекеттерді 
жасау:

1. Жеке жəне заңды тұлғалардан қосымша мəліметтер талап 
ету қажет болғанда;

2. Құжаттарды сараптамаға жібергенде;
3. Басқа бір мүдделі адам куəландырмақшы болған құқықты 

немесе фактіні сотта даулаушы мүдделі адамның өтініші бойынша 
кейінге қалдырылуы мүмкін.

4. Аталған жағдайларда нотариус тиісті қаулы шығарып, 
нотариаттық іс-əрекетті жасауды отыз күннен аспайтын мерзімге 
кейінге қалдырады, ал бұл мерзім қаулы шығарылған сəттен бастап 
саналады.

Мысалы, құжаттар ұсынылған күні нотариаттық іс-əрекет жасауға 
басқа адам куəландыруды сұрап отырған құқық немесе фактіге да-
уласып, мүдделі адамның сотқа арыз беруі кедергі болуы мүмкін.

Бұл жағдайда нотариус тарапынан нотариаттық іс-əрекет жасау 
арыз берілген күннен бастап, он күннен аспайтын мерзімге кейінге 
қалдырылуы мүмкін. Егер осы мерзім аралығында соттан арыздың 
келіп түскені туралы жазбаша хабарлама келмесе, онда нотариаттық 
іс-əрекет жасалуы мүмкін. Ал мұндай хабарлама келіп түскен 
жағдайда нотариаттық іс-əрекет істі сот шешіп, сот шешімінің заңды 
күшіне енуіне дейін тоқтатылады.
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6.2. Нотариаттық іс-əрекеттер жасаудан бас тарту

ҚР «Нотариат туралы» Заңының 48-бабына сəйкес, нотариус келесі 
жағдайларда нотариаттық іс-əрекеттер жасаудан бас тарта алады:

1. Мұндай іс-əрекет жасау заңдарға қайшы келсе;
2. Іс-əрекетті басқа нотариат жасауға тиіс болса;
3. Нотариаттық іс-əрекет жасау жөнінде қабілетсіз азамат немесе 

қажетті өкілеттігі жоқ өкіл өтініш жасаса;
4. Заңды тұлға атынан жасалатын мəміле оның жарғысында не-

месе ережесінде көрсетілген мақсаттарға қайшы келсе;
5. Мəміле заңдар талаптарына сəйкес келмесе;
6. Нотариаттық іс-əрекет жасау үшін табыс етілген құжаттар заң 

талаптарына сəйкес келмесе.
Іс-əрекет нотариаттық орган тарапынан жасалуы қажет болмай-

тын жағдайда нотариус нотариаттық іс-əрекет жасаудан бас тарта 
алады.

Арызданған тұлғаларға нотариаттық іс-əрекет жасаудан бас 
тартылған жағдайда нотариус ол нотариаттық іс-əрекет жасауға 
өтініш берген күннен бастап он күннен ішінде жазбаша түрде бас 
тарту себебі көрсетілген дəлелді қаулыны береді.

Бұл қаулыда нотариус:
- қаулының шығарылған күнін;
- нотариустың фамилиясы мен аты-жөнін;
- нотариаттық іс-əрекетті жасау туралы өтініш берген азаматтың 

фамилиясын, атын, əкесінің атын;
- оның тұрғылықты жері (заңды тұлғаның аталуы мен адресі) 

мүдделі тұлға жасауды өтінген нотариаттық іс-əрекетті;
- нотариаттық іс-əрекет жасаудан бас тарту себептерін (заңнамаға 

сілтеме жасау арқылы);
- бас тарту туралы шағымдану тəртібі мен мерзімі көрсетілуі тиіс.
Нотариаттық іс-əрекет жасаудан бас тартуға сот тəртібімен 

шағымдануға болады. Бұл процедура ҚР Азаматтық істер жүргізу 
кодексінің 279-бабымен реттеліп, ерекше өндіріс тəртібімен жүзеге 
асырылады.

Осылайша, бір жағдайда мүдделі тұлғалардың нотариусқа 
жүгінуге мүлдем құқығы жоқ болса, басқа жағдайларда нотариаттық 
іс-əрекетті жасауға қажетті шарттардың орындалмауы бас тарту 
себебі ретінде танылады. Нотариаттық іс-əрекетті жасауға кедергі 
болып отырған жағдайлар жойылған соң, мүдделі тұлғалар нотари-
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ат органына нотариаттық іс-əрекетті жасау туралы өтінішпен қайта 
жүгіне алады.

Егер сот тарапынан нотариустың нотариаттық іс-əрекет жасаудан 
бас тартуы негізді деп танылса, онда мүдделі тұлғалар болашақта 
осыған ұқсас өтінішпен нотариат органына өтініш білдіру құқығына 
ие бола алмайды.

Тағы да бір шектеуді естен шығармаған жөн. Нотариуспен 
жергілікті атқару органдары лауазымды адамдарының өз атынан, 
өз жұбайының, оның жəне өз туыстарының (ата-аналары, балала-
ры, аға-інілері, апа-сіңлілері, немерелері, атасы, əжесі) атына жəне 
олардың атынан нотариаттық іс-əрекеттер жасауға құқығы жоқ. Бұл 
шектеуді орындамаған жағдайда нотариустың ар-ождан Кодексі 
негізінде нотариус жауапкершілікке тартылады.

Аталған реттердегі нотариаттық іс-əрекеттерді кез келген басқа 
нотариус жасайды.

Нотариуспен жəне жергілікті атқару органдарының лауазым-
ды адамдарымен белгіленген ережелерді бұза отырып жасалған 
нотариаттық іс-əрекеттердің нотариаттық заңдық күші жоқ жəне 
олар жарамсыз болып табылады. 

Нотариус əрекеттеріне немесе нотариатты əрекетті жасаудан бас 
тартуына берілетін шағым.

Егер нотариус жіберілген қатенің салдарынан өзінің жасаған 
нотариаттық іс-əрекеті қолданылып жүрген заңдарға қайшы 
келгенін немесе заңды жəне жеке тұлғалардың құқықтары мен 
заңды мүдделерін бұзғанын анықтаса, онда ол бұл туралы заңмен 
белгіленген тəртіпте көрсетілген нотариаттық іс-əрекеттің күшін 
жою жөнінде шаралар қабылдау үшін тиісті прокуратура органда-
рына хабарлауға міндетті. Прокурорға ұсыныс жасалғаны туралы 
нотариус аумақтық прокуратура органына мүдделі адамдарға, əділет 
органдарына, нотариаттық палатаға жеткізеді.

Нотариус өз бастамасы бойынша немесе мүдделі адамдардың 
өтініші бойынша куəландырылған немесе берілген құжаттары 
мəнін өзгертпейтін жəне заңмен қорғалатын үшінші жақтардың 
құқықтары мен мүдделеріне тимейтін көпе-көрінеу жаңылыс жазу-
лар мен арифметикалық қателерді түзете алады.

Нотариустың қызметі тоқтатылған не мемлекеттік нотариаттық 
кеңсе таратылған жағдайда нотариаттық куəландырылған немесе 
берілген құжаттарға жоғарыда көрсетілген түзетулерді құжаттар 
сақтауға берілген нотариус, нотариатқа палата енгізеді. 



54

6.3. Нотариаттық іс қағаздарын жүргізудің жалпы ережелері

Нотариаттық іс қағаздарын жүргізу Мемлекеттік Стандарттың 
ұйымдастыру-əкімшілік құжаттарына қойылатын негізгі ережелері 
мен талаптары ескеріле отырып жасалған жəне нотариатта іс 
қағаздарын жүргізудің біртұтас тəртібін орнықтырады.

Қазақстан Республикасындағы тіл туралы заңның 4-бабы-
на сəйкес нотариаттық іс-қағаздарын жүргізу мемлекеттік жəне 
орыс тілдерінде жүргізіледі. Нотариаттық іс-əрекеттерді жүзеге 
асырғысы келген адам іс қағаздары жүргізілетін тілді білмейтін бол-
са, ресімделген құжаттардың мəтіндерін оған нотариус немесе ау-
дармашы аударып беруге тиіс.

Мемлекеттік нотариат кеңсесінде іс қағаздарын жүргізудің жəне 
мұрағаттың дұрыс ұйымдастырылып жүргізілуі үшін жауапкершілік 
аумақтық əділет органы басқармасы бастығының бұйрығымен 
мемлекеттік нотариат кеңсесі нотариустарының біріне жүктеледі.

Жеке практикамен айналысатын нотариустардың іс қағаздарын 
жүргізуі мен мұрағатының дұрыс ұйымдастырылып жүргізілуіне 
жауапкершілікті жеке практикамен айналысатын нотариустың өзі 
көтереді. Мұрағат үшін жауапты мемлекеттік нотариус жұмыстан 
шыққан немесе басқа жұмысқа ауысқан жағдайда, оның міндеттері 
басқа нотариусқа жүктеледі, бұл жөнінде қабылдау-өткізу актісі 
жасалады. Жеке жұмыс істейтін нотариус өз өкілеттігін тоқтатқан 
жағдайда аумақтық əділет органы жəне нотариаттық палата 
құжаттарды басқа нотариусқа немесе тиісті мемлекеттік мұрағатқа 
тапсыру жөніндегі шараларды қолдануға міндетті. 

Нотариаттық мəмілелерді куəландыру, куəліктер беру жəне басқа 
құжаттарды куəландыру, сондай-ақ оларға куəландыру жазбалары 
«Нотариустардың нотариаттық іс-əрекеттерді жасау тəртібі туралы» 
Əділет министрінің 2012 жылғы 31 қаңтардағы №32 бұйрығымен 
бекітілген Нұсқаулықтың талаптары жəне 6.38-72 Мемлекеттік 
стандартының негізгі ережелері мен талаптары ескеріле отырып жа-
зылуы тиіс.

Нотариустан шығатын ұйымдастыру-əкімшілік сипаттағы құ-
жаттарда мемлекеттік нотариаттық кеңсенің атауы немесе жеке 
практикамен айналысатын нотариустың тегі, аты, əкесінің аты, ме-
кенжайы жəне нотариустың нотариаттық қызметті жүзеге асырып 
отырған нотариаттық округі көрсетілуі керек. Құжат түрінің атауы 
хаттама, қаулы, сенімхат жəне тақырыптары бас əріптермен жазыла-
ды. Құжатқа тақырып қойылады. Тақырыпты құрастырушы қояды, 
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барынша қысқа жəне құжаттың мазмұнын дəл көрсетуі тиіс. Хабар-
ламалар мен телефонхаттарға тақырып қойылмайды. 

Құжатқа мекенжайды жазғанда төмендегідей деректемелер 
сақталуы тиіс: құжат ұйымға, оның құрылымдық бөлімшесіне не-
месе нақты тұлғаға жолданады; ұйымның жəне оның құрылымдық 
бөлімшесінің атауы атау септігінде көрсетіледі; құжат лауазымдық 
қызметкерге жөнелтілген жағдайда ұйымның атауы атау септігінде, 
ал алушының лауазымы мен тегі барыс септігінде көрсетіледі; 
хат алмасушы адамның пошталық мекенжайы құжат жолданып 
отырған ұйым атауынан кейін толық көрсетіледі. Құжат азаматтарға 
жөнелтілген жағдайда алдымен пошталық мекенжайы, одан соң 
алушының тегі, аты-жөні көрсетіледі;

Қызметтік құжаттардың барлық даналарына қол қойылуы тиіс.
Мемлекеттік нотариат кеңсесінде немесе жеке практикамен ай-

налысатын нотариусқа келіп түсетін барлық құжаттар тіркеуге 
жатады. «Жеке өзіне» белгісі соғылған конверттер мен құттықтау 
қағаздар жəне осы тектес құжаттар тіркелмейді жəне ашылмайды. 
Келіп түскен құжаттардың конверттері егер құжаттың жөнелтілген 
жəне алынған уақыттарын, жөнелтушінің мекенжайын тек солар 
бойынша анықтауға болатын жағдайда жойылмайды.

Келіп түскен құжаттар қабылданғанда ең алдымен өзге 
мақсаттағы құжаттар іріктелініп алынады, сонымен қатар ішіне 
салынған құжаттардың тұтастығы тексеріледі. Қателесіп жеткізілген 
құжаттар тиісінше қайта жөнелтіледі. Егер құжаттардың немесе оған 
қосымшаның жоқ болғандығы анықталса, бұл жөнінде жөнелтушіге 
хабарлама жасалады. Құжаттарды есепке алу жəне олардың орында-
луына бақылау жасау үшін нотариат кеңселері мен жекеше нотари-
устар төмендегідей журналдар жүргізуі тиіс:

- хат-хабардың кіріс журналы
- хат-хабарлардың шығыс журналы
Нотариусқа келіп түскен құжаттар хат-хабарлардың кіріс журна-

лында тіркеуден өтеді.
Пошта арқылы түскен мұраны қабылдау туралы арыздар, мұраға 

құқық туралы куəлік беру, мұрадан бас тарту туралы, мұралық 
мүліктерді қорғауға шаралар қабылдау, несие берушінің талаптары, 
жылжымайтын мүлікті иеліктен айыруға тыйым салу туралы хабар-
ламалар, т.б. кіріс журналында тіркеледі.

Нотариус банкке немесе басқа сатушыға сақтауға тапсырылған 
мұралық мүліктің жекелеген заттары көрсетіліп тізімделген бағалы 
мұралық мүліктерді есепке алу кітабына тіркейді. 



56

Жіберілетін құжаттар хат-хабарлардың шығыс журналында 
тіркеледі. Құжатқа хат-хабарлардың шығыс журналындағы реттілік 
нөміріне сай келетіндей тіркеу нөмірі, сондай-ақ оның көшірмесі 
сақталатын наряд нөмірі қойылады. Хат-хабарлар алушыларға по-
шта арқылы жіберіледі немесе қолға тапсырылады.

Құжаттардың орындалу сапасы мен мерзімдеріне бақылау жасау-
ды мемлекеттік нотариат кеңсесін басқаратын нотариус немесе жеке 
практикамен айналысатын нотариус жүзеге асырады.

Мемлекеттік нотариат кеңсесінің жəне жеке практикамен ай-
налысатын нотариустың құжаттары олар орындалғаннан кейін белгілі 
бір мəселелер бойынша құжаттар жиынтығы ретінде іске топта-
стырылады. Құжаттарды топтастыру іс жүргізуде олардың сақталу 
мерзімдері көрсетілген жүйеленген тақырыптар тізбегінен тұратын үлгі 
номенклатурасының негізінде іс номенклатурасында түзіледі.

Нотариат істері номенклатурасының даналары қажетті мөлшерде 
басылады жəне келер жылдың 1 қаңтарынан бастап іске қосылады.

Іс номенклатурасы тиісті түзетулермен қайта жасалады жəне 
тиісті мұрағатпен келісіледі де, мемлекеттік нотариаттық кеңсенің 
жетекшісі немесе жеке практикамен айналысатын нотариус бекітеді. 
Іс номенклатурасының алғашқы данасы нотариуста сақталады, 
екіншісін нотариус жұмыста пайдаланады, үшіншісі нотариат 
мұрағатына тапсырылады, төртіншісі іс номенклатурасы келісілген 
мұрағатта қалдырылады.

Іс номенклатурасында күні бұрын көзделмеген, бірақ жыл бой-
ына қосымша нарядтар жүргізу қажет болған жағдайда пайдала-
ну үшін резервтік нөмірлер көзделеді. Жыл аяқталғаннан кейін 
ашылған нарядтардың саны туралы қорытынды жазу енгізіледі.

Уақытша сақтау істері үшін есеп құжаты ретінде іс 
номенклатурасының бір данасы мемлекеттік нотариаттық кеңсенің 
немесе тұрақты түрде жеке практикамен айналысатын нотариустың 
мұрағатында қалдырылады.

6.4. Нотариаттық мұрағат жəне істерді сақтау

Нотариат туралы ҚР заңының 49-бабына сəйкес барлық 
нотариаттық іс-əрекеттер тізілімдерге тіркеледі. Тізілімдер ны-
саны ҚР Əділет министрлігінде бекітіледі. Тізілімдер баулануы, 
парақтары нөмірленуі, парақтардың жалпы саны қол қойылып 
мөрмен бекітілуі тиіс, мұны мемлекеттік нотариаттық кеңселерде-
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аумақтық əділет органының қызметкері, жеке практикамен айналы-
сатын нотариус тізілімінде-нотариаттық палата жүзеге асырады.

Əрбір нотариус нотариаттық іс-əрекеттерді тіркеу үшін жеке 
өзінің тізілімін иеленеді, сол үшін жеке индекс беріледі. Куəландыру 
жазбасында немесе берілетін құжатқа нотариус қол қойғаннан кейін 
нотариус нотариаттық іс-əрекетті тізілімге енгізеді. Тізілімдегі жа-
зуды өшіріп тазартуға жол берілмейді, ал түзетулер нотариустың 
қолымен жəне мөрімен бекітілуі тиіс. Тізілімді қарындашпен 
жазуға жол берілмейді. Жіберілген қателер анықталған жағдайда 
нотариаттық іс-əрекеттерді нөмірлеу барысында нотариустың 
қолымен анықтама жасалады да тізілімнің соңында тігіледі. Жалпы 
тіркеу тізіліміне нотариус жасаған нотариаттық іс-əрекеттердің бəрі 
жазылып отырады. Тізілім кітабы 7 бағанадан тұрады, олар мынадай 
тəртіппен толтырылады. Бірінші бағанада, тіркелген нотариаттық іс-
əрекеттің реттік нөмірі көрсетіледі; екінші бағанада, нотариаттық іс-
əрекеттің жасалынған күні көрсетіледі; үшінші бағанада, нотариаттық 
іс-əрекеттер жасалған азаматтардың немесе олардың өкілдерінің тегі, 
аты, əкесінің аты жəне тұрғылықты орындары, заңды тұлғалардың 
атауы мен тұрған орны көрсетіледі. Өз бетімен қол қоя алмайтын-
дар үшін қол қойған азаматтардың, сондай-ақ аудармашылардың 
тегі мен аты-жөні, тұрғылықты мекені де осы бағанада көрсетіледі.
Егер нотариаттық ресімделген құжаттың ( шарт, өсиет т.б.) бір да-
насы мемлекеттік нотариат кеңсесінде немесе жекеше нотариу-
ста қалдырылатын болса, тараптардың мекенжайы көрсетілмейді; 
төртінші бағанада, нотариаттық іс-əрекет жасауға өтініш берген 
азаматтардың жеке куəліктері мен төлқұжаттарының деректемелері 
көрсетіледі; бесінші бағанада, құжаттар көшірмелерінің растығы 
куəландырылғанда көшірмелердің неше дана, неше беттен 
тұратыны, құжаттардың атауы, құжат берілген адамның тегі, аты-
жөндерінің бастапқы əріптері, сол құжатты берген органның атауы 
көрсетіледі.Бұл бағанада мəміленің түрі, мəселен, «өсиет», «сатып 
алу-сату шарты» деп көрсетіледі, сондай-ақ берілген куəліктер тура-
лы мəліметтер, мысалы, «меншік құқығы туралы куəлік» деп жазы-
лады. Сенімхатты куəландыру барысында сенімхат түрі көрсетіледі; 
алтыншы бағанада, мемлекеттік нотариус өндірген мемлекеттік баж 
салығының сомасы немесе нотариаттық іс-əрекетті жасағаны үшін 
жеке нотариусқа төленген қаржы мөлшері көрсетіледі, төлемдік тап-
сырыс бойынша көрсетілген қаржы жұмсалғанда оның нөмірі мен 
берілген уақыты көрсетіледі. Егер азамат мемлекеттік баж салығын 
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немесе жекеше нотариусқа қаржы төлеуден босатылған жағдайда 
босату негізі атап айтылады; жетінші бағанада, нотариаттық іс-
əрекет жасауға өтініш білдірген адамның қолы қойылады.

Шетелде іс-əрекет жасауға бағытталған құжаттарды нотариаттық 
ресімдеу осы құжат ұсынылатын мемлекеттің құқығы ескеріле отырып 
жүзеге асырылады. Шетелде əрекет етуге арналған құжат əдеттегідей іс 
жүргізілетін тілде баяндалады. Азаматтың өтініші бойынша құжат шет 
тіліне аударылуы мүмкін. Куəландыру жазбаларын толтыру барысын-
да нотариустың тегін, өз аты мен əкесінің атын, сондай-ақ мемлекеттік 
нотариат кеңсесінің толық атауын жəне нотариаттық қызметпен 
айналысуға құқық беретін лицензияның нөмірі мен берілген күнін мөр 
басылымындағыдай толық та айқын көрсету қажет; құжатқа қол қойған 
тұлғаның тегі мен аты-жөнін төлқұжат немесе жеке куəлік бойынша 
көрсетілгендей реттілікпен көрсету қажет. Мөр құжаттың бос жерінде 
куəландырылған жазбалар астына, мəтін мен нотариус қолына тиіп 
кетпейтіндей етіп қойылады.

Шетелде əрекет ету үшін құжаттар сапалы қағазға толтырылуы, 
бүкіл мəтін бастырылуы тиіс. Нотариаттық іс-əрекет кімнің атынан 
жасалса, сол адамдарға құжаттардың бірінші данасы тапсырыла-
ды. Құжаттарды бүктеуге, ақырына дейін жазылмаған жолдарды, 
бос орындарды сызғылауға, сондай-ақ оларға мастикалық мөрлерді 
соғуға рұқсат етілмейді.

Нотариустың өз тегі, аты-жөні көрсетілген жеке мөрі болады, сондай-
ақ мемлекеттік нотариат кеңсесінің атауы (мемлекеттік нотариус мөрі) 
немесе нотариусқа берген лицензия нөмірі мен күні (жеке практикамен 
айналысатын нотариустың мөрі) көрсетіледі, бұл мөр металдан арнайы 
жабдықта дайындалуы, оны дайындауға қойылатын бүкіл талаптар 
сақталуы жəне жоғары дайындау сапалылығымен, жалған дайындау-
дан қорғалуымен, беріктігімен жəне бояғыштарға төтеп беру секілді 
айрықша қасиеттерімен сипатталуы тиіс.

Мемлекеттік нотариустың мөрі “ҚР Тіл туралы заңының” 21-бабы-
на сəйкес мемлекеттік тілде жəне Əділет министрінің 1997 жылғы 01 
тамыздағы № 64 Бұйрығымен бекітілген “Мемлекеттік нотариустың 
мөрі туралы” Ереженің талаптарына сəйкес дайындалады.

Жекеше практикамен айналысатын нотариустың мөрі ҚР Əділет 
министрінің 1999 жылғы 24 ақпандағы №16 Бұйрығына сəйкес 
мемлекеттік жəне орыс тілдерінде дайындалады. Мөр мəтініне 
нотариустың тегін, аты мен əкесінің атын жазу төлқұжатқа (жеке 
куəлікке) сəйкес жүргізіледі. Нотариустардың мөрлерін дайындауға 
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тапсырыс орталықтандырылған тəртіппен аумақтық əділет органы 
не аумақтық нотариаттық палатаның жазбаша тапсырысы бойынша 
жүзеге асырылады.

Мөрлер арнайы ашылып жүргізілетін, нөмірленген, жіппен 
бауланған жəне тиісті органның мөрімен бекітілген журналға 
қолдары қойылғаннан кейін ғана беріледі. Журнал қатаң есеп-
ке алынған жəне тұрақты сақталатын құжат болып табылады. 
Нотариус мөрі куəландыру жазбасының мəтінінде нотариаттық 
куəландыру немесе құжатты куəландыру кезінде, қаулыда неме-
се тапсырмада олардың өз қолдарын бекіту үшін пайдаланылады. 
Мөрді нотариаттық қызметке қатысы жоқ құжаттарға соғуға жол 
берілмейді. Мөрдің дұрыс пайдалануы мен сақталуы жөніндегі 
жауапкершілік нотариусқа жүктеледі. Мөр жоғалғанда немесе 
ұрланғанда нотариус аумақтық əділет органына немесе нотариаттық 
палатаға жедел хабар беруге міндетті.

Мемлекеттік нотариус қызметтен босатылған жағдайда не жеке 
практикамен айналысатын нотариустың лицензиясы тоқтатылғанда 
немесе кері қайтарылып алынғанда аумақтық əділет органы жəне 
нотариаттық палата нотариус мөрін алу жəне бұдан əрі осы мақсатқа 
пайдалануға болмайтындай етіп бедерін кетіру жолымен комиссия-
лы түрде жою шараларын қолданады, бұл жөнінде акт жасалынады.

Жеке практикамен айналысатын нотариустың лицензиясы 
тоқтатыла тұрған жағдайда мөр уақытша сақтауға аумақтық əділет 
органына тапсырылады. Жеке мөрлерді пайдалану үшін тек көк 
жəне қою көгілдір бояғыштарды қолдануға болады, қара немесе 
түрлі-түсті бояғыштарды қолдануға болмайды.

Жойылған мөрлердің күшін жойғандығы жəне жарамсыздығы ту-
ралы хабарды əділет органдарының республикалық жəне жергілікті 
басылымдарында жариялау қажет

Өзін-өзі тексеруге арналған бақылау сұрақтары

1) Нотариаттық əрекеттерді жасау орны
2) Мұрамен сенімгерлік басқаруды тағайындау
3) Нотариус қызметінің аумағының қызметін шектеу
4) Нотариаттық əрекеттерді жасау мерзімдері
5) Нотариаттық іс-əрекет жасаудан бас тарту
6) Бас тарту туралы шағымдану тəртібі
7) Бас тарту шағымдану туралы шағымдану ережелері
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7-ТАРАУ

ҚҰЖАТТАРДЫ НОТАРИАТТЫҚ КУƏЛАНДЫРУ

7.1 Мəмілелерді куəландырудың жалпы ережелері
7.2 Мəмілелердің жекелеген түрлерін куəландыру
7.3 Теңіз наразылықтарын жасау
7.4 Құжаттардың көшірмелері мен олардан алынған 

үзінділердің дұрыстығын куəландыру
7.5 Құжаттардағы қолдардың түпнұсқаулығын куəландыру
7.6 Құжаттардың бір тілден екінші тілге аудармасының 

дұрыстығын куəландыру
7.7 Азаматтың тірі табылу жəне азаматтың белгілі бір жерде 

табылу фактісін куəландыру
7.8 Құжаттардың көрсетілу уақытын куəландыру

7.1 Мəмілелерді куəландырудың жалпы ережелері

Нотариус заңдармен бекітілген міндетті нотариаттық нысанда 
мəмілелерді куəландырады. Тараптардың тілегін заңмен міндетті 
нотариаттық нысанмен белгіленбеген мəмілелер мен басқа да 
мəмілелер куəландырылуы мүмкін.

Нотариус тараптарға олар табыс еткен мəмілелер жобасының 
мазмұны мен мағынасын түсіндіруге жəне оның мазмұны 
тараптардың шын ниеттеріне сəйкес келетінін жəне заң талаптарына 
қайшы келмейтінін тексеруге міндетті.

Егер мəміле жасау сəтінде əрекет етуге қабілетті жеке тұлға 
алкогольдік немесе есірткілік масаю халінде болса нотариус 
мəмілені куəландырудан бас тартуға тиіс. 14 жасқа дейінгі кəмелетке 
толмағандардың атынан мəмілелерді олардың ата-аналары, ал 
əрекет қабілеттілігі жоқ азаматтардың атынан-қамқоршылары жа-
сайды. 14-тен 18 жасқа дейінгі кəмелетке толмағандар мəмілелерді 
ата-аналарының, ал əрекет қабілеттілігі шектелген адамдар – 
қорғаншыларының келісімімен жасайды.

Кəмелетке жасы толмағандар, қамқорлыққа алынғандар аты-
нан қамқоршылар мəміле жасау үшін немесе оларды заңда 
көрсетілген жағдайларда жасау үшін қамқоршылық жəне 
қорғаншылық органдарының келісімі талап етіледі. Тіркелуге жа-
татын қозғалмайтын мүлікті иеліктен алу жəне кепілге салу тура-
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лы мəлімдемелер иеліктен алынатын немесе кепілге салынатын 
мүлікке деген құқықты растайтын құжаттарды көрсеткен жағдайда 
куəландырылуы мүмкін.

Мəмілелердің мазмұны баяндалатын нотариаттық тəртіпте 
куəландырылатын құжаттар данасының саны екеуден кем болмауы 
тиіс, оның біреуі нотариуста қалады, бірақ мəмілеге қатысушылардың 
санынан артық болмауға тиіс.

Қолданып жүрген заңдарға сəйкес мəміленің мынандай түрлері 
міндетті нотариаттық куəландыруға жатады:

1) тұрғын үйлерді иеліктен шығару, яғни сатып алу-сату, айыр-
бастау, сыйға тарту, өмір бойы асырау шартымен иеліктен шығару 
жəне кепілге салу туралы шарттар;

2) өсиеттер;
3) мүліктік басқаруға, егер заңда өзгеше көрсетілмесе, 

нотариаттық куəландыруды талап ететін мəмілелерді жасауға 
берілетін сенімхаттар;

4) шаруашылық серіктестіктердің құрылтайшылық құжаттары;
5) неке келісімшарттары.
Нотариус тараптарға олар табыс еткен мəмілелер жобасының 

мазмұны мен мағынасын түсіндіруге жəне оның мазмұны 
тараптардың шын ниеттеріне сəйкес келетінін жəне заң талаптарына 
қайшы келмейтінін тексеруге міндетті.

Егер мəміле жасау сəтінде əрекет етуге қабілетті жеке тұлға 
алкогольдік немесе есірткілік масаю халінде болса нотариус 
мəмілені куəландырудан бас тартуға тиіс.

Мəміле жарамсыз деп танылғанда немесе ол тараптардың келісімі 
бойынша бұзылған жағдайда нотариус бұл жөнінде тізілімде 
осы туралы белгі қояды жəне иеліктен айырушыға құқық беретін 
құжаттарды қайтарады. Бұл ретте бұрын алынған мемлекеттік баж 
салығы тараптарға қайтарылмайды. Мəмілелердің мазмұны баянда-
латын нотариаттық тəртіпте куəландырылатын құжаттар данасының 
саны екеуден кем болмауы тиіс, оның біреуі нотариуста қалады, 
бірақ мəмілеге қатысушылардың санынан артық болмауға тиіс.

Нотариус жылжымайтын мүлікті иеліктен алу жəне өзге де жыл-
жымайтын мүлікке заттық құқықтарды иеліктен алу шарттарын 
мүліктің тұрған жері бойынша куəландырады. Ортақ бірлескен 
меншіктегі немесе үлеске меншік құқығындағы мүліктерді иеліктен 
алу ортақ бірлескен мүліктің барлық қатысушыларының келісімімен 
жүргізіледі. Нотариаттық куəландыруды немесе мемлекеттік 
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тіркеуді талап ететін мəмілелерді жасауда ортақ бірлескен меншікке 
қатысушылардың мəміле жасауға келісімі нотариаттық тəртіп 
бойынша расталуы тиіс. Сондықтан мүлікті иеліктен алу шарт-
тарын жасағанда, нотариус басқа меншік иелерінің соның ішінде 
жұбайлардың мүлікті билеуге келісімін талап етуге міндетті. Егер 
жұбай нотариусқа өзі келіп, жылжымайтын мүлікті иеліктен алуға 
өтініш берсе, қолының түпнұсқалығын куəландыру талап етілмейді. 
Бұл жағдайда нотариус жұбайдың жеке басын анықтайды жəне 
қойылған қолының түпнұсқалығын тексереді, бұл туралы өтінішке 
белгі қояды жəне жеке басты анықтайтын құжатты, оның нөмірін, 
берілген күнін, құжат беруші мекеменің атауын көрсетеді.

Жылжымайтын мүлікті иеліктен алу шарттарын куəландырғанда 
нотариус ең алдымен иеліктен алынатын жылжымайтын мүліктің 
орналасқан жер учаскесінің құқықтық тəртібін анықтауы қажет.

Жылжымайтын мүлікті иеліктен алу шарттарын куəландыру 
кезінде нотариус жер учаскесіне құқық белгілеуші құжаттарды талап 
етеді жəне жер учаскесі меншік иесінің оған тиісті құқықтарды алу 
жөніндегі өкілеттіктерін айқындайды. Көп пəтерлі тұрғын үйлерде 
пəтерлерді иеліктен алу кезінде жер учаскесіне құқық белгілеуші 
құжаттар талап етілмейді.

Жылжымайтын мүліктің жеке немесе заңды тұлғаға тиесілігін 
растайтын құжаттарға мыналар жатуы мүмкін:

- жекеменшік тұрғын үй құрылысын салатын тұрғын үй құрылыс 
ұжымына тұрғын үй құрылысын салу үшін жер учаскесін беру тура-
лы шарт; 

- сатып алу-сату туралы шарт:
- жекешелендіру шарты;
- жария саудадан алғандығы туралы акт;
- ортақ мүліктегі үлеске меншік құқығы туралы куəлік;
- меншік құқығын растайтын заңды күшіне енген сот шешімінің 

көшірмесі;
- мүлікті бөлу туралы шарт;
- мұраға құқық туралы куəлік;
- Əкімнің шешімі, сатып алу-сату шарты, жер учаскесіне меншік 

құқығы туралы мемлекеттік акт; 
Құқық беруші құжаттар қатарына жылжымайтын мүлікке меншік 

құқығын растауға құзырлы органдардың заң актілері тəртібінде 
белгіленген өзге де құжаттар жатуы мүмкін. Жылжымайтын мүлікті 
иеліктен алу шартын куəландыру кезінде нотариус мемлекеттік 
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тіркеуді белгіленген тəртіппен тіркеуші органның құжат мəтініндегі 
белгісі негізінде тексереді. Жылжымайтын мүлікке құқықты 
мемлекеттік тіркеудің жəне жылжымайтын мүлікті тіркеу үшін 
белгіленген тəртіппен құрылған басқа мемлекеттік ұйымдардың 
тіркеуші органдар нақтылы құрылғанға дейін олармен жасаған 
мəмілелерінің заңды күші болады.

Жылжымайтын мүлікті иеліктен алу шарттарын куəландыру 
кезінде нотариус:

1. Құқық белгілеуші құжатты;
2. Құқықтық кадастрдың тіркеу парағынан көшірмені;
3. Құрылыстың иеліктен алу сəтіндегі техникалық сипаты ту-

ралы анықтаманы талап етеді. Иеліктен алынатын мүлікті бағалау 
актісі мұны тек мəміле тараптары көзделген жағдайларда ғана талап 
етіледі.

Нотариус тұрғын үйді өмір бойы ұстау шартымен иеліктен алу 
шартын келесі талаптар сақталған жағдайда куəландырады:

- сатушы жасына немесе денсаулық жағдайына қарай еңбекке 
қабілетсіз болуы керек;

- сатып алушы сатып алу бағасын төлеу есебінен сатушының 
есебінен сатушының өмірінің аяғына дейін оған тұрғын жай беру, 
тамақтандыру, оны бағып- күту, қажетті көмек көрсету түрінде 
нақтылы материалдық қамтамасыз етуге міндеттенеді;

- сатушының тірі кезінде үйді иеліктен алуға болмайды;
- егер сатып алушы өмір бойы асырау шартымен иеліктен алу 

шарты бойынша өзіне қабылдаған міндеттемелерді орындамаса, 
шарт сатушының талабы бойынша бұзылуы мүмкін;

- егер оған қатысты емес мəн-жайларға байланысты материалдық 
жағдайының өзгергені соншалық, ол сатушыға шартта көрсетілген 
жағдайды тудыра алмаса немесе сатушы өзінің еңбек қабілеттілігін 
қалпына келтірсе шарт сатушының талабы бойынша бұзылуы 
мүмкін. Өмір бойы асырау шартымен тұрғын үйді иеліктен алу 
шартының мəтінінде барлық көрсетілген шарттар анық баяндалуы 
тиіс. Бұған қоса шарттың мəтініне сатып алушының сатушыны асы-
рау жөніндегі қосымша міндеттерді енгізуге болады.

Жылжымайтын мүлікті иеліктен алу шартын куəландыру кезінде 
нотариус аталған шарттарды мемлекеттік тіркеуге алудың қажеттігін 
түсіндіреді.
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7.2. Мəмілелердің жекелеген түрлерін куəландыру

Нотариус мəмілелердің төмендегідей түрлерін куəландырады:
1. Мүлікті ақысыз пайдалануға немесе жалға беру туралы 

шарттарды куəландыру,
2. Мүлікті пайдалану тəртібі туралы шарттарды куəландыру;
3. Мүлікті бөлу туралы шарттарды куəландыру;
4. Некелік келісімшарттарды куəландыру;
5. Өсиеттерді куəландыру;
6. Сенімхаттарды куəландыру;
7. Шаруашылық серіктестіктердің құрылтай құжаттарын 

куəландыру;
1. Жекеменшіктегі жылжымайтын мүлікті ақысыз пайдалануға 

не жалға беру туралы шарттарды куəландыру кезінде нотариус жыл-
жымайтын мүлікке құқық беретін құжаттарды талап етеді. Нотариус 
істе көрсетілген құжаттардың көшірмелерін қалдырады.

Мүлікті уақытша пайдалану немесе жалға беру туралы шарттың 
жағдайлары тараптардың келісімімен, сондай-ақ ҚР-да қолданылып 
жүрген заңдар талаптарымен айқындалады. Жекеменшіктегі тұрғын 
үйлерді жалға беру немесе уақытша ақысыз пайдалануға беру тұрғын 
үйдің барлық меншік иелерінің келісімімен жүргізіледі. Келісім 
шарттары ҚР Тұрғын үй қатынастары туралы заңында белгіленген 
ережелер бойынша айқындалады.

Нотариус мемлекеттік жер пайдаланушыға тиісті жер учаскесін 
өкілетті орган арқылы мемлекеттің келісімімен ғана ұзақ мерзімді 
жалға беру шартын куəландыруға құқылы. Қызметтік тұрғын 
үйге қызмет көрсету үшін учаске ретінде бөлінген қызметтік жер 
тізіліміне құқықтан басқа мемлекеттік жер пайдаланушыларға 
тиесілі жер учаскелерін уақытша өтеусіз пайдалану шарттарын 
куəландыруға жол берілмейді.

Нотариус тараптарға жылжымайтын мүлікті бір жылдан аса 
мерзімге уақытша ақысыз пайдалануға немесе жалға беру құқығының 
белгіленген тəртіпте мемлекеттік тіркелуге жататындығын 
түсіндіреді.

2. Нотариус азаматтардың жəне заңды тұлғалардың, оның 
ішінде шетел азаматтарының ортақ меншігіндегі мүлікті пайдалану 
тəртібі туралы шарттарды куəландырады. Тараптардың келісімімен 
белгіленген ортақ мүлікті пайдалану тəртібі туралы шарттарды 
куəландыруы мүмкін. Егер дау туындаған жағдайда нотариус сотқа 
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жүгіну тəртібін түсіндіреді. Əрбір қатысушыға қатысты пайда-
лану тəртібі туралы шартта ол пайдалануға құқылы жылжымай-
тын мүліктің нақты бөлігі, олардың реттік нөмірі мен мөлшерін 
көрсетумен техникалық құжаттың атауы көрсетіледі.

Нотариус жылжымайтын мүліктің заңдастырылмаған бөліктерін 
пайдалану тəртібін белгілеуші шартты куəландыруға құқылы емес.

Мүлікті пайдалану тəртібі туралы шартты куəландыру кезінде та-
раптар жер учаскесін пайдалану тəртібін айқындап та, айқындамай 
да жер учаскесіндегі тұрғын үйді пайдалану тəртібін белгілеуге 
құқылы.

Жылжымайтын мүлікті пайдаланудың тəртібі туралы шарт дер-
бес құқық белгілеуші құжат болып табылмайды, ол құқық белгілеуші 
құжатқа қосымша ретінде жүреді жəне заңмен белгіленген тəртіпте 
мемлекеттік тіркеуге жатады. Егер ортақ бірлестік немесе бірлескен 
меншікке қатысушылар ортақ меншік тəртібін тоқтатқысы келсе, 
нотариус оларға мүлікті пайдалану тəртібі мен мүлікті бөлу шар-
тын бекітудің құқықтық салдарының айырмашылығын, сондай-ақ 
соңғысының жасалу шарттары мен тəртібін түсіндіреді.

3. Нотариус ортақ бірлескен немесе үлестік меншіктегі мүлікті 
бөлу туралы шарттарды куəландырады.

Тұрғын үйді немесе пəтерді сол тұрған қалпында бөлу үй-
жайдың тұрғын жайы да, қосымша жайлары да бөлгеннен кейін 
бірнеше тұлғаның меншігінде немесе пайдалануында қалмайтын 
жағдайда мүмкін болады. Сондықтан егер бөлінген бөлікте жеке есік 
шығарудың жəне қажетті қосымша жаймен қайта жабдықтаудың 
техникалық мүмкіндігі болмаса, тұрғын үйді немесе пəтерді бөлуді 
куəландыруға нотариустың құқығы жоқ.. Бұл жағдайда нотариус 
мүдделі адамдарға олармен мүлікті пайдалану тəртібі туралы шарт 
жасалуы мүмкін екендігін түсіндіреді.

Жылжымайтын мүлікті бөлу кезінде ортақ пайдаланылатын 
үйдің төбесі, іргетасы, үй астындағы жер учаскесі бөлінбейтіндіктен 
ортақ үлес меншігінде қалады. Үй жанындағы жер учаскесі, жер 
учаскесін бөлу жер учаскесіне құқықты куəландыратын құжатта 
көрсетілсе, немесе бөлу кезінде жекеменшікке ауысқан жылжы-
майтын мүлік бөлігінің мөлшеріне пара-пар үлес көрсетіле оты-
рып ортақ меншік үлесінде қалдырылған жағдайда бөлінуі мүмкін. 
Ортақ меншікке қатысушылар арасындағы келісім бойынша тұрғын 
емес үй-жайды бөлу шартын бекіту кезінде ортақ пайдаланудағы 
басқа да орындар қалдырылуы мүмкін. Мүлікті бөлгеннен кейін 
5–221
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ортақ үлестік меншікте қалатын мүлік бөлігі дербес объект ретінде 
бөлініп, оған дербес кадастрлық нөмір беріледі, басқа бөліктері 
бұрынғы қосалқы меншік иелерінің жекеменшігіне көшеді.

Тұрғын үй-жайды алу туралы шарттың мəтінінде əрбір бұрынғы 
меншік иесіне ауысқан жиынтық пайдалы алаңның, тұрғын үйдің 
жалпы пайдалы алаңына қатынасы арифметика тілімен көрсетілуі 
керек, сондай-ақ жалпы үлестік меншікте қалатын объектілер 
көрсетілуі керек. 

Тұрғын емес үй-жайды бөлу, бөлу туралы шарттың мəтінінде 
əрбір бұрынғы меншік иесінің меншігіне ауысқан үй-жайлардың, 
барлық үй-жайдың жалпы жиынтық ортақ ауданына қатысы 
арифметика тілімен көрсетілуі керек. Егер ортақ үлеске дəліздер, 
баспалдақ аралығы, т.б. жатса, нотариус арифметика тілімен 
олардың жалпы ауданының барлық үй-жайдың жалпы жиынтық 
ауданына, сондай-ақ бұрынғы қосалқы меншік иелерінің бөлуден 
кейін олардың жекеменшігіне жатқызылған жылжымайтын 
мүліктің мөлшеріне пара-пар есептелген жалпы пайдалану 
орындарына жалпы үлестік меншігіндегі үлестерінің мөлшерін 
көрсетуі керек.

Нотариус сонымен бірге ол бойынша жалпы үлестік немесе 
бірлескен меншікке қатысушылардың барлығының келісімі бойынша 
қатысушылардың біреуі немесе бірнешеуі жалпы мүліктің нақтылы 
бөлігін, оның ішінде тұрғын үйдің жеке бөлігін меншікке ала алады, 
ал басқа бөлігі қалған қатысушылардың жалпы меншігінде қалады. 
Нотариус жұбайлардың мүлкін бөлу кезінде ортақ бірлескен меншік 
режимін жəне неке бұзудың мүліктік салдарын анықтайтын некелік 
келісімшарттың бар-жоғын анықтайды. Мұндай келісімшарт болған 
жағдайда мүлікті бөлу неке келісімшартында белгіленген тəртіп пен 
шартқа сəйкес жүргізіледі.

Жылжымайтын мүлікті бөлу туралы шартты, сондай-ақ 
мемлекеттік тіркеуге жататын мүлікті бөлу шартын куəландыру 
кезінде нотариус:

- белгіленген тəртіпте тіркелген құқық белгілеуші құжатты;
- Құқықтық кадастрдың тіркеу парағынан көшірмені;
- Бөлу сəтіндегі жылжымайтын мүліктің техникалық сипаттама-

сы туралы анықтамаларды талап етеді. Егер бұл тараптар келісімінде 
көзделсе, мүлікті бағалау актісі талап етіледі.

Мүлікті бөлу туралы шарт заңмен белгіленген тəртіп бойынша 
мемлекеттік тіркелуге жатады. Үлесті бөлу кезінде құқық белгілеуші 
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құжат үлестің бөлінуі туралы белгі соғылып, құқықты иеленушіге 
қайтарылады.

4. Некелік келісімшарт міндетті нотариаттық куəландыруға 
жатады. Нотариус некелік келісімшарт туралы мəмілелерді 
куəландырудың жалпы ережелеріне сəйкес куəландырады. Некелік 
келісімшартта тараптардың мүліктік құқығы мен міндеттері, сондай-
ақ ҚР-ның заңдарына қайшы келмейтін басқа шарттар да реттелінеді.

Некелік келісімшарттар неке тіркелгенге дейін жəне соны-
мен қатар тіркелгеннен кейін де куəландырыла береді. Неке 
келісімшарты жасалған соң жұбайлардың мүліктік келісім тəртібі 
ерлі-зайыптылардың неке кезіндегі жинаған мүліктерін иелену, 
пайдалану мен билеуде тең құқыққа ие болатындығы жөніндегі 
бірлескен меншіктің бекітілген заң тəртібінің орнына қолданылады.

Некелік келісімшарт, сонымен қатар жұбайлардың біреуінің не-
кеге дейінгі немесе неке кезіндегі сыйға тартылған немесе мұралық 
тəртіппен иеленген мүліктерін иелену, пайдалану мен басқару 
тəртібін өзгертуі мүмкін. Некелік келісімшарт жасау кезінде тарап-
тар өз қалаулары бойынша: 

1. Ортақ меншік тəртібін, не неке кезінде жинаған барлық 
мүліктеріне бөлек меншік тəртібін, жұбайлардың біреуінің 
болашақта иеленетін мүліктерінің бөлігіне немесе жекелеген 
түрлеріне меншік тəртібін таңдауға;

2. Бір-бірін асырау жөніндегі өздерінің құқықтары мен 
міндеттерін анықтауға;

3. Жұбайлардың табыстарына қатысу тəртібін белгілеуге;
4. Отбасының шығындарды бөлу тəртібін анықтауға;
5. Неке бұзылған жағдайда жұбайлардың əрқайсысына берілетін 

мүлікті анықтауға;
6. Некелік келісімшартқа жұбайлардың мүліктік қатынастарына 

байланысты кез келген өзге де жағдайларды енгізуге құқылы.
Сонымен қатар некелік келісімшартта көзделген құқықтар мен 

міндеттер белгілі мерзімдермен шектелуі не ерекше жағдайлардың 
туындауына немесе туындамауына байланысты болуы мүмкін. 
Некелік келісімшарт жұбайлардың келісімі бойынша кез келген 
уақытта өзгертілуі немесе бұзылуы мүмкін, бұл жағдайда некелік 
келісімшарттың өзгертілуі немесе бұзылуы туралы келісім міндетті 
түрде нотариаттық куəландыруға жатады. Некелік келісімшартты 
орындаудан біржақты бас тартуға жол берілмейді. Нотариус 
жұбайларға мүлік жөнінде мəмілелер жасағанда нотариустың, со-
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нымен қатар басқа да мүдделі адамдардың осы келісімшарттың 
жағдайларымен танысуы тиіс екенін түсіндіреді.

5. Нотариус ҚР заң талаптарына сəйкес іс-əрекетке қабілетті 
азаматтар жасаған жəне олардың өздері нотариусқа табыс еткен 
өсиеттерді куəландырады, мұндай жағдайда өсиет қалдырушының 
азаматтығына мəн берілмейді. Бірнеше тұлғалар атынан не өкілдер 
арқылы өсиеттерді куəландыруға жол берілмейді. Өсиет жазбаша 
түрде дайындалып, оны жасау орны мен уақыты көрсетіліп, өсиет 
қалдырушының қолы қойылуы керек.

Егер өсиет қалдырушы дене кемістігіне немесе өзге себептерге 
байланысты өсиетке өз қолымен қол қоя алмаса басқа азамат қол 
қояды, бұл туралы куəландыру жазбасында тиісті белгі соғылады. 
Өсиет бір немесе бірнеше жеке тұлғалардың пайдасына, сондай-ақ 
заңды тұлғалардың жəне мемлекеттің пайдасына да жасалады. Егер 
өсиет бірнеше адамдардың пайдасына жасалса, өсиет қалдырушы 
əрбір мұрагердің үлес мөлшерін, немесе олардың əрқайсысына 
тиісті мүлікті немесе барлық мұрагерлердің мұрадағы үлестерінің 
тең екенін көрсетуі керек.

Мұрагер, егер мұны өсиет қалдырушының өзі қаламаса, басқа 
жағдайларда өсиет жасау кезінде қатысуға құқылы емес, бұл 
жөнінде өсиет қалдырушының, нотариустың жəне оның мөрінің 
бедерлемесімен, қойған қолдарының расталуымен өсиеттің екі да-
насына да белгі соғылады. Өсиетті куəландыру кезінде нотариус 
өсиет қалдырушыға заң бойынша жасы кəмелетке толмаған немесе 
еңбекке жарамсыз мұрагерлердің өсиеттің мазмұнына қарамастан 
міндетті үлесін алуға құқылы екендігін түсіндіреді, бірақ бұл ере-
же ақшалай салымға өсиет жасау кезінде қолданылмайды. Нота-
риус өсиет қалдырушының өтініші бойынша өсиеттен бас тар-
туды, міндеттемелер жүктеуді, мұрагерді тағайындауды, өсиетті 
орындаушыны тағайындауды қамтитын шарттарды өсиетке енгізу 
мүмкіндігін түсіндіреді. Өсиеттің мəтінінде өсиетті орындаушыны 
тағайындау туралы шарт енгізілуі мүмкін. Өсиетті орындау мұра 
қалдырушы арқылы өсиеттер тағайындалған мұрагерлермен қатар 
басқа адамға да жүктелуі мүмкін. Өсиет орындаушы болып əрекет 
қабілеті жоқ адам, сол сияқты өсиет қалдырушының орнына өсиетке 
қол қойған адам тағайындалмайды.

Нотариаттық органда өсиетті есепке алудың кітабы жүргізіледі. 
Оған осы органда куəландырылған өсиеттер, сондай-ақ нотариаттық 
куəландыруға теңестірілген өсиеттерді куəландыруға өкілетті лауа-
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зымды адамдардан алынған өсиеттер туралы мағлұматтар енгізіледі. 
Өсиет алдыңғы толық немесе жартылай өзгертетін жаңа өсиетті 
жасау жолымен жəне өсиетті бұзу туралы өтініш беру жолымен 
өзгертілуі мүмкін. 

Өкіл арқылы өсиетті бұзу туралы хабарлама алуға, бұған дейін 
жасалған өсиетті бұзатын немесе өзгертетін жаңа өсиет алумен 
теңестіруге жол берілмейді. Өсиетті бұзу туралы арыздағы қолдың 
түпнұсқалылығы нотариаттық жолмен куəландырылуы керек. 
Өсиетті бұзу немесе өзгерту туралы хабарламаның нотариаттық 
куəландырылуы тиіс болады. Нотариус өсиет бұзылған жағдайда 
бұл туралы нотариаттық іс-əрекеттерді тіркеуге арналған түзілімде 
жəне алфавиттік кітапқа, істерде сақталатын өсиеттің данасына, ал 
мүмкіндігіне қарай мұра қалдырушының қолындағы данаға белгі 
соғады. Осы дана өсиет қалдырушыдан алынып, істерде сақталатын 
данаға тігіледі. Егер өзгертілетін өсиет басқа нотариат кеңсесінде 
сақталса, нотариус осы органға өсиетті бұзу туралы куəландырылған 
өтінішті қосып хабарлама жібереді.

6. Нотариустар бір немесе бірнеше адамның атынан бір немесе 
бірнеше адамның атына сенімхаттарды куəландырады. Сенімхат 
мəтінінде оның жасалған жері, күні, өкілдің жəне өкілеттенушінің 
аты-жөні, тұратын жері, қажет жағдайда қызметі көрсетілуі керек. 
Сенімхаттың қолданылу мерзімі жазбаша көрсетіледі жəне үш жыл-
дан аспауы керек. Егер сенімхатта мерзім көрсетілмесе, ол жасалған 
күннен бастап бір жылға дейін күшін сақтайды. Жасалған күні 
көрсетілмеген сенімхат жарамсыз болып есептеледі.

Нотариаттық куəландыру талап етілетін мүлікті басқаруға, 
мəмілені жасауға арналған сенімхат, сондай-ақ қайта сенім білдіру 
тəртібімен берілетін сенімхат нотариаттық куəландыруға жатады.

Қайта сенім білдіру тəртібімен берілетін сенімхат қайта сенім 
білдіру құқығы көрсетілген тек негізгі сенімхат бойынша өкілдің 
сенімхатты берген адамның мүддесін қорғау жағдайына байланы-
сты дəлелдемелерді ұсынғаннан кейін барып куəландырылады. 
Сенімхатты куəландыру кезінде сенім білдірілген адамнан оның 
тексерілетін мүлікке құқығын растайтын дəлелдемелер талап 
етілмейді. Қайта сенім білдіру тəртібімен берілген сенімхатта 
берілген құқықтардан артық құқық болуға тиіс емес. Мұндай 
сенімхаттың мерзімі өзін беруге негіз болған сенімхаттың қолданылу 
мерзімінен артпауы тиіс. Қайта сенім білдіру тəртібімен берілген 
сенімхатта негізгі сенімхатты куəландырудың уақыты мен орны, 
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негізгі сенімхат берілген адамның тегі, аты, тұратын жері, сондай-
ақ өкілеттіктер берілетін адамдар, қажет жағдайда олардың қызметі 
көрсетілуі керек. Негізгі сенімхатта қайта сенім білдіру туралы 
белгі соғылады. Негізгі сенімхаттың көшірмесі нотариуста қалатын 
сенімхаттың данасына қосылады.

Сенімхат беруші тұлға кез келген уақытта сенімхатты не-
месе қайта сенім білдіру туралы сенімхатты бұзуға құқылы, ал 
сенімхат берілген тұлға кез келген уақытта одан бас тартуға 
құқылы. Бұл құқықтардан бас тарту жөніндегі келісім жарамсыз 
болып табылады.

Сенім білдірушінің сенімхатты бұзу туралы өтініші нотариаттық 
куəландырылуы керек. Бұл жағдайда нотариус сенімхатты бұзу-
шы адамға сенім білдірушіге жəне барлық белгілі үшінші 
адамдарға сенімхат берілген өкілдікке, сонымен қатар сенімхатты 
куəландырған нотариусқа сенімхаттың бұзылғандығы жөнінде ха-
барлау міндеттілігін түсіндіреді. Сенім білдірушіге жəне мүдделі 
үшінші адамдарға сенімхаттың бұзылуы туралы хабарлау міндеті 
сенім білдірушіге жүктеледі.

7. Нотариус шаруашылық серіктестіктерінің құрылтай құжаттары 
Құрылтай шарты мен Жарғыны куəландырады. Шаруашылық 
серіктестіктерінің Құрылтай шартына оның барлық қатысушылары 
қол қояды. Шаруашылық серіктестігінің Жарғысына, Құрылтай шар-
тына сəйкес осы серіктестіктің басқарушысы болып тағайындалған 
құрылтайшы немесе шаруашылық серіктестігіне қатысушылар 
тағайындаған оның бірінші басшысы қол қояды.

Нотариус құқықтық нысандардағы өзге коммерциялық емес 
ұйымдардың (өндірістік жəне тұтыну кооперативтерінің, қоғам-
дық жəне діни бірлестіктердің, қоғамдық қорлардың, қауым-
дастықтардың, т.б.) құрылтай құжаттарын куəландырудан бас 
тартуға құқығы жоқ.

7.3. Теңіз наразылықтарын жасау.

Кеме иесінің құқықтары мен заңды мүдделерін қорғау үшін 
дəлелдерді қамтамасыз ету мақсатында нотариус кеме иесіне 
мүліктік талап қоюға негіз бола алатын, кеменің жүзу немесе тұру, 
апатқа ұшырау, жүктердің бүлінуі, т.с.с. уақытында орын алған 
оқиға туралы кеме капитанының арызын қабылдайды.

Өз арыздарында кемелердің капитандары жүзу кезінде болған 
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оқиғалар (апат, жүктің бүлінуі жəне т.с.с.) туралы хабарлайды. Теңіз 
наразылығы туралы арызда оқиға жағдайларының жəне капитанға 
сеніп берілген мүлікті сақтау үшін ол қабылдаған шаралардың си-
паттамасы болуға тиіс. Егер теңіз наразылығын мəлімдеу қажеттігін 
тудырған оқиға айлақта болған болса, наразылық оқиға сəтінен ба-
стап жиырма төрт сағат ішінде мəлімденуге тиіс.

Наразылықты белгіленген мерзім ішінде мəлімдеу мүмкін 
болмаған ретте, теңіз наразылығы туралы арызда мерзімді өткізіп 
алу себебі көрсетілуге тиіс. Теңіз наразылығы туралы арызда 
баяндалған жағдайларды растау үшін кеме капитаны сауда теңіз 
қатынасын реттейтін заңдарға сəйкес арыз берумен қатар, бірақ 
кеме айлаққа кірген сəттен бастап жеті күннен кешіктірмей (неме-
се егер оқиға айлақта болса, ол болған сəттен бастап) нотариусқа 
қарауға кеме журналын жəне капитан куəландырған кеме журналы-
нан алынған көшірмені беруге міндетті.

Нотариус капитаны арызының, кеме журналы мағлұматтарының 
негізінде, сондай-ақ капитанның өзінен жəне мүмкіндігінше, 
кеменің командалық құрамындағы кемінде екі куəдан жəне кеме 
командасындағы екі куəдан жауап алу негізінде теңіз наразылығы 
туралы акт жасайды жəне оны өзінің қолымен жəне мөрімен 
куəландырады. Теңіз наразылығы туралы актінің бір данасы 
капитанға немесе ол өкілеттік берген адамға беріледі. Басқа дана-
сы капитан арызымен жəне кеме журналынан алынған көшірмемен 
нотариаттық орган істерінде қалады.

7.4. Құжаттардың көшермелері мен олардан алынған 
үзінділердің дұрыстығын куəландыру

Нотариус құжаттардың көшірмелері мен олардан алынған 
үзінділердің дұрыстығын, егер ол Қазақстан Республикасының 
заң актілеріне қайшы келмеген жəне заңдық мəні болған жағдайда 
куəландырады. Нотариустың заңды мағынасы жоқ жеке хаттар-
ды, монографияларды, мақалаларды, кiтаптарды, газеттiк шыға-
рылымдарды жəне де нормативтiк құқықтық актiлердiң жəне 
басқа да құжаттардың көшiрмесiнiң дұрыстығын куəландыруға 
құқығы жоқ.

Өсиеттің көшірмесінің дұрыстығы өсиет қалдырушының 
қайтыс болғаны туралы куəлік көрсетілген кезде ғана куəланды-
рылады. Нотариус құжаттың көшірмесінің дұрыстығын күші 
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тоқтатылған құқық қатынастары баяндалған деген негізбен (мы-
салы, мерзімі өтіп кеткен сенімхат көшірмесін) куəландырудан 
бас тартуға құқылы емес. Нотариус тазартылған, қосымша жазу 
жазылған, сызып тасталған сөздері, сондай-ақ ескертілмеген өзге де 
түзетулері бар құжаттың, немесе егер құжат қарындашпен жазылса, 
мəтіні түсініксіз болса, тиісті түрде нөмірленбеген, бауланбаған жəне 
бекітілмеген бірнеше бетке жазылса, немесе мөрдің бедерлемесі 
анық емес, өшіріліп қалған құжаттың көшірмесінің дұрыстығын 
куəландыруға құқылы емес.

Нотариалды куəландырылған көшірмеде түпнұсқа құжаттың 
дəлме-дəл мəтіні болуға, лауазымды адамдардың қолдарының бар 
екендігі көрсетілуге, сондай-ақ құжат бекітілген мөрдің нақты 
мəтіні болуға тиіс. Көшірмеде нотариустың куəландыру жазбасы, 
оның қолы жəне мөрдің бедерлемесі қойылады.

Бірнеше бетке жазылған құжат көшірмесі сақталып жасалуға тиіс. 
Нотариус шетел мемлекетінің ресми мекемелері берген құжаттың 
көшірмесінің дұрыстығын куəландыруды құжатта ресмилендіру ту-
ралы белгі болғанда ғана жүргізеді. Егер Қазақстан Республикасы 
мен шетел мемлекеті арасында тиісті келісім болған жағдайларда 
құжатты ресмилендіру немесе апостиль талап етілмейді. 

Құжаттан алынған көшірменің дұрыстығы көшірме жасалатын 
құжатта өзара байланысты емес жеке-жеке мəселелердің шешімі 
болған жағдайда куəландырылады. Көшірмеде құжаттың белгілі бір 
мəселе бойынша бөлігінің толық мəтіні қайталануға тиіс. Бірнеше 
жеке-жеке, бірақ өзара байланысты бір тұлғаға қатысты (жеке де, 
заңды да) мəселелері бар құжаттан алынған жазулардың дұрыстығы 
куəландырылмайды.

Азамат берген құжат көшірмесінің дұрыстығы жеке тұлға 
қолының дұрыстығын заңда белгіленген тəртіппен нотариус не-
месе нотариаттық іс-əрекет жасауға заңмен өкілеттік алған лауа-
зымды тұлға куəландырған жағдайда куəландырылады. Құжаттың 
көшірмесінен алынған көшірменің дұрыстығы бұрын нотариаттық 
тəртіпте куəландырылған болса жəне оны түпнұсқа құжатты бер-
ген заңды тұлға ғана куəландырады. Соңғы жағдайда құжаттың 
көшірмесі аталған заңды тұлғаның бланкісінде жасалуға, оның 
мөрімен бекітілуге жəне оның түпнұсқа құжат құжатты берген 
заңды тұлғада жатыр деген белгісі болуға тиіс.

Құжаттың көшірмесінен алынған көшірмені куəландыру тəртібі 
құжаттың көшірмесін куəландыру ережелеріне ұқсас. Бұл ретте 
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көшірмеден алынған көшірменің дұрыстығы онда арнайы нысандағы 
куəландыру жазуын жазу жолымен куəландырылады. Тізілімде 
құжаттың мазмұны мен деректемелері, сондай-ақ көшірмені алғаш 
куəландырған орган туралы жазу жазылуға тиіс.

7.5. Құжаттардағы  қолдардың  түпнұсқалығын  куəландыру

Нотариус мазмұны заң актілеріне қайшы келмейтін жəне құжаттағы 
қолдың түпнұсқалығын куəландырады. Нотариаттық əрекет жаса-
ту үшін нотариусқа арызды өзі берген адам қолының дұрыстығы 
арыз берумен қатар (жұбайының мүлікті иеліктен шығаруға келісім 
беруі жəне т.б.) арыз берушінің жеке басы анықталады, ал оның 
қолының дұрыстығы жеке басын куəландыратын құжат негізінде 
тексерілді деген нотариустың қол қоюымен (тізбеде тіркелмей) 
куəландырылады. Нотариус құжатта 14 пен 18 жас аралығындағы 
кəмелетке толмағандардың қолының дұрыстығын ата-аналарының 
бiреуiнің (асырап алушының, қамқоршының) қатысуымен, ал əрекет 
қабiлеттiлiгi шектеулi адамдардың – қамқоршылардың келiсiмiмен 
куəландырады.

Өсиетті жою, сенімхатты жою туралы, мұрадан бас тарту, өсиетті 
орындаушының келісімі туралы, бірге иемденушіні тұрғын үйдің 
(пəтердің) бөлігін сатуды хабардар ету туралы арыздар міндетті 
нотариаттық куəландыруға жатады.

Азаматтың құжатқа қойған қолының дұрыстығын куəландыра 
отырып, нотариус құжатта жазылған фактілерді куəландырмайды, 
ол тек қолды белгілі бір адамның қойғанын растайды. Қолдардың 
дұрыстығын куəландыру кезінде нотариус осы Нұсқаулықтың 
16, 17-тармақтары бойынша азаматтардың əрекетке қабілеттілігін 
анықтайды

Егер құжатта куəландыру құқығы мемлекеттік органға берілген 
жағдайлар көрсетілген болса (мəселен, туу, неке қию, қайтыс болу 
уақыты жəне т.б.), азаматтың құжатқа қойған қолының дұрыстығы 
куəландырылмайды.

Банкке ұсынылатын, қолдардың үлгілері мен заңды тұлға мөрінің 
үлгісі бар карточкалардағы заңды тұлғалар лауазымды адамда-
ры қолдарының дұрыстығын куəландыру кезінде нотариус заңды 
тұлғаның құқық қабілеттілігін, сондай-ақ қолдың дұрыстығын жəне 
лауазымды адамның қол қою өкілеттіктерін тексереді. Қол қою 
құқығына заңды тұлғаның құқық қабілеттілiгiн жəне лауазымды 
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адамның өкiлеттiгiн растайтын құжаттардың көшiрмесi нотариуста 
қалады.

7.6. Құжаттардың бір тілден екінші тілге аудармасының 
дұрыстығын куəландыру

Егер нотариус тиісті тілдерді білген жағдайда, ол бір тілден 
екінші тілге жасалған аударманың дұрыстығын куəландырады. 
Егер нотариус құжат жазылған тілді немесе құжаттың оның ішінде 
нотариаттық куəландырылған мазмұнын аудару қажет болған 
тілді білмесе аударманы аудармашы жасауы мүмкін. Бұл ретте 
нотариус осы Нұсқаулықтың 14-тармағының талаптарына сəйкес 
аудармашының өкілеттігін тексереді жəне жеке басын анықтайды. 
Аудармашының өкілеттігі оның біліктілігін растайтын (білімі ту-
ралы диплом, аудармашы қызметіне қабылданғаны туралы бұйрық 
жəне т.б.) құжат бойынша тексеріледі.

Егер аударманың дұрыстығын куəландыру үшін шетел 
мемлекетінің ресми мекемелері берген құжат ұсынылса, мұндай 
нотариаттық əрекет құжатта оның ресмилендірілгендігі не-
месе апостилi туралы белгі болған жағдайда ғана жүзеге асы-
рылады. Егер нотариаттық əрекет жасау кезінде (мəмілені 
куəландыру, көшірменің дұрыстығын куəландыру жəне т.б.) бір 
мезгілде басқа тілге аудару да жүзеге асырылса, онда аударма 
түпнұсқамен бір бетте жазылады, түпнұсқа оң жақта, аударма сол 
жақта тұратындай етіп тік сызықпен сызылған бір бетте аударма 
түпнұсқамен бірге, екі мəтін қатар орналастырылады. Аударма 
аударылатын құжаттың бүкіл мəтінінен жасалуға (соның ішінде 
куəландыру жазуы, құжатты ресмилендіру туралы жазба жəне 
т.б.) жəне қойылған қолдармен аяқталуға тиіс. Аударма асты-
на аудармашының қолы қойылады. Куəландыру жазбасы құжат 
мəтінінің жəне оның аудармасының астына жазылады.

Газет басылымдарының, кітаптардың, мақалалардың, моно-
гра фиялардың, Қазақстан Республикасының заңдары мен заңға 
тəуелді актілерінің аудармаларымен нотариаттық əрекеттер жа-
сау авторлық құқықтар сақтала отырып жəне заңмен белгіленген 
тəртіппен жүргізіледі. Құжатты шет тілден орыс тіліне аударудың 
дұрыстығын куəландыру кезінде аударма жеке парақта жаса-
лады жəне түпнұсқа құжатпен бірге (тууы туралы, неке туралы 
куəліктерден, төлқұжаттардан, сондай-ақ əртүрлі куəліктерден, 
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кредиттік карточкалардан, автокөлік құралдарына жүргізушілік 
құқықтары мен техникалық төлқұжаттарынан басқа) тігіледі.

Түпнұсқадан бөлек мəтінде орналастырылған аударма түпнұсқа 
құжатқа бекітіледі, нөмірленеді, бауланады жəне нотариустың 
қолымен жəне оның мөрімен бекітіледі. 

7.7. Азаматтың тірі табылу жəне азаматтың белгілі бір жерде 
табылу фактісін куəландыру

Нотариус мүдделі (жеке де, заңды да) тұлғалардың жазбаша 
арызының негізінде азаматтың тірі табылу фактісін куəландырады. 
Жеке адамның тірі табылу фактісі адамның нотариаттық органға 
келуі жағдайында да, нотариустың бұл фактіні нотариаттық кеңседен 
тыс жерде куəландыруы жағдайында да белгіленеді. Жеке тұлғаның 
тірі табылу фактісін белгілеу үшін нотариустың оның жеке басын 
жеке басты куəландыратын құжат бойынша тексеруі жеткілікті. 
Кəмелетке толмаған адамның тірі табылу фактісін куəландыру 
оның заңды өкілдерінің (ата-анасының, асырап алушыларының, 
қамқоршыларының, қорғаншыларының), сондай-ақ кəмелетке 
толмағанды қорғауына алған мекемелер мен ұйымдардың өтініші 
бойынша жүргізіледі. Кəмелетке толмаған адамның жеке басы оның 
заңды өкілдерінің сөзі бойынша белгіленеді.

Нотариус кəмелетке толмағанның жеке басын анықтау бой-
ынша қосымша шаралар (көршiлерден, мұғалiмдерден жəне т.б. 
сұрау) қолдануы мүмкiн. Азаматтың тірі табылу фактісін растау 
түрінде мүдделі адамдарға куəлік беріледі. Бұл куəліктің бір данасы 
нотариаттық органның (нотариустың) істерінде сақталады.

Нотариус мүдделі (жеке немесе заңды) тұлғалардың жазбаша 
арызы бойынша жеке адамның белгілі бір жерде табылу фактісін 
куəландырады. Азаматтың белгілі бір жерде табылу фактісі оның 
нотариаттық органға келуі жағдайында да, бұл фактіні нотари-
ус нотариаттық кеңседен тыс жерде куəландырған жағдайда да 
белгіленеді.

Кəмелетке толмаған адамның белгілі бір жерде табылу фактісін 
куəландыру оның заңды өкілдерінің (ата-анасының, асырап 
алушыларының, қамқоршыларының, қорғаншыларының), сондай-
ақ кəмелетке толмағанды қамқорлығына алған мекемелер мен 
ұйымдардың өтініші бойынша жүргізіледі. Азаматтың белгілі жер-
де табылу фактісін белгілеу үшін нотариус оның жеке басын жеке 
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басты куəландыратын құжат бойынша анықтайды. Кəмелетке 
толмағанның жеке басы анықталады.

Аталған фактіні растау түрінде мүдделі адамдарға куəлік беріледі. 
Куəліктің бір данасы нотариаттық органның (нотариустың) істерінде 
қалады.

7.8. Құжаттардың көрсетілу уақытын куəландыру

Нотариус құжаттардың көрсетілу уақытын жеке немесе заңды 
тұлғаның жазбаша арызы негізінде куəландырады. Көрсетілу 
уақытын куəландыру жүзеге асырылатын құжаттар əртүрлі бо-
луы мүмкін – өнертабысты сипаттау, басқа ғылыми жəне əдеби 
шығармалар, іссапар куəліктері жəне т.б. Құжаттарды көрсетілу 
уақытын куəландыру кезінде нотариус жеке тұлғаның жеке басын, 
не құжатты ұсынған заңды тұлға өкілінің өкілеттіктері мен жеке ба-
сын анықтайды. 

Көрсетілген уақытын куəландыру қажет құжат нотариусқа 
кемінде үш данадан беріледі. Егер үш түпнұсқа дананы беру мүмкін 
болмаса, онда нотариус осы құжаттың көшірмесінің дұрыстығын 
куəландырады (нотариатты түрде немесе жай қол қою арқылы) жəне 
əрбір данада берілген уақыты туралы куəландыру жазуын жазады. 
Мұнда түпнұсқаны қоса отырып екі дананы, қажет болған жағдайда 
бір дананы тиісті адресатқа жолдау мүмкіндігі болу үшін мүдделі 
адамға береді, бір данасы нотариаттық органның (нотариустың) 
істерінде қалады. Егер нотариусқа бір мезгілде бірнеше құжат 
берілсе, куəландыру жазуы олардың əрқайсысына жазылады.

Өзін-өзі тексеруге арналған бақылау сұрақтары

1) Жылжымайтын мүлікті сатып алу-сату шарты қалай 
рəсімделеді?

2) Жылжымайтын мүлікті айырбастау шартын куəландыруда 
нотариус қандай мəн-жайларды ескеруі тиіс?

3) Сыйға тарту шартының нотариаттық куəландырудың мəні 
неде?

4) Жылжымайтын мүлікті иеліктен алу туралы мəміле қандай 
негізгі талаптарға сүйеніп орындалады?

5) Жылжымайтын мүлікті иеліктен алу шартын куəландыруда 
нотариус тарапынан қандай негізгі мəн-жайлар ескерілуі тиіс?
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6) Жылжымайтын мүлікке құқық белгілейтіндігін растаушы 
қандай құжаттарды білесіз?

7) Қандай жағдайларда бір жылдан асатын мерзімге пайдалану 
құқығында ауыртпалығы бар жылжымайтын мүлікті иеліктен алуға 
мүмкіндік бар?

8) Рента ауыртпалығы бар жылжымайтын мүлікті иеліктен алу 
туралы шарт нотариус тарапынан қандай жағдайларда куəландыруы 
мүмкін?

9) Бірлескен немесе үлестік меншіктегі мүлікті нотариаттық 
куəландыруда қандай мəн-жайлар ескерілуі тиіс?

10) Жер заңнамасына сəйкес нотариус қандай мүліктік 
қатынастарды иеліктен алу шарттарын куəландыруға құқылы?
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8-ТАРАУ

АЗАМАТТАРДЫҢ ЖЕКЕ БАСТАРЫНА ЖƏНЕ ЖЕКЕ 
МҮЛІКІНЕ ТИІСТІ ІС ƏРЕКЕТТЕРДІ ЖАСАУ ТƏРТІПТЕРІ.

1.1 Жеке жəне заңды тұлғалардың арыздарын басқа жеке 
жəне заңды тұлғаларға беру

1.2 Ақшаларды депозитке қабылдау
1.3 Вексельдер наразылықтарын жасау
1.4 Құжаттарды жəне бағалы қағаздарды сақтауға қабылдау
1.5 Дəлелдерді қамтамасыз ету
1.6 Жұбайлардың жəне ортақ бірліскен меншік құқығы 

негізінде мүлкі бар басқа адамдардың ортақ мүліктері үлеске 
меншік құқығы туралы куəлік

1.7 Мүлікті иеліктен алуға тыйым салу жəне тыйымды жою

8.1. Жеке жəне заңды тұлғалардың арыздарын 
басқа жеке жəне заңды тұлғаларға беру

Нотариус жеке жəне заңды тұлғалардың арыздарын басқа жеке 
жəне заңды тұлғаларға береді. Арыздарды беруді нотариус қолхат 
алу арқылы дербес немесе кері хабар беру арқылы почтамен жүзеге 
асырады. Арыздар телефакс, компьютер жүйелерін жəне өзге 
техникалық құралдарды пайдалану арқылы берілуі мүмкін. Арыз-
дарды беру үшін техникалық құралдарды пайдалануға байланысты 
шығындарды нотариаттық əрекетті жасауды өтінген адам төлейді.

Арызды беру фактісі арыздың мəтініндегі нотариустың қолымен 
де, арызды беру туралы куəлік беру арқылы да белгіленеді. Куəлікте 
арызға алынған жауаптың мазмұны немесе белгіленген мерзімде 
жауаптың түспегендігі туралы мағлұматтар көрсетілуі мүмкін.

Арыздар жолдау жəне арыздардың жолданғандығы туралы 
куəліктер беру нотариаттық əрекеттерді тіркеуге арналған тізбеде 
тіркеледі. Арыз бен куəлік 3 данадан ресімделеді, олардың бірі 
адресатқа жолданады, бірі тиісті арыз бен куəліктің адресатқа 
жолданғандығы туралы белгімен жолдаушыда қалады, ал бірі 
нотариустың істерінде қалады.
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8.2. Ақшаларды депозитке қабылдау.

Заңдарда көзделген жағдайларда нотариус ақшаларды несие 
берушіге беру үшін оларды борышқордан депозитке қабылдайды. 
Депозитке ақша қабылдау кезінде нотариус борышкердің жеке ба-
сын анықтайды жəне оған ҚР нотариустарының депозиттік опера-
циялар есебінің тəртібі ақша жарнасы жөніндегі түбіртекті береді. 
Борышкердің өтініші бойынша ақша жарнасы жөніндегі жазудың 
берешекті белгілейтін құжатта жазылуы мүмкін.

Өз органының депозитіне міндеттеме затын (ақшалар) қабыл дай 
отырып, нотариус жарна негіздерін, яғни несие беруші құқықтарының 
жəне борышқор міндеттерінің пайда болу негіздерін тексермейді.

Жарнаның түскендігі жөнінде нотариус несиелерге (депонент-
ке) хабарлайды. Депоненттің арызы бойынша депозиттен ақша 
беруді жүргізеді.

Депоненттің жеке басын анықтау туралы жазуды оның жеке ба-
сын куəландыратын құжат деректемелерін көрсете отырып, нотари-
ус арызда жазады, сондай-ақ депозиттік ақшаны алуға оның құқығын 
растайтын құжаттың (мұраға құқық туралы куəлік, сенімхат жəне 
т.б.) атауы көрсетіледі.

Ақша заңды тұлғаларға төлемдік тапсырмалармен олардың шот-
тарына аударылады. Егер борышқор несие берушінің мекенжайын 
(тұрған жерін) көрсетпесе, ал нотариусқа бұл мекенжай белгісіз бол-
са, борышқорға несие берушіге ақша жарнасы туралы хабар беру 
оның міндетіне жататындығы хабарланады.

Егер ақшалар нотариаттық органға почтамен немесе несие 
мекемесінен келіп түссе, онда түскен ақшалардан тиісті мемлекеттік 
баж салығы ұсталып қалады (жекеше нотариустың нотариаттық 
əрекеттеріне ақы), ал қалғаны депозитке қабылданады. Ақшаларды 
депозитке қабылдау міндеттемені орындау жерінде, яғни несие 
беруші – жеке тұлға міндеттеме пайда болған сəтте тұрақты не-
месе көбінесе тұратын жерде жүргізіледі. Заңды тұлға үшін бұл 
жер мемлекеттік тіркеу туралы куəлікте аталған оның органының 
орналасқан жері болып табылады.

Ақшаларды депозитке енгізген адамға қайтаруға тек несие 
берушінің жазбаша келісімімен немесе заңды күшіне енген сот 
шешімі негізінде жол беріледі. Ақшаны қайтару туралы нотариустың 
депозитiне ақша салған жеке жəне заңды тұлғалардың талаптары 
жазбаша білдірілуге тиіс.
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Ақшаны есепке алу Қазақстан Республикасының Əділет ми-
нистрлігі белгілеген тəртіппен жүргізіледі. Нотариустың депо зиттiк 
есебiндегi ақша нотариустың табысы болып табылмайды. 

8.3. Вексельдер наразылықтарын жасау

Төлемеу, акцептемеу жəне акцепті даталамауда вексель 
наразылығын нотариус Қазақстан Республикасының заң актілеріне 
сəйкес жүргізеді. Акцептемеу, төлемеу, сондай-ақ акцептің 
уақытын белгілемеу (қарапайым болсын, аудармалы болсын) ту-
ралы наразылықты нотариус оған вексель берілген сəттен бастап 
бір күн ішінде, оған акцептемеу, төлемеу немесе акцептің уақытын 
белгілемеу фактісін куəландыратын тиісті жазу жолымен жүргізеді. 
Егер аудармалы вексельде оның акцептелуі туралы ескерту болса, 
онда вексельдің акцептелуі жағдайында вексель бойынша төлемеу 
туралы наразылық атқарушы құжат əрі оны төлеушінің шоты-
нан өндіріп алу үшін негіз болып табылады. Бұл ереже қарапайым 
вексельді ұстаушыға да қолданылады.

Вексельдерге төлемеу наразылығын төлеуші тұратын жердегі 
немесе төлеу орнындағы нотариус, ал акцептемеу жəне уақытын 
белгілемеу жөніндегі вексель наразылығын – төлеуші орналасқан 
жердегі нотариус жүргізеді.

Наразылыққа вексель қабылдау күнінде нотариус төлеушіге 
немесе вексель ұстаушыға вексель төлемі немесе акцепті тура-
лы талаптар қояды. Егер төлеуші аудармалы вексельде акцепт 
туралы белгі жасаса, вексель вексель ұстаушыға наразылықсыз 
қайтарылады. Төлеуші вексельді төлеуден немесе акцептеуден 
бас тартқан немесе нотариаттық кеңсеге келмеген жағдайда, но-
тариус Қазақстан Республикасының Əділет министрлігі бекіткен 
белгіленген нысан бойынша төлемеу немесе акцептемеу жөніндегі 
наразылық туралы акт жасайды жəне тізілімде тиісті жазу, 
сондай-ақ вексельдің өзінің төленбегені немесе акцептелмегені 
туралы белгі қояды. 

Егер төлеушінің орналасқан жері белгісіз болса, вексель 
наразылығы наразылық туралы актіде жəне тізілімде төлем немесе 
вексельді акцептемеу туралы талапты ұсынбай жасалады. Наразылық 
білдірілген вексель вексель ұстаушыға немесе ол өкілеттеген адамға 
беріледі.
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8.4. Құжаттарды жəне бағалы қағаздарды сақтауға қабылдау

Нотариус құжаттар мен бағалы қағаздарды сақтауға жеке немесе 
заңды тұлғаның жазбаша арызы негізінде қабылдайды. Нотариустар 
сақтауға тапсырылатын құжаттар мен бағалы қағаздарды олардың 
мазмұнына, сондай-ақ белгілі адамға (адамдарға) тиесілігіне 
қарамастан қабылдайды. Мұндай нотариус құжаттар мен бағалы 
қағаздарды сақтау нəтижесінде үшінші адамдарға келтірілген зиян 
үшін жауап бермейді.

Құжаттар немесе бағалы қағаздар тізімдеме бойынша тапсырыла-
ды, тізімдеме екі данадан жасалады жəне оған құжаттарды сақтауға 
тапсырған адам, сондай-ақ нотариус мөрін басып қол қояды. 
Егер тізімдеме бір беттен артық бетке жазылса, тізімдеме беттері 
нөмірленуге, баулануға жəне нотариус қолымен жəне мөрімен 
бекітілуге тиіс.

Тізімдеменің бір данасы нотариуста қалады, екіншісі құжаттарды 
немесе бағалы қағаздарды сақтауға тапсырған адамға беріледі. 
Мүдделі адамның өтініші бойынша нотариус, егер құжаттар неме-
се бағалы қағаздар тиісті түрде буып-түйілсе (бума нотариустың 
қолымен жəне мөрімен, сондай-ақ құжаттарды немесе бағалы 
қағаздарды сақтауға тапсырған адамның қолымен бекітіледі), олар-
ды тізімдеме жасамай қабылдай алады. Бұл жағдайда нотариус тек 
буманың сақталуы үшін жауап береді.

Қабылданған құжаттар немесе бағалы қағаздар аталған 
нотариаттық əрекет жасаған нотариаттық органның (нотариустың) 
мөрімен хатталған темір шкафтарда немесе сейфтерде жеке пакет-
терде сақталады. Құжаттардың немесе бағалы қағаздардың сақтауға 
қабылданғандығы жөнінде нотариус мүдделі адамдарға тиісті куəлік 
береді. Куəліктің бір данасы нотариустың істерінде сақталады.

Құжаттардың немесе бағалы қағаздардың сақталу мерзімі мүдделі 
адамның арызында көрсетілген мерзім негізінде айқындалады жəне 
құжаттарды немесе бағалы қағаздарды сақтауға қабылдау туралы но-
тариус беретін куəлікте көрсетіледі. Нотариус құжаттардың куəлікте 
аталған мерзім ішінде құжаттардың сақталуы үшін жауап береді. 
Құжаттарды немесе бағалы қағаздарды сақтау үшін жəне куəлік беру 
үшін мүдделі адамдар мемлекеттік нотариустарға мемлекеттік баж 
салығы ставкалары бойынша, жекеше нотариустарға – Қазақстан 
Республикасының салық заңдарында белгіленген мемлекеттік баж 
салығының мөлшеріне сəйкес ставкалар бойынша ақы төлейді.
6–221
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Егер құжаттарды немесе бағалы қағаздарды нотариуста сақтау 
бұрын келісілген мерзімнен асып кетсе, ал нотариус сақтауды 
жалғастырса, құжаттарды немесе бағалы қағаздарды сақтауға бер-
ген адам нотариусқа мемлекеттік баж салығын (жекеше нотариус 
қызметіне ақыны) қосымша төлейді. 

Сақтауға қабылданған құжаттар немесе бағалы қағаздар оларды 
сақтауға берген адамға (не оның өкіліне) ол құжаттардың немесе 
бағалы қағаздардың сақтауға қабылдануы жөнінде куəлікті (қажетті 
болған ретте – тізімдемені де) көрсеткен жағдайда, не заңды күшіне 
енген сот шешімі негізінде қайтарылады. Құжаттарды немесе 
бағалы қағаздарды сақтауға тапсырған адамның (не оның өкілінің) 
жазбаша арызы негізінде құжаттар немесе бағалы қағаздар куəлікте 
келісілген мерзімнен бұрын да беріледі.

Құжаттарды немесе бағалы қағаздарды сақтауға тапсырған адам 
қайтыс болған жағдайда құжаттар немесе бағалы қағаздар мұраға 
құқық туралы заңда белгіленген тəртіпте берілген куəлік негізінде 
мұрагерлерге беріледі.

8.5. Дəлелдерді қамтамасыз ету

Мүдделі адамдарға қажетті дəлелдер беру кейін олар үшін 
мүмкін емес немесе қиын тиеді деп болжауға негізі бар мүдделі 
адамдардың өтініші бойынша нотариус сотта немесе өзге əкімшілік 
органда іс қозғалғанға дейін дəлелдерді қамтамасыз ету жөнінде ша-
ралар қабылдайды. Мүдделі тұлғалар нотариуске өтініш ету сəтінде 
сот өндірісінде немесе басқа құзыретті органда болса, нотариус іс 
жөніндегі дəлелдемелерді қамтамасыз етпейді.

Егер дəлелдер шетел мемлекеті органына берілуге тиіс болса, ере-
же қолданылмайды. Бұл жағдайларда, мүдделі адам жүгінген сəтте іс 
шетел мемлекеті органдарының іс жүргізуінде жатқанына қарамастан, 
дəлелдер қамтамасыз етіледі. Мүдделі адам нотариусқа дəлелдерді 
қамтамасыз ету талап етілетін жағдайларды баяндап, дəлел болатын 
объектіні немесе жағдайларды көрсетіп, арыз береді, сондай-ақ сотта 
немесе қандай да бір əкімшілік органда қозғалған іс жоқ деген мағлұмат 
беріледі. Арызды қабылдаған кезде нотариус мүдделі адамның 
арыздағы қолының дұрыстығын куəландырады. Нотариус мүдделі 
адамға егер дəлелдерді қамтамасыз ету сотта немесе өзге əкімшілік ор-
ганда іс қозғалған соң жүргізілсе, мұндай қамтамасыз етудің заң талап-
тарына сəйкес күші болмайтындығын түсіндіреді.
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Дəлелдерді қамтамасыз ету туралы мəселені нотариус əрбір 
кезде нақты жағдайларды ескере отырып шешеді. Дəлелдерді 
қамтамасыз ету қажеттілігі туралы мəселені шешу кезінде 
нотариус болашақта дəлел алу қиыншылығының немесе 
мүмкіншілігінің болмау қаупінің қаншалықты үлкен жəне шы-
найы екендігін анықтайды. Егер нотариус дəлелді қамтамасыз 
ету туралы арыздың негізсіздігі туралы қорытындыға келсе, ол 
аталған нотариаттық əрекетті жасаудан бас тартады жəне бас тар-
ту туралы қаулы шығарады.

Нотариус дəлелдерді қамтамасыз ету тəртібінде азаматтардан 
жауап алады, құжаттар мен заттарды қарауды жүргізеді, ал қажет 
болған ретте сараптама тағайындайды. Дəлелдерді қамтамасыз 
ету жөніндегі іс жүргізу əрекеттерін орындау кезінде нотариус 
Қазақстан Республикасының азаматтық іс жүргізу заңдарының 
нормаларын басшылыққа алады. Нотариус барлық мүдделі 
адамдарға дəлелдерді қамтамасыз ету уақыты мен орны туралы ха-
барлайды, алайда олардың келмей қалуы дəлелдерді қамтамасыз 
ету жөніндегі əрекеттерді орындауға кедергі болып табылмай-
ды. Мүдделі адамдарға хабарламай, дəлелдерді қамтамасыз етуді 
кейінге қалдыруға болмайтын жағдайларда, немесе кейіннен іске 
кімнің қатысатынын алдын ала белгілеуге болмайтын кезде жол 
беріледі. Мұнда мүдделі адамдарға хабар бермеу себептері жауап 
алу немесе жазбаша жəне заттай дəлелдерді қарау хаттамасында 
көрсетілуі тиіс.

Дəлелдерді қамтамасыз ету тəртібінде куəдан жауап алу кезінде 
нотариус хаттама жасайды, онда мыналар көрсетіледі:

1) жауап алу күні, уақыты жəне орны;
2) жауап алушы нотариустың тегі мен аты-жөні;
3) нотариаттың органның атауы;
4) жауап алуға қатысушы адамдардың тектері, есімдері жəне 

əкелерінің аттары, туған жылы мен тұратын жері;
5) куəнің тегі, аты, əкесінің аты, оның туған жылы, тұратын жері;
6) əдейі жалған мəліметтер беру үшін жəне мəліметтер беруден 

бас тарту үшін жауапкершілік туралы ескертілгендігін көрсету;
7) куə жауаптарының мазмұны (қойылған сұрақтар жəне оған 

берілген жауаптар).
Хаттаманың əрбір бетіне жауап берген адам қол қояды, ал соңғы 

бетке жауап алуға қатысушы адамдар мен нотариус қол қояды. 
Жазбаша жəне айғақты заттар оларды қарау жолымен қамтамасыз 
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етіледі. Қарау нотариусқа алып келу мүмкін емес дəлелдердің тұрған 
жерінде жүргізіледі. Қарау сараптамаға ұласуы мүмкін, бұл үшін са-
рапшы шақырылады.

Жазбаша жəне айғақты заттарды қарау нəтижелері туралы хатта-
ма жасалады, онда мыналар көрсетіледі:

1) қарау жүргізілген күн, уақыт жəне орын;
2) қарауды жүргізген нотариустың тегі мен аты-жөні;
3) қарауға қатысқан мүдделі тұлғалардың (соның ішінде 

сарапшының) тегі, есімі, əкесінің аты, туған жылы жəне тұратын 
жері;

4) қарау кезінде анықталған мəн-жайлар.
Қарауға қатысқан адамдар мен нотариус хаттамаға қол қояды. 

Бір беттен артық бетке жазылған хаттама нөмірленеді, бауланады 
жəне нотариустың қолымен жəне мөрімен бекітіледі.

Ғылым, техника, өнер саласындағы арнайы білімдерді талап 
ететін мəселелерді түсіндіру үшін нотариус сараптама тағайындауы 
жəне өткізуі мүмкін. Сараптама тағайындау жөнінде нотариус қаулы 
шығарады, онда мыналар көрсетіледі:

1) қаулының шығарылу күні, уақыты жəне орны;
2) өтініші бойынша сараптама тағайындалған адамның тегі, аты, 

əкесінің аты;
3) сараптама жүргізу тапсырылған сараптама мекемесінің ата-

уы. Егер сараптама жүргізу нақты адамға тапсырылса, онда оның 
тегі, аты, əкесінің аты, тұратын жері, жұмыс орны мен лауазымы 
көрсетіледі;

4) қорытынды талап етілетін мəселелер тізбесі.
Қаулыға нотариус мөрін басып қолын қояды.
Сараптаманың жүргізілуі туралы акт жасалады, оған сарапшы 

жəне сараптамаға қатысатын адамдар қол қояды. Сарапшының 
қорытындысына сарапшы қол қояды. Дəлелдерді қамтамасыз 
ету жөніндегі іс жүргізу аяқталған соң мүдделі адамға дəлелдерді 
қамтамасыз ету тəртібінде жасалған əрбір құжаттың бір данасы 
беріледі, бір-бір данасы нотариаттық орган істерінде қалады. 

Дəлелді қамтамасыз ету туралы арыз айтып жүгінген мүдделі 
адам сарапшыларға сыйақы жəне аталған нотариаттық əрекет 
жасауға байланысты жасалған басқа шығындарды төлейді. 
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8.6. Жұбайлардың жəне ортақ бірліскен меншік құқығы 
негізінде мүлкі бар басқа адамдардың ортақ мүліктері 

үлеске меншік құқығы туралы куəлік

Мүлкі ортақ бірлескен меншікте тұрған адамдардың бірлескен 
жазбаша арызы бойынша нотариус ортақ мүліктегі үлесті алуды 
қалаған адамға немесе адамдарға осындай үлеске меншік құқығы 
туралы куəлік береді. Жұбайлардың ортақ мүлкіндегі үлеске меншік 
құқығы туралы куəлік берген кезде нотариус мыналарды талап етеді:

1) неке қатынастарын куəландыратын құжат (неке туралы куəлік);
2) ортақ бірлескен меншік режимінен ерекшеленетін, мүліктің 

өзге режимін белгілейтін неке келісімінің бұрын олардың арасында 
жасалғандығы туралы жұбайлардың арызы;

3) алынып тасталынды
4) жылжымайтын мүлікке тіркелген құқықтар (ауыртпалықтар) 

жəне оның техникалық сипаттамалары туралы анықтамасы;
5) автомотокөлік құралдарына техникалық төлқұжат (тіркеу ту-

ралы куəлік жəне т.б.), кеме куəлігі жəне т.б.
6) жұбайлар мүлкінің құрамы мен мөлшерін растайтын өзге 

де құжаттар (тұрғын үй-құрылыс, тұрғын үй жəне өндірістік 
кооперативтердегі жинақтар, ақша салымдары, шаруашылық 
серіктестіктерінің жарғылық капиталдарындағы үлестер).

Мүлікті бағалау актісі бұл жұбайлар арасындағы келісімде 
айқындалған жағдайда талап етіледі.

Көзі тірі жұбайына жұбайлардың ортақ мүлкіндегі үлеске құқық 
туралы куəлік берген кезде нотариус Нұсқаулықтың құжаттардан 
басқа қайтыс болу туралы куəлікті талап етеді.

Жұбайлардың бірі қайтыс болған жағдайда жұбайлардың ортақ 
мүлкіндегі үлеске меншік құқығы туралы куəлікті мұра ашылған 
жердегі нотариус көзі тірі жұбайдың жазбаша өтініші бойын-
ша мұраны қабылдаған мұрагерлер мұндай куəліктің берілуіне 
қарсы болмаған жағдайда ғана, мұрагерлік құқық туралы куəлік 
берілгенге дейін бір уақытта сонымен бірге бере алады. Егер көзі 
тірі жұбай мұраға құқық туралы куəлік берілген соң жұбайлардың 
ортақ мүлкіндегі үлеске меншік құқығы туралы куəлік беру жөнінде 
жүгінсе, нотариус оған сотқа бару тəртібін түсіндіреді.

Жұбайлардың бірі қайтыс болған жағдайда жұбайлардың ортақ 
мүлкіндегі үлеске меншік құқығы туралы куəлік беру туралы көзі 
тірі жұбайдың арызын алған жағдайда, нотариус қайтыс болған 
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жұбайдың мұраны қабылдаған мұрагерлеріне почта арқылы хабар 
жолдайды, онда көзі тірі жұбайдың үлесіне меншік құқығы ту-
ралы куəлік беруді өтінген жұбайлардың ортақ мүлкінің құрамы 
көрсетіледі, сондай-ақ осындай куəлік беру туралы наразылықтар 
болған ретте сотқа жүгіну тəртібі түсіндіріледі.

Мұрагерлердің қатарында əрекет қабілеті жоқ (əрекет қабілеті 
шектеулі) азаматтар болған жағдайда хабар қамқоршы жəне 
қорғаншы органға да жолданады.

Егер қайтыс болған жұбайдың мұрагерлері нотариусқа өздері 
келсе, оларға нотариус ауызша түрде хабарлайды, бұл жөнінде 
жұбайлардың ортақ мүлкіндегі үлеске меншік құқығы туралы куəлік 
беру жөніндегі көзі тірі жұбайлардың арызына мұрагердің қолы 
қойылып, белгі соғылады.

Егер хабарда көрсетілген, бірақ заңда белгіленген мерзімнен 
аспайтын мерзімде мүдделі адамдардың наразылықтары немесе 
жұбайлардың ортақ мүлкіндегі үлеске меншік құқығы туралы куəлік 
беруді уақытша тоқтату туралы сот ұйғарымы келіп түспесе, нота-
риус көзі тірі жұбайға аталған куəлікті береді.

Егер неке шарты өзгеше белгіленбесе, жұбайлар ортақ мүлкіндегі 
үлеске меншік құқығы туралы куəлік көзі тірі жұбайға неке 
уақытында алынған ортақ мүліктің жартысынан аспайтын бөлігіне 
беріледі.

Жекешелендірілген тұрғын үйдегі үлеске меншік құқығы туралы 
куəлік берген кезде нотариус мыналарды талап етеді:

1) белгіленген тəртіппен тіркелген құқық белгілеуші құжат;
2) жылжымайтын мүлікке тіркелген құқықтар (ауыртпалықтар) 

жəне оның техникалық сипаттамалары туралы анықтамасы;
3) алынып тасталды ;
4) егер жекешелендіру туралы шартқа кəмелетке толмаған бала-

лар қосылса, қамқоршы жəне қорғаншы органдардың келісімі.
Шаруа (фермерлік) қожалығындағы үлеске меншік құқығы тура-

лы куəлік берген кезде нотариус мыналарды талап етеді:
1) шаруа (фермерлік) қожалығын бірлесіп жүргізетін адамдар 

шеңберін растайтын шаруашылық кітаптан алынған көшірме;
2) белгіленген тəртіппен тіркелген, жылжымайтын мүлікке 

(тұрғын үй, жер учаскесі жəне т.б.) құқық белгілеуші құжаттар;
3) белгіленген тəртіппен тіркелген ауылшаруашылық техникасы-

на техникалық құжаттама жəне осы техниканы бағалау актісі.
Егер мүдделі адамдар шаруа (фермерлік) қожалығы мүлкінің 
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құрамында жұмыс малын, құсты, көп жылдық көшеттерді, тұқым 
қорын, астықты, егістіктерді, басқа мүлікті, сондай-ақ шаруа 
(фермерлік) қожалығының шаруашылық қызметі нəтижесінде 
алынған басқа да өнімді атаса, онда мұндай мүлікті нотариус 
тараптардың келісімі бойынша бағалайды, не олардың қалауы бой-
ынша бағалаушы-маман тізімдеме жасай отырып жүргізеді.

Мүлікті иеліктен алуға тыйым салынған жағдайда, куəліктердің 
барлық түрлері тек несие берген банктің (заңды тұлғаның) не кепіл 
ұстаушының рұқсатымен беріледі. Сот немесе тергеу органы салған 
тыйым болған жағдайда, куəлік беру тыйым жойылғанға дейін 
уақытша тоқтатылады.

Жұбайлардың немесе ортақ бірлескен меншік құқығында мүлкі 
бар басқа адамдардың ортақ бірлескен меншігіндегі үлеске құқық 
туралы куəлік құқық белгілейтін дербес құжат болып табыла-
ды. Сондықтан осындай куəліктер беру кезінде мүлікке құқық 
белгілейтін құжаттар алынып тасталады жəне олар нотариуста 
қалады.

Құқық белгілеуші құжат (куəліктің берілгені туралы белгісі 
бар) нотариус жұбайлардың бірлескен меншігінде тұрған мүліктегі 
үлеске меншік құқығы туралы куəлік бергенде жəне оларға қоса 
мүліктің меншік иелері құрамында үлестері аталған жағдайда 
айқындалмайтын басқа адамдар болғанда ғана қайтарылады. Бұл 
ретте нотариустың iстерiнде құқық белгілейтiн құжаттың көшiрмесi 
қалады.

Нотариус қолданылып жүрген заңдарға сəйкес мемлекеттік 
тіркеуге жататын ортақ мүліктегі үлеске меншік құқығы куəліктің 
белгіленген тəртіппен тіркелуге тиіс екендігін түсіндіреді. Тұрғын 
үйге (саяжайға), үйдің (саяжайдың) бөлігіне пəтерге меншік құқығы 
туралы куəлік олардың тұрғын жері бойынша беріледі.

8.7. Мүлікті иеліктен алуға тыйым салу жəне тыйымды жою

Мүлікті кепілге алып несие беру туралы банктің немесе заңды 
тұлғаның хабары бойынша, сондай-ақ кепіл туралы шартты 
ресімдеу кезінде аталған жылжымалы жəне жылжымайтын мүлік 
тұрған жердегі нотариус осы мүлікті иеліктен алуға тыйым сала-
ды. Мүлікті иеліктен алуға тыйым салу туралы нотариус жазбаша 
түрде жылжымалы жəне жылжымайтын мүлікті тіркеу органдары-
на хабарлайды. Тыйым салу банктің немесе заңды тұлғаның несие 



88

беру хабарламасына бұл туралы белгіленген нысанда жазу түсіру 
жолымен жүргізіледі. Тыйым салу туралы нотариустың жазуы бар 
хабарламаның бір данасы тиісті тіркеу органына, бір данасы – тиісті 
банкке немесе заңды тұлғаға, хабарламаның бір данасы нотариаттық 
кеңсенің істерінде қалады.

Тіркеуге жататын мүлік кепілдігі туралы шарт бойынша тый-
ым салу кепіл туралы шартта бұл туралы жазу түсіру жолымен 
жүргізіледі. Кепіл туралы шарт бойынша тыйым салу туралы нота-
риус мүлікті тіркейтін органына хабарлайды.

Барлық жағдайларда тыйым салу жеке құжат жасау жолымен 
жүзеге асады, бұл құжат хабарламаға не кепіл туралы шартқа тігіледі. 
Иеліктен алуға тыйым салу нотариаттық əрекеттерді тіркеуге 
арналған тізілімде, тыйым салу тізілімінде тіркеледі, сондай-ақ тый-
ым салуды есепке алудың алфавиттік кітабына енгізіледі. Мүлікке 
иелік етуге шектеу салу туралы мəлімет БНАЖ-не енгізіледі. Но-
тариус несие берген ұйымнан несиенің өтелгені немесе кепіл тура-
лы шарттың тоқтағаны туралы хабарлама алған жағдайда мүлікті 
иеліктен алуға салынған тыйымды алып тастайды.

Алынған несиенің өтелгендігі туралы банк хабарламасы немесе 
кепіл шартының тоқтатылғандығы туралы кепіл ұстаушының ха-
барламасы алынған соң нотариус иеліктен алуға салынған тыйым-
ды жояды, бұл туралы жылжымалы жəне жылжымайтын мүлікті 
тіркеу органдарына жазбаша түрде хабарланады жəне нотариаттық 
əрекеттерді тіркеуге арналған тізбеде тыйымды алып тастау туралы 
белгі қойылады.
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9-ТАРАУ

НОТАРИУСТЫҢ НОТАРИАЛДЫҚ ІС-ƏРЕКТЕР 
ЖАСАУЫНДА ХАЛЫҚАРАЛЫҚ ШАРТТАРДЫ 

ҚОЛДАНУ

9.1 Адам құқықтарын реттейтін халықаралық актілер мен 
шарттар

9.2 Нотариустың басқа мемлекеттердің құқық нормаларын 
қолдануы халықаралық шарттар

9.1 Адам құқықтарын реттейтін халықаралық 
актілер мен шарттар

XXI ғасыр адамның құқықтары мен бостандығын бірінші 
орын ға койды. Əрбір демократиялық мемлекет адам құқықтарын 
құрметтеуге, оларды қамтамасыз етуге жəне бұзбауға міндеттенеді.

1948 жылғы 10 желтоқсанда БҰҰ-ның Бас Ассамблеясы Адам 
құқықтарының жалпыға бірдей Декларациясын қабылдады, онда 
адамның құқықтары мен бостандықтарын құрметтеу барлық мем-
лекеттер мен қоғамның аса маңызды міндеті екендігі жария етілді. 
Бұл Декларацияда өмір сүру құқығы, барлық адамдардың теңдігі, 
бостандық пен жеке басқа қолсұғылмаушылық құқығы, тұрғын 
үйді қорғау құқығы, азаматтық жəне саяси құқықтар алғаш рет 
айқындалды. Оның үлкен халықаралық маңызы да осында. Бұл 
Декларация 30 баптан түрады. Олардың кейбіреулеріне жеке-жеке 
тоқталып өтейік.

1-бап. Барлық адам өзінің абыройы мен құқығы жөнінен бір-
бірімен тең əрі азат болып туады. Оларға ақыл-ой мен ар-ождан 
берілген, ендеше бір-бірімен бауырмалдық рухында ғана қарым-
қатынас жасауға тиісті.

3-бап. Əрбір адамның өмір сүруге, еркіндікке жəне 
қолсұғылмайтын дербестікке құқығы бар.

7-бап. Барлық адам заң алдында тең жəне ешқандай айырмасыз 
заңды түрде теңдей қорғалуға құқылы.

29-бап. Əрбір адам өзінің еркін əрі толық кемелденуіне мүмкіндік 
бере алатын қоғам алдында борышты.

Өкінішке орай, жалпыға бірдей Декларацияда халықтар мен 
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ұлттардың өзінің мемлекеттік құрылысын өзі шешу құқығы, 
соғысты насихаттауға тыйым салу көрініс таппаған. Декларацияда 
жарияланған адам құқықтары мен бостандықтарын мемлекеттердің 
сақтау міндеттеріне нұсқау берілмеген, кепілдіктер көрсетілмеген, 
жарияланған адам құқықтарын жүзеге асыру жолдары мен құралдары 
айтылмаған. Алайда əлемдік қауымдастық əрқашан əлемдегі соғыс 
пен зорлыққа тыйым салуға ұмтылады. Адам құқықтарының жалпыға 
бірдей Декларациясынан басқа адам құқықтары туралы халықаралық 
пактілер бар. Олар — экономикалық, əлеуметтік жəне мəдени 
құқықтар туралы халықаралық пакті, 1966 жылғы 19 желтоқсандағы 
Азаматтық жəне саяси құқықтар туралы халықаралық пакті.

Оларда мынадай ережелер мазмұндалған: халықтар мен 
ұлттардың өзінің мемлекеттік құрылысын өзі шешу құқығы, еңбек 
ету құқығы, кəсіподақтық бірлестіктер құру құқығы, білім алу, ер-
лер мен əйелдердің теңдігі туралы жалпылама тең жəне құпия дауыс 
беру туралы құқықтар жəне т.б. 

Халықаралық шарт – (ағылш. international treaty; нем. inter-
nationaler Vertrag) Халықаралық құқықтар мен міндеттерді, оның 
қатысушылары үшін бекітетін олардың өзара жəне халықаралық 
қатынастарының түрлі мəселелері бойынша, мемлекеттер мен басқа 
халықаралық құқық субъектілері арасындағы келісім; халықаралық 
құқықтың негізгі көзі. Халықаралық шарттарды жасайтын 
органдарға қатысты түрде, оларды: мемлекетаралық, үкіметаралық, 
ведомствоаралық шарттар деп бөледі. 

9.2. Нотариустың басқа мемлекеттердің құқық нормаларын 
қолдануы халықаралық шарттар

Қазақстан Республикасының халықаралық шарттары негізінде 
нотариус басқа мемлекеттердің құқық нормаларына сəйкес 
нотариаттық əрекеттер жасайды. Басқа мемлекеттердің құқық нор-
малары олар Қазақстан Республикасының халықаралық шарттары-
на қайшы келмеген жағдайда нотариаттық əрекеттер жасау кезінде 
қолданылады.

Шетелдік заңды жəне жеке тұлғалар, сондай-ақ азаматтығы жоқ 
адамдар Қазақстан Республикасының заңды жəне жеке тұлғалары 
үшін белгіленген тəртіпте жəне шарттарда нотариаттық əрекеттер 
жасауға жүгінуге құқылы.

Шетел азаматының азаматтық əрекет қабілетсіздігі ол азаматы 
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болып табылатын елдің заңы бойынша айқындалады. Азаматтығы 
жоқ адамның азаматтық əрекет қабілетсіздігі ол тұрақты тұратын 
елдің заңы бойынша айқындалады. Шетел заңды тұлғаларының 
азаматтық құқық қабілеттілігі аталған заңды тұлға белгіленген 
тəртіпте тіркелген елдің заңы бойынша айқындалады.

Қазақстан Республикасы аумағында жасалатын мəмілелерге 
қатысты шетел заңды тұлғаларының азаматтық құқық қабілеттілігі 
жəне шетел азаматтары мен азаматтығы жоқ адамдардың азаматтық 
əрекет қабілетсіздігі Қазақстан Республикасының заңдары бойынша 
айқындалады.

Егер шетел құқығы талаптарына сəйкес жасалған құжат көрсеткен 
тұлға, немесе шетелде қолдануға арналған құжатты нотариалды 
куəландыруды қажет ететін адам нотариаттық əрекет жасатуға кел-
се, шетел мемлекетінің құқық нормаларын қолдану қажеттігі пай-
да болады. Шетел құқығы оның шетел мемлекетінде қалыптасқан 
түсіндірілу жəне қолданылу практикасына сəйкес қолданылады.

Шетел құқық нормасының мазмұнын айқындау кезінде нотари-
ус Қазақстан Республикасы Əділет министрлігіне сұрау салуға не-
месе тиісті ұйымға (соның ішінде ұйымға) түсіндіруді сұрап келуге 
құқылы. Нотариус нотариаттық əрекет жасауға жүгінген мүдделі 
адамнан немесе оның өкілінен қажетті мағлұматтарды, сондай-
ақ тиісті құқық қатынастарын реттейтін нормативтік актілердің 
мəтіндерін талап етуге құқылы.

Нотариус Қазақстан Республикасының халықаралық шарт-
тарының талаптарына сəйкес жасалған құжаттарды қабылдайды. 
Шетелде қолданылатын құжаттар нысаны, мазмұны жəне ата-
уы бойынша Қазақстан Республикасында қолданылатын құжат-
тардан айтарлықтай ерекшелене алады, сондай-ақ Қазақстан 
Республикасының заңдарына белгісіз бірқатар ерекшеліктері бо-
лады. Кейбір мəмілелердің шарттары мен нысандары Қазақстан 
Республикасының заңдарына сəйкес келмеуі немесе қайшы келуі, 
бірақ халықаралық-құқықтық нормаларға сəйкес келуі мүмкін. 
Атап айтқанда, шетелде куəландырылған немесе шетелде қолдануға 
арналған сенімхатта оның қолданылу мерзімі болмауы мүмкін, 
мұндай сенімхат жойылғанға дейін қолданылады, немесе сенімхат 
мəтіні өкілеттік беру нысанында баяндалуы мүмкін. Бұған қоса, 
сыйға беру шарты мүліктің меншік иесінің біржақты декларациясы 
түрінде жасалуы мүмкін.

Шетелде қолдануға арналған құжаттарды куəландыру кезінде 



92

нотариус Қазақстан Республикасының Əділет министрлігі бекіткен 
нысанда куəландыру жазуын жазады. Қазақстан Республикасы 
бекіткен халықаралық шарттарда көзделген жағдайда, нотариус 
басқа мемлекет заңдары белгілеген нысанда куəландыру жазуын 
жасауға құқылы. Шетел азаматының қайтыс болуынан соң қалған, 
Қазақстан Республикасының аумағында тұрған мүлікті немесе 
Қазақстан Республикасы азаматының қайтыс болуынан соң шетел 
азаматына тиесілі мүлікті қорғауға, сондай-ақ мүлікке қатысты 
мұраға деген құқық туралы куəлік беруге байланысты əрекеттер 
Қазақстан Республикасының заңдарына сəйкес жүзеге асырылады. 
Егер мұралық мүлікті қорғауға шаралар қабылдау кезінде мұрагерлер 
Қазақстан Республикасынан тыс жерде тұратын шетел азаматтары 
екендігі анықталса, нотариус Қазақстан Республикасының əділет 
органдары мен Сыртқы істер министрлігі арқылы оларға мұраның 
ашылу уақыты мен орны туралы хабар жолдайды. Хабар нысанын 
Қазақстан Республикасының Əділет министрлігі дайындайды жəне 
бекітеді əрі оны нотариустардың назарына ұсынады.

Егер Қазақстан Республикасы мен азаматы мұра алып отырған 
басқа мемлекет арасында халықаралық шарт жасалса, нотариус 
осы шарт нормаларын басшылыққа ала отырып, мұралық мүлік 
құрамы мен құнын белгілейді, мұрагерлер шеңберін анықтайды, 
мұра қалдырушы өсиетінің барын не жоқтығын тексереді, қажет 
болған реттерде мұралық мүлікті қорғауға шаралар қабылдайды 
жəне мұраның ашылуы мен қабылданған шаралар туралы ақпаратты 
Қазақстан Республикасының аумағындағы тиісті мемлекеттің 
дипломатиялық немесе өзге де шетелдік өкіліне хабарлайды.

Заң (өсиет) бойынша мұраға құқық туралы куəлік, егер Қазақстан 
Республикасы бекіткен халықаралық шарттарда өзгеше көзделмесе, 
Қазақстан Республикасы заңдарының талаптарына сəйкес беріледі. 
Өсиет бойынша мұраға құқық куəлік берген кезде, нотариус 
өсиет (жəне оны жою) нысаны өсиет жасаған немесе оны жойған 
сəтте өсиет қалдырушы тұрақты тұрғын елдің құқығы бойынша 
айқындалатынын ескеруге тиіс.

Нотариус құжаттарды төмендегілер оларға апостиль қойған 
не ресмилендірген жағдайда, шетел мемлекетінің құзыретті 
органдарының лауазымды адамдарының қатысуымен шетелде 
жасалған немесе олардан жолданған құжаттарды қабылдайды. 

 Консулдық ресмилендіру тиісті құжаттардың олар шыққан 
мемлекеттің заңдарына сəйкестігін тексеруден тұрады жəне, 
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əдет те, оларды өзге мемлекетте пайдалану мақсатында осындай 
құжаттардағы лауазымды адам қолының жəне өкілетті мемлекеттік 
орган мөрінің дұрыстығын куəландыру болып табылады. Нота-
риус шетелде шетел мемлекетінің құзыретті органдарының лауа-
зымды адамдарының қатысуымен жасалған немесе олардың аты-
нан берілген құжаттарды, бұл Қазақстан Республикасы бекіткен 
халықаралық шарттарда немесе осындай құжаттардың белгілі 
түрлерін ресмилендіруді өзара жоюды көздейтін Қазақстан Ре-
спубликасы заңдарында көзделген жағдайда, ресмилендірусіз 
қабылдайды.

Азаматтық, отбасылық жəне қылмыстық істер бойынша құ-
қықтық көмек жəне құқықтық қатынастар туралы Минск Конвенци-
ясына, Қазақстан Республикасы мен Монғолия арасындағы Шартқа, 
сондай-ақ Қазақстан Республикасы мен Қытай Халық Республика-
сы арасындағы азаматтық жəне қылмыстық істер бойынша өзара 
құқықтық көмек туралы Шартқа сəйкес, Қазақстан Республикасы 
аумағында мына мемлекеттердің елтаңба мөрімен бекітілген жəне 
мекеме немесе оған арнайы өкілеттенген орган өз құзыреті шегінде 
дайындаған немесе куəландырған құжаттар ресмилендірусіз 
қабылданады: Қытай Халық Республикасы, Монғолия, Армения Ре-
спубликасы, Беларусь Республикасы, Қырғыз Республикасы, Мол-
дова Республикасы, Ресей Федерациясы, Тəжікстан Республикасы, 
Түркменстан, Өзбекстан Республикасы, Украина.

Нотариус өзге мемлекеттер органдарына (сотта, аралық немесе 
төрелік сот, сондай-ақ өзге əкімшілік, қаржылық, валюталық, кеден 
жəне т.б. органдарда) іс жүргізу үшін қажетті дəлелдерді қамтамасыз 
етеді.

Дəлелді қамтамасыз етуді нотариус мүдделі тұлғаның өтініші 
бойынша, бұл адамның кейін дəлелді алуы мүмкін болмайды немесе 
қиын болады деп қауіптенуіне негіздің барына немесе жоқтығына 
қарамастан, бірақ ол аталған нотариаттық əрекетті жасау шетел 
мемлекеті органында іс жүргізу үшін қажет деген дəлел берген 
жағдайда, жүргізеді.

Нотариус дəлелді қамтамасыз ету жөніндегі əрекеттерді істің кез 
келген дəрежесінде, ол қозғалғанға дейін де, ол қаралып жатқан кез-
де де, сондай-ақ кассациялық немесе апелляциялық қарау сатысын-
да да жүргізуге құқылы.

Нотариус басқа мемлекеттердің органдарында іс жүргізу үшін 
талап етілетін дəлелдемелерді қамтамасыз ету үшін жазбаша жəне 
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айғақты заттарды қарап, сараптама белгілейді. Аталған нотариаттық 
іс-əрекеттер, егер Қазақстан Республикасы бекіткен халықаралық 
шартпен өзгеше белгіленбесе, белгіленген ретпен жүргізіледі.

Егер Қазақстан Республикасы бекіткен халықаралық шартта но-
тариус құзыретіне Қазақстан Республикасы заңдарында көзделмеген 
нотариаттық əрекет жасау жатқызылса, онда нотариус нотариаттық 
əрекетті Қазақстан Республикасының Əділет министрлігі белгілеген 
тəртіпте жүргізеді. 

Қазақстан Республикасының заңында көзделмеген, бірақ 
Қазақстан Республикасы бекіткен халықаралық шартта көзделген 
нотариаттық əрекеттерді нотариус тек Қазақстан Республикасының 
Əділет министрлігі белгіленген тəртіппен жүзеге асыруға құқылы. 
Осы құжат ресми жариялау дереккөзі болып табылмайды. 

«ҚР нотариаты» пəні бойынша тест сұрақтары

1. ҚР «Нотариат туралы» Заңының қабылдану мерзімі:
А. 14 шілде 1997 жылы
B. 20 қараша 1998 жылы
C. 5 маусым 2000 жылы
D. 7 қазан 1999 жылы
E. 27 қараша 2005 жылы

2. Нотариаттық іс-əрекеттерді жүзеге асыруға кімнің құқығы 
жоқ?

А. судьялар, прокурорлар
B. аудандық маңызы бар қалалар əкімдер аппаратының лауазым-

ды тұлғалары 
C. ҚР атынан консулдық қызметтерді жүзеге асыратын тұлғалар
D. мемлекеттік нотариустар
E. жекеше нотариустар 

3. Нотариаттық қызмет -
А. Нотариус пен басқа да құзырлы тұлғалармен нотариаттық 

əрекеттерді жасауы
B. Нотариаттық іс-əрекет
C. ҚР «Нотариат туралы» заңында көрсетілген қызмет
D. тиісті тұлғалардың қызмет жасауы
E. заңды тұлғалардың тиісті қызмет
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4. Нотариаттық қызметпен айналысуға ерік білдірген 
тұлғаларға қойылатын талаптар:

А. ҚР азаматтығы
B. 2 жыл еңбек тəжірибесі
C. құқық қорғау органдарындағы тəжірибе
D. тиісті табыс көзінің болуы
E. салық төлеуші ретінде тіркелуі

8 Еңбек тəжірибесіне қойылатын жалпы талап:
А. 1 жыл
B. 2 жыл
C. 2 ай
D. 6 ай
E. тəжірибенің қажеті жоқ

9 ҚР-ғы нотариат -
А. құқықтар мен фактілерді куəландыруға, сондай-ақ Заңда көз-

дел ген өзге де міндеттерді жүзеге асыруға бағытталған нотариаттық 
іс-əрекеттерді жасау арқылы жеке жəне заңды тұлғалардың 
құқықтары мен заңды мүдделерін қорғаудың заң жүзіндегі бекітілген 
жүйесі

B. заңда көзделген құқықтар мен фактілерді күəландыруға 
бағытталған арнайы субъектілердің нотариаттық қызметі

C. құқықтар мен фактілерді күəландыруға бағытталған 
мемлекеттік немесе жекеше орган

D. заңда көзделген құқықтар мен фактілерді күəландыруға 
бағытталған арнайы субъектілердің нотариаттық қызметі мен 
жеке жəне заңды тұлғалардың құқықтары мен заңды мүдделерін 
қорғаудың заң жүзіндегі бекітілген жүйесі 

E. Қазақстан Республикасындағы жеке немесе заңды тұлғалардың 
құқығымен мүдделерін қорғау үшін құрылатын орган

10 Нотариаттық іс жүргізу ҚР Əділет министрлігі бекітетін 
Нотариаттық іс жүргізу жөніндегі ....... сəйкес жүзеге асырылады

А. Нұсқаулыққа
B. Ережелерге
C. Актіге
D. Қаулыға
E. Тəртіпке
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11 Нұсқаулық талаптарының сақталуына бақылау жасау-
ды кім жүзеге асырады?

А. Аумақтық əділет органдары мен нотариаттық палата
B. Аумақтық əділет органдары
C. Əділет министрлігі
D. Нотариаттық палата
E. Өзге тұлғалар

12 Заңды тұлғалар мен лауазымды адамдар қандай мерзім 
ішінде нотариаттық əрекеттерді жасауға қажетті мəліметтерді 
беруге тиісті

А. 10 күн ішінде
B. 20 күн ішінде
C. 2 ай
D. 6 ай
E. 30 күн ішінде

13 Нотариус лицензиясы
А. басты жəне ҚР бүкіл аумағында қолданылады
B. мерзімді жəне ҚР белгілі аумағында ғана қолданылады
C. мерзімсіз жəне ҚР белгілі аумағында ғана қолданылады
D. уақытша
E. бір реттік

14 Нотариус бола алмайды
А. өтелмеген немесе заңда белгілінген тəртіппен соттылығы 

алынбаған адам
B. ҚР азаматтығы бар адам
C. əрекет қабіліттілігі толық адам
D. кəмелет жасына толық жеткен адам
E. 1 жыл тəжірибеден өткен адам

15 Нотариаттық қызметті жүзеге асыруға үміткер 
адамдардың аттестаттаудан өту ережесін ҚР-ның қандай орга-
ны бекітеді?

А. Үкіметі
B. Парламенті
C. Президенті
D. аумақтық əділет органдары
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E. Нотариаттық палатасы

16 Қанша уақытқа сынақтан өту мерзімі қысқартылады?
А. үш айдан кем болмауы керек
B. екі жыл кем болмауы керек
C. екі айдан кем болмауы керек
D. алты айдан кем болмауы керек
E. сынақтан өтудің қажеті жоқ.

17 Нотариус лицензиясын беруден бас тартылған жағдайда 
өтініш иесіне қандай мерзім ішінде шешім беріледі?

А. 3 күн 
B. 15 күн
C. 2 ай
D. 1 ай
E. 10 күн

18 Нотариус лицензиясының күші алты айға дейінгі 
мерзімге тоқтатылады:

А. барлығы дұрыс
B. нотариаттық қызметпен айналысу құқықғына лицензияны кері 

қайтарып алу жөніндегі талап-арыз ісін қозғағанда
C. нотариус қылмыстық іс бойынша айыпталушы ретінде 

тартылған жағдайда
D. нотариус өзіне белгіленген қызмет аумағын бұзғанда
E. нотариус нотариаттық іс-əрекеттерді жасаған кезде ҚР 

заңдарын бұзғанда

19 Мемлекеттік нотариустың қызмет ету аумағын 
белгілейді:

А. аумақтық əділет органы
B. нотариаттық палата
C. Əділет министрлігі
D. аумақтық əділет органы мен нотариаттық палата бірлесе отырып
E. басқа органдар

20 Жекеше нотариустың қызмет ету аумағын белгілейді:
А. нотариаттық палата
B. аумақтық əділет органы

7–221
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C. Əділет министрлігі
D. аумақтық əділет органы мен нотариаттық палата бірлесе отырып
E. басқа органдар

21 Нотариаттық палата жарғысында көрсетілуі қажет:
А. барлығы дұрыс
B. атауы, қызметтің мақсаттары мен негізгі түрлері
C. құқықтары мен міндеттері
D. мүше болу, мүшелікті тоқтата тұру жəне одан айыру шарттары 

мен тəртібі
E. басша органдарды құру тəртібі, олардың атқаратын қызметтері 

мен өкілеттік мерзімі

22 Нотариустың ар-ождан кодексін əзірлеп, бекітеді:
А. Республикалық нотариаттық палата
B. аумақтық əділет органы
C. Əділет министрлігі
D. аумақтық əділет органы мен нотариаттық палата бірлесе отырып
E. басқа органдар

23 Жеке нотариаттық архив аумақтық нотариаттық 
палатаның ............... болып табылады

А. филиалы
B. өкілдігі
C. негізгі субъектісі
D. мүшесі
E. құрылымдық бөлінісі

24 Нотариаттық палата қандай мерзімде өзінің қызметі ту-
ралы ақпарат беріп отырады?

А. жарты жылда жəне жылда
B. əр ай сайын
C. əр үш ай сайын
D. əр аптаның соңында
E. жылына бір рет

25 ҚР-ң əрбір облысы, республикалық маңызы бар 
қалалары мен астанасы аумағында...... нотариаттық палата 
құрылады.
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А. бір
B. екі
C. үш
D. төрт
E. басқа

26 Нотариус заңсыз əрекеттер жасаған жағдайда қандай 
жауаптылық түрлеріне тартылады?

А. барлығы дұрыс
B. қылмыстық
C. əкімшілік
D. материалдық
E. тəртіптік

27 Нотариаттық іс-əрекет жасау қанша күнге кейінге 
қалдырылуы мүмкін?

А. он күнге
B. бір айға
C. жиырма күнге
D. бес күнге
E. жеті күнге

28 Нотариаттық іс-əрекеттер жасаудан бас тарту ҚР «Нота-
риат туралы» Заңының қай бабында көрсетілген?

А. 48-бап
B. 39-бап
C. 76-бап
D. 29-бап
E. 30-бап
 
29 ҚР Əділет мнистрлігі нотариаттық қызметпен айналысу 

құқығына лицензиялардың Мемлекеттік .................жүргізеді.
А. тізілімін
B. кестесін
C. ережесін
D. анықтамасын
E. тəртібін

27. ҚР қай органы нотариаттық жүзеге асыруға үміткер 
адамдардың өту ережесін бекітеді?
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А. Үкіметі
B. Президенті
C. Жоғарғы Соты
D. Парламенті
E. Бас прокуратура

28. Қандай органдардың талабы бойыннша сот шешімімен 
нотариус лицензиясы кері қайтарылып алынады?

А. барлығы
B. əділет аттестаттау комиссиясы
C. прокуратура
D. ҚР нотариаттық палатасы

29. Мемлекеттік нотариат кеңсесі аумақтық əділет 
органының ............... .............. болып табылады.

А. құрылымдық бөлімшесі
B. заңды тұлға
C. жеке тұлға
D. арнайы субъектісі
E. тиісті ұйымы

30. Нотариус лицензиясының күшін тоқтату туралы 
ұсынысты кім енгізеді?

А. нотариаттық палата мен аумақтық əділет органы
B. аумақтық əділет басқармасы
C. нотариаттық палата
D. Əділет министрлігі
E. сот

31. Нотариус құқықтарына жатады: 1 – нотариаттық іс-
əрекеттер жасауға;

2 – мəмілелердің, өтініштер мен басқа да құжаттардың жобала-
рын жасауға;

3 – құжаттардың көшірмелерін жəне олардың үзінділерін 
əзірлеуге; 4 – н ъотариаттық іс-əрекеттер жасау мəселелері бойынша 
консультациялар беруге; 5 – басқа да.

А. 1,2,3,4,5
B. 5
C. 1
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D. 2,3,4
E. 1,2,3,4

32. ҚР-ң əкімшілік-аймақтық бөлініске сəйкес бір облыстың, 
республкалық маңызы бар қаланың жəне астананың аумағы 
........................ болып табылады.

А. нотариаттық округ
B. нотариаттық аймақ
C. нотариаттық кеңістік
D. нотариаттық аумақ
E. нотариаттық жай
 
33. Нотариусқа қандай іс-əрекет жасауға рұқсат етілмейді?
А. кəсіпкерлік қызметпен айналысуға
B. мəмілелердің, өтініштер мен басқа да құжаттардың жобаларын 

жасауға
C. құжаттардың көшірмелерін жəне олардың үзінділерін əзірлеуге
D. нотариаттық іс-əрекеттер жасау мəселелері бойынша консуль-

тациялар беруге
E. шығармашылық қызметпен айналысуға

34. Сынақтан өтуші болуы мүмкін:
А. жоғары заңды білімі бар тұлға
B. ҚР кез келген азаматтары
C. заңды мамандық бойынша алты ай тəжірибесі бар тұлға
D. кез келген мамандыққа ие тұлға
 E. еңбек тəжірибесі жоқ тұлға

35. Нотариаттық қызметпен айналысуға құқық беретін ли-
цензиясы................ əрекет етеді.

А. ҚР барлық аумағында
B. ҚР тиісті аумағында ғана
C. ҚР белгілі бір облыс аумағында
D. белгілі бір аудан аумағында
E. белгілі бір қала аумағында

36. Қандай мерзімге лицензиар лицензия əрекетін, тоқтата 
тұру себебін көрсете отырып, тоқтата тұруға құқылы?

А.алты айға дейін
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B. үш айға дейін
C. бір айға дейін
D. жиырма күнге дейін
E. тоқтата тұру себебіне байланысты, көрсетілген кез келген 

мерзімге дейін

37. Қандай мерзім ішінде лицензияны беру туралы арыз 
қаралады?

А. ол түскен күннен бастап 6 ай ішінде
B. ол түскен күннен бастап 3 ай ішінде
C. ол түскен күннен бастап 1 жыл ішінде
D. ол түскен күннен бастап бір ай ішінде
E. дұрысы жоқ

38. Нотариаттық палата – бұл:
 А. Заңды тұлға 
 B. Жеке тұлға 
 C. Адамдар жиыны 
 D. Мемлекеттік ұйым
 E. Дұрыс жауабы жоқ 

39. Нотариаттық палата қалай құрылады ?
А. ҚР əрбір облыс, республикалық маңызы бар қалалар мен аста-

насы аумағында 
B. Əр облыс пен аудандарда 
C ҚР əрбір қаласында
D. Тек республикалық маңызы бар қалада
E. Астана аумағында

40. Аумақтық нотариаттық палаталар қауымдастық 
нысанындағы қандай палатаға бірігуге құқылы?

А. Республикалық 
B. Облыстық 
C. Аудандық 
D. Жергілікті 
E. Қалалық 

41. Нотариаттық палата нотариаттық іс əрекетер жасау 
кезінде қандай бақылауды жүзеге асырады?

А. Нотариат туралы заңдардың сақталуын 
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B. Конституциялық заңдардың сақталуын 
C. Шешімдердің орындалуын 
D. Заңның сақталуын 
E. Құқықтың сақталуын 

42. Нотариаттық палата қандай ұсыныс енгізеді?
А. Нотариус лицензиясын қайтарып алу жəне оның қолдануын 

тоқтата тұру 
B. Лицензияны қайтарып беру туралы 
C. Қызметтерінен босату туралы
D. Заңды орындамау туралы
E. Дұрыс жауабы жоқ

43. Нотариаттық палата нені ұйымдастырады?
А. Нотариустарды сынақтан өткізу мен оқытуды 
B. Мемлекеттік нотариустарды тағайындауды 
C. Нотариус лицензиясын алуды
D. Нотариустық қызметті жүргізуді
E. Нотариаттық іс əрекетті жүргізуді

44. Нотариаттық палата өз мүшелерінің қызметіне байланыс-
ты қандай сараптама шығындарын өтейді? 

А. Сот белгілеген
B. Президент белгілеген
C. Лауазымды адамдар белгілеген
D. Үкімет белгілеген
E. Парламент белгілеген

45. Нотариусты кəсіптік міндеттері мен əдепті бұзғаны үшін 
қандай жауапқа тартылады?

А. Нотариустың ар-ождан кодексіне сəйкес
B. Нотариаттың қызметі кодексіне сəйкес
C. Нотариаттың іс əрекеті кодексіне сəйкес 
D. Барлығы дұрыс
E. Дұрыс жауабы жоқ

46. Нотариаттық палатаның қызметтік іс-əрекетіне не жатады?
А. Азаматтар мен заңда тұлғалардың шағымдары мен өтініштерін 

қарайды
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B. Лауазымды адамдар қызметі
C. нотариустың лицензиясын
D. нотариаттық кеңсе
E. Аумақтық əділет органдары

47. Нотариаттық палата аумақтық əділет органына өз 
қызметі туралы қанша жыл сайын ақпарат беріп отырады?

А. Жыл сайын
B. Екі жыл сайын
C. Төрт жыл сайын
D. Үш жыл сайын
E. Əр айда

48. Нотариаттық палата бұл...
А. Коммерциалық емес кəсіби өзін-өзі қаржыландыратын ұйым
B. Коммерциялық ұйым
C. Өзін-өзі қаржыландыратын ұйым
D. Мемлекеттік емес ұйым
E. Аудандық ұйым

49. Аудандық əділет органдары нотариаттық палатамен 
бірлесе отырып... 

А. Нотариаттық округте нотариаттың əрекет ету аймағын 
анықтайды

B. Нотариустың іс əрекетіне қатысады 
C. Нотариаттық округте адамдарды тіркейді
D. Нотариустың жеке тəжірбиесін арттырады
E. Нотариустарды сайлайды

50. Жеке нотариустардың біліктілігін тексеру үшін не істейді?
А. Аттестация өткізеді
B. Есеп береді 
C. Сайланады 
D. Тағайындалады 
E. Дұрыс жауабы жоқ

51. Қандай жағдайда заңдарға қайшы келмейтін өзге де ере-
желер болуы мүмкін?

А. Нотариаттық палатаның жарғысында
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B. Нотариустардың өз жұмыс орнында
C. Нотариустық округте 
D. Республикалық нотариатта
E. Нотариустарда

52. Нотариаттық палата қандай жағдайда тіркелүге тиіс? 
А. Заңда белгіленген тəртіппен
B. Заңсыз белгіленген тəртіппен
C. Жарлықта белгіленген тəртіппен
D. Барлығы дұрыс
E. Дұрыс жауабы жоқ

53. Нотариаттық палатаның жарғысында мыналар көзде-
луге тиіс:

А. Палатаның құқықтарымен міндеттері қызметінің мақсаттары 
мен негізгі түрлері

B. Адамдардың құқықтарымен міндеттері
C. Лауазымды адамдар қызметі мақсаттары мен міндеттері
D. Заңды тұлғалардың бостандығы 
E. Жеке адамдар қызметі

54. Республикалық нотариаттық палата...
А. Нотариаттық палаталардың қызметін үлестіріп отырады. Но-

тариустарды оқытуды ұйымдастырады
B. Қызметшілерді тағайындайды 
C. Заңды тұлғалармен ара қатынас жасайды
D. Жеке тұлғалармен ара қатынас жасайды
E. Мемлекетпен тікелей араласады

55. Нотариаттық палата қандай қызметті жүзеге асырады?
А. Заңға жəне халықаралық шарттарға қайшы келмейтін өзге де 

қызметті 
B. Барлық заңға қайшы емес қызметті
C. Жарлықтарға қайшы келетін өзгеде қызмет
D. Үкімдерге қайшы келетін қызмет 
E. Дұрыс жауабы жоқ 

56. Республикалық нотариаттық палата ҚР қандай министр-
лігіне өз қызметі туралы жыл сайын ақпарат беріп отырады? 
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А. Əділет министрлігіне 
B. Білім министрлігіне
C. Қ Денсаулық сақтау министрлігіне
E. Сыртқы істер министрлігіне 

57. Нотариаттық палатаның жарғысында қандай пайдалану 
тəртібі қаралады?

А. Мүліктің қалыптасу түрлері жəне мүлік пен табысты
B. Мүлікті өздеріне алады
C. Мүлікті таратып жібереді
D. Ондай болуы мүмкін емес
E. Мүлікті тəркілейді

58. Азаматтардың тірі екендігі фактісін куəландырады...
А. Нотариус
B. Жергілікті əкімшілік
C. Учаскалық полиция инспекторы
D. Сот
E. Туыстары 

59. Азаматтардың өтініші бойынша оның белгілі бір жерде 
болу фактісін куəландырады...

А. Нотариус
B. Азаматтардың ата-анасы
C. Депутаттар
D. Əкімшіліктер 
E. Аудандық маслихат төрағасы 

60. Кəмелетке толмаған азаматтың белгілі бір жерде болу 
фактісін куəландыру кімдердің өтініші бойынша жүргізіледі?

А. Заңды өкілдерінің
B. Ата-анасының
C. Тиісті тұлғалардың 
D. Ішкі істер органдарының
E. Ешқайсысы дұрыс емес

61. Нотариус өзіне көрсетілген құжаттың несін куəландырады?
А. Уақытын
B. Санын 
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C. Орнын
D. Тізімін
E. Мөрін 

62. Нотариус өзіне көрсетілген құжатты куəландырғанда 
міндетті түрде құжатқа оны көрсеткен адамның ........ көрсетіле 
отырып жазылады?

А. Тегі, аты, əкесінің атын
B. Тұратын орнын
C. Мекен жайын
D. Тіркелген жерін
E. Барлығы дұрыс

63. Нотариус жеке жəне заңды тұлғалардың өтініштерін басқа 
жеке жəне заңды тұлғаларға беруді не арқылы жүзеге асырады?

А. Барлығы дұрыс
B. Факс
C. Телеграф
D. Хат арқылы
E. Қолхатпен немесе кері хабарламалы пошта

64. Өтініштерді беру үшін техникалық құралдарды 
пайдалануға байланысты шығыстарды төлейді?

А. Іс-əрекет жасауды өтінген адам
B. Нотариаттың өзі
C. Нотариаттық палата
D. Ешкім төлемейді 
E. Мемлекет өзі төлейді

65. Өтініш берүші адамның сұрауы бойынша оған өтініштің 
бергені туралы ..

А. Куəлік беріледі
B. Анықтама беріледі
C. Мөр басылған құжаттың өзі беріледі
D. Сертификат беріледі
E. Нұсқа беріледі

66. Нотариус заңда көрсетілген жағдайларда борышкерден 
несие берушіге беру үшін ақшаны неге қабылдайды? 
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А. Депозитке
B. Банкке
C. Жеке есеп шотқа
D. Бюджетке
E. Банктік несиеге

67. Ақшаны депозитке қабылдауды нотариус қай жерде 
жүргізеді?

А. Міндеттемелер орындалатын жерде
B. Нотариат мекемесінде
C. Кез келген жерде 
D. Нотариаттық палатада
E. Барлығы дұрыс

68. Заң актілеріне қайшы келмейтін құжаттағы қойылған 
қолдың тұпнұсқалығын куəландырады...

А. Нотариус 
B. Лауазымды тұлға 
C. Президент
D. Уəкілетті орган
E. Премъер министр

69. Нотариус қойылған қолдың тұпнұсқалығын куəландыра 
отырып құжатта жазылған нелерді куəландырмайды?

А. Фактілерді 
B. Қорытындыларды
C. Рұқсаттарды
D. Құжаттарды
E. Шешімдерді 

70. Борышкерден ақша сомасын өндіріп алу немесе мүлікті 
талап ету үшін нотариус берешекті белгілейтін құжатқа жаза-
ды...

А. Орындау жазбаларын
B. Кейінге қалдыру жазбаларын 
C. Ақы төлеу жазбаларын
D. Ешқайсысы дұрыс емес
E. Тезірек төлеу жазбаларын
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71. Орындау жазбаларының негізінде берешекті даусыз 
тəртіппен өндіріп алатын құжаттардың тізбесін ҚР қай органы 
бекітеді?

А. Үкіметі
B. Парламенті 
C. Соты
D. Прокуратурасы
E. Нотариаты

72. Орындау жазбасы егер заңдарда өзге мерзімдер белгі-
ленбесе ол жазылған күннен бастап неше жыл ішінде орын-
далуға ұсынылуы мүмкін?

А. 3
B. 4
C. 5
D. 6
E. 7

73. Тізімдеу бойынша құжаттарды жəне бағалы қағаздарды 
сақтауға қабылдайды...

А. Нотариус
B. Банк
C. Архив
D. Сақтандыру компаниясы 
E. Кез келген лауазым иесі

74. Құжаттарды жəне бағалы қағаздарды сақтауға тапсырған 
адамға не беріледі?

А. Күəлік 
B. Рұқсат қағаз
C. Сертификат 
D. Қолжазба
E. Қолхат 

75. Берілген мерзім ішінде наразылықты мəлімдеу мүмкін 
болмаған жағдайда оның себептері қай наразылық туралы 
мəлімдемеде көрсетілуі тиіс?

А. Теңіз 
B. Нотариус
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C. Көл
D. Борышкер
E. Дұрыс жаубы жоқ

76. Ақшаны депозитке салған адамға оларды қайтарып беру-
ге жол беріледі...

А. Сот шешімдерімен ғана
B. Нотариус күəлігімен ғана
C. Депозитші шешімімен
D. Талап етсе болды
E. Мерзімі аяқталғанда ғана

77. Тізімнің бір данасы нотариуста қалдырылып екінші дана-
сы кімге беріледі?

А. Құжаттарды сақтауға берген адамға
B. Архивке
C. Нотариаттық палатаға
D. Нотариус көмекшісіне
E. Үшінші тұлғаға

78. Жасалған нотариаттың іс-əрекетін заңдылығын жəне 
мемлекеттік нотариаттың іс-жүргізу ережелерін сақтауын 
бақылауды қай орган жүзеге асырады?

А. Əділет органы
B. Парламент палаталары
C. Президент
D. Прокурор
E. Сот

79. Жеке практикамен айналысатын нотариустың жасаған 
нотариаттың іс-əрекеттердің заңдылығын іс-жүргізу ережелерін 
сақтау бақылауын қандай органдар жүзеге асырады?

А. Əділет органымен нотариат палатасы
B. Əділет органымен басқа орган
C. Парламент
D. ҚР адвокаттар алқасы
E. сот органдары
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80. Əділет органымен нотариаттық палатаның лауазымды 
адамдарды нотариаттық қызмет тексеру кезінде мəлім болған 
нотариаттың іс-əрекеттер жасау құпиясын сақтауға.............

А. Міндетті
B. Міндетті емес
C. Болады
D. Болмайды
E. Ешқайсысы дұрыс емес

81. Құпияны жария ететін жəне нотариусқа келтірген зияны 
үшін бұл адамдар ҚР-ның заңдарына сəйкес

А. Жауап береді
B. Жауап бермейді
C. Бəрі дұрыс
D. Ешқайсысы дұрыс емес
E. Тек кейде ғана

82. Нотариаттық қызметі жүзеге асыруға кіріскен жекеше 
нотариустың жұмысты ұйымдастыруын тексеру өз нотариаттық 
іс-əрекеттер басталғаннан кейін қанша уақытта кешіктірмей 
жүргізеді?

А. 6 ай ерте немесе 1 жыл
B. 2 ай мен 6 ай арасында
C. 1 ай мен 8 ай арасында
D. 1 жыл ішінде
E. Бəрі дұрыс

83. ҚР-ның Əділет министрлігі қанша қызмет атқарады?
А. 9
B. 10
C. 8
D. 4
E. 13

84. Нотариустың нотариаттық қызметіне байланысты 
бақылауды кім жүзеге асырады?

А. Əділет министрлігі
B. Премьер министрлігі
C. Сот 
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D. Президент
E. Өзге органдар

85. ҚР Əділет министрлігі
А. Нотариустың сынақтан өтушілері туралы ереже əзірлейді 

жəне бекітеді
B. Адамдарды жұмысқа алады
C. Адамдарды жұмыстан босатады
D. Дұрыс жауап жоқ
E. Басқа өкіліттілікпен айналысады

86. Жекеше нотариустарды есепке алып тіркейтін тəртіпті 
туралы ереже əзірлейтін жəне бекітетін органдар:

А. Əділет министрлігі
B. Қорғаныс министрлігі
C. Денсаулық сақтау министрлігі
D. Білім жəне ғылым министрлігі
E. Басқа министрлік

87. Нотариустың салық туралы заңдарды сақтауын 
бақылауды қай орган жүзеге асырады?

А. Cалық органдары
B. Сот
C. Прокуратура
D. Парламент
E. Атқарушы орган

88. Нотариат туралы заңдар неден тұрады
A. Азаматтық кодекс, нотариаттық қызмет туралы заң жəне 

нотариаттық қызметті реттейтін өзге заңдар
B. Азаматтық кодекс, қылмыстық кодекс
C. Азаматтық кодекс, əкімшілік кодекс
D. Қылмыстық кодекс, қылмыстық іс жүргізу кодексі
E. Азаматтық кодекс, азаматтық іс жүргізу кодексі

89. Нотариустың жəне өзге де уəкілетті адамдардың заңмен 
көзделген нотариаттық іс-əрекеттерді жасауы:

A. нотариаттық қызмет
B. нотариаттық куəландыру
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C. нотариаттық бақылау
D. нотариаттық кепілдік
E. нотариаттық құпия

90. Нотариаттық қызметпен айналысу үшін қажет:
A. лицензия
B. патент
C. бір жолғы төлем
D. патент жəне бір жолғы төлем
E. жауаптың ешқайсысы дұрыс емес

91. Нотариустың көмекшілері мен сынақтан өтушілері:
A. болуы мүмкін
B. болмайды
C. тек көмекшісі болады
D. тек сынақтан өтушілері болады
E. заңмен тыйым салынады

92. Нотариустың көмекшісі бола алады.
A. ҚР азаматы 
B. шетел азаматы
C. азаматтығы жоқ адам
D. ҚР азаматы жəне шетел азаматы
E. шетел азаматы мен азаматтығы жоқтар

93. Нотариаттық қызметпен айналысу құқығына лицензия-
ны кім береді?

A. Əділет министрлігі
B. Ішкі істер министрлігі
C. Сыртқы істер министірлігі
D. Нотариаттық палата
E. аумақтық əділет органдары

94. Нотариус лицензиясының мерзімі:
A. шектелмейді
B. шектеулі
C. 10 жыл
D. 2 жыл
E. 5 жыл

8–221
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95. Нотариус лицензиясын беруден бас тарту туралы шешім 
қандай мерзімде беріледі?

A. 3 күн
B. 5 күн
C. 1 ай
D. 10 күн
E. 15 күн

96. Кəсіби қасиеттерінің деңгейін айқындау мақсатында жеке 
практикамен айналысатын нотариус …….. аттестациядан өтеді:

A. бес жылда бір рет
B. жыл сайын
C. он жылда бір рет
D. жарты жылда бір рет
E. əр үш ай сайын

97. Жеке нотариус азаматтық-құқықтық жауапкершілігін 
сақтандыруға байланысты шарт жасайды ма?

A. міндетті түрде
B. жасай алмайды
C. міндетті емес
D. кез келген тұлға сияқты жасауға құқылы
E. дұрыс жауабы жоқ

98. Нотариустың құқығы жоқ
A. азаматтардың талап арызы бойынша шешім шығаруға
B. мəмілелердің, өтініштер мен басқа да құжаттардың жобаларын 

жасауға
C. құжаттардың көшірмелерін жəне олардың үзінділерін əзірлеуге
D. нотариаттық іс-əрекет жасау мəселелері бойынша консульта-

циялар беруге
E. кəсіптік əдепті сақтауға

99. Нотариус міндетті емес
A. нотариаттық іс-əрекеттер жасауға қосымша мəліметтер талап 

етуге
B. заңға сəйкес нотариаттық іс-əрекеттер жасауға
C. кəсіптік қызметін жүзеге асыруға байланысты өзіне белгілі 

болған мəліметтерді құпия ұстауға
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D. заңға сəйкес келмейтін жағдайда нотариаттық іс-əрекеттер жа-
саудан бас тартуға

E. дұрыс жауабы жоқ

100. Нотариус құқылы
A. мəмілелерді куəландыруға
B. кəсіпкерлік қызметпен айналысуға
C. шарттарды жасау, өзгерту жəне бұзу кезінде делдалдық қызмет 

көрсетуге
D. өкілді органға депутат болып сайланған жағдайда нотариус 

міндетін атқаруға
E. дұрыс жауабы жоқ

101. Нотариустық қызмет ету аумағын………..белгілейді.
A. əділет органы
B. сот
C. Парламент
D. Үкімет
E. басқа органдар

102. Нотариаттық палатаның өкілеттігіне жатпайды
A. лицензия беру
B. жекеше нотариустарға жалпы басшылық жасап, олардың 

қызметін үйлестіріп отырады
C. жекеше нотариустар нотариаттық іс-əрекеттер жасау кезінде 

нотариат туралы заңдардың сақталуын бақылауды жүзеге асырады
D. жекеше нотариустың лицензиясының күшін тоқтата тұру, кері 

қайтарып алу жəне тоқтату туралы ұсыныс енгізеді
E. жекеше нотариустарды сынақтан өткізу мен оқытуды 

ұйымдастырады

103. Қандай министрлік нотариаттық қызметпен айналысуға 
лицензия береді?

А. Əділет министрлігі
В. Білім министрлігі 
С. Еңбек жəне əлеуметтік министрлігі
D. Ішкі істер министрлігі
Е. Барлығы дұрыс.
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104. ҚР-сы заңдарының бұзылуына жол бергені үшін 
мемлекеттік нотариус қызметінен босатылғаннан кейін нота-
риаттық қызметті тоқтатқан адам да осындай оқиға болғаннан 
кейін неше жыл бойы жұмыс істей алмайды?

A. 3 жыл
B. 4 жыл
C. 1 жыл
D. 6 жыл
E. 7 жыл

105. Қай уақытта нотариус лицензиясының күшін тоқтатады?
A. Барлығы дұрыс
B. Нотариус өз еркімен өтініш бергенде
C. Нотариус азаматтығын өзгерткенде немесе ҚР- ның шегінен 

тыс жерге тұрғылықты мекенжайына кеткенде 
D. Нотариус қайтыс болғанда 
E. Нотариус қылмыс жасағаны үшін сотталғанда үкім заңды 

күшіне енгеннен кейін

106. Нотариаттық қызмет қай уақытта шектеледі?
A. Шарттарды жасасу, өзгерту жəне бұзу кезінде делдалдық 

қызмет көрсетсе
B. Заңға сəйкес іс жүргізгенде
C. Нотариаттық палатамен іс əрекет жасағанда 
D. Жеке тұлғалардың мүліктерін қалыптастыру кезінде
E. Лицензия алған сəттен бастап

107. Қандай аумақ нотариаттық округ болып табылады?
A. Облыс аумағы, республикалық маңызы бар қаланың жəне 

астанының аумағы
B. Ауылды аумақтар
C. Шекаралық аумақтар
D. Барлық жердегі аумақтар
E. Дұрыс жауап жоқ 

108. Нотариаттық округ шегіндегі мемлекеттік нотариустың 
қызмет ету аумағын қай орган белгілейді?

A. Аумақтық əділет органы
B. Қалалық əділет органы
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C. Ішкі істер органы
D. Прокуратура органы 
E. Атқарушы орган

109. Нотариус:
A. Құжаттардың көшірмелерін жəне олардың үзінділерін 

əзірлейді
B. Құқықтарды реттейді.
C. Міндеттерді орындайды
D. Құқықтарын шектейді
E. Дұрыс жауап жоқ.

110. Нотариустың қанша міндеттері бар?
A. 6
B. 7
C. 9
D. 10
E. 12

111. Нотариаттың іс-əрекеттерге немесе оларды жасаудан 
бас тартуға түскен шағымдарды қандай заңдарға сəйкес соттар 
қарайды?

A. Азаматтық іс жүргізу кодексі
B. Қылмыстық іс жүргізу заңдары
C. Отбасылық іс жүргізу заңдары
D. Əкімшілік құқық бұзушылық туралы іс жүргізу
E. Аталғаннан өзге заңдарға

112. Мемлекеттік нотариат кеңселері ҚР-ң қай жерлерінде 
орналасады?

A. Аудандарында (қалаларында)
B. Облыстарда 
C. Дұрыс жауабы жоқ
D. Жекеленген аймақтарда 
E. Шектелген аймақтарда

113. Мемлекеттік нотариус қызметін қай орган енгізеді жəне 
жояды?

A. Аумақтық əділет органдары.
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B. Прокуратура органдары
C. Ішкі істер органдары
D. Қаржы полициясы
E. Салық органдары

114. Лицензия беруден бас тарту туралы шешім жөнінде 
қандай мемлекеттік органға шағымдануға болады?

A. Сотқа 
B. Ішкі істер органдарына 
C. Əділет органдарына
D. Прокуратура органдарына
E. Қаржы полициясы

115. Нотариус лицензиясын беруден бас тарту негіздері 
қандай заңдармен белгіленеді?

A. Лицензиялау туралы заңдармен
B. Азаматтық заңдармен
C. Қылмыстық заңдармен
D. Тіл туралы заңмен
E. Еңбек туралы заңмен

116. ҚР-ныңң Президентінің «Лицензиялау туралы» заңды 
күші бар жарлығы қашан қабылданды?

A. 17 сəуір 1995 ж.
B. 20 қараша 2000 ж.
C. 27 мамыр 2003 ж.
D. 01 қазан 1999 ж. 
E. 13 наурыз 2005 ж.

117. Лицензия – бұл
A. мемлекеттік органның азаматқа немесе заңды тұлғаға тиісті 

қызметпен айналысуға немесе əрекеттерді жасауға берілетін рұқсаты
B. мемлекеттік органның азаматқа немесе заңды тұлғаға 

қойятын тыйымдары
C. мемлекеттік органдардың тиісті азаматтар мен заңды 

тұлғаларға қатысты іс-əрекеттері
D. дұрыс жауапбы жоқ
E. мемлекеттік органның жеке немесе заңды тұлғаларға байла-

нысты арнайы құзыреті
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118. Лицензияның қызмет көлемдігіне байланысты болады:1- 
басты, бірреттік, операциялық; 2- бірреттік немесе бірнеше 
реттік; 3- басты; 4- мемлекеттік; 5- басқа да түрлері 

A. 1
B. 3
C. 4,5
D. 2,3
E. Барлығы дұрыс

119. Лицензиат – бұл
A. Лицензияны алушы
B. Мемлекеттік орган
C. Лицензияны беруші
D. Лицензияның əрекет ету аумағын шектеуші
E. Нотариаттық палата

120. Лицензия берілмейді, егер:1- бұл қызмет түрі заңды 
актілерге сəйкес тиісті субъектілер категориясына тый-
ым салынған болса; 2 – заңға сəйкес барлық құжаттар 
тапсырылмаған болса; 3 – нотариаттық қызметпен айналысу 
құқығы үшін лицензиялық төлем төленбеген болса; 4 – өтініш 
беруші біліктілік талаптарына сəйкес келмесе; 5 – өтініш 
берушіге қатысты осы қызметпен айналысу үшін сот шешімі 
болса; 6 – барлық жауап дұрыс

A. 6
B. 1
C. 2
D. 3
E. 4,5

121. Нотариаттық палатаның жарғысында көзделмейді:
A. заңға қайшы ережелер
B. палата мүшелерінің құқықтары
C. палата мүшелерінің міндеттері
D. атауы
E. қызметінің мақсаты

122. Республикалық нотариаттық палата ҚР Əділет 
министрлігіне өз қызметі туралы …………. ақпарат береді.



120

А. жыл сайын
В. ай сайын
С. екі жыл сайын
D. тоқсан сайын
E. апта сайын

123. Жасалған нотариаттық іс-əрекеттердің заңдылығын 
жəне мемлекеттік нотариустың іс жүргізу ережелерін сақтауын 
бақылауды…….жүзеге асырады.

A. аумақтық əділет органы
B. нотариаттық палата
C. ішкі істер министрлігі
D. Үкімет
E. басқа орган 

124. Нотариустық салық туралы заңдарды сақтауын 
бақылауын…… жүзеге асырады.

A. ҚР салық қызметінің органдары
B. аумақтық əділет органдары
C. əкімшілік
D. жергілікті өкілді органдар
E. қаржы полициясы

125. Нотариустардың нотариаттық іс-əрекеттерді жасау 
тəртібі туралы нұсқаулықты əзірлейді жəне бекітеді.

A. ҚР əділет министрлігі
B. Мəжіліс
C. ҚР сыртқы істер министрлігі
D. Сенат
E. Үкімет

126. Аумақтық əділет органының құзыретіне жатпайды.
A. нотариусты қылмыстық жауапқа тарту
B. мемлекеттік нотариаттық кеңселерді ашу жəне тарату
C. азаматтар мен заңды тұлғалардың мемлекеттік нотариустардың 

қызметтік іс-əрекетіне өтініштерін қарау
D. нотариус лицензиясының күшін тоқтата тұру, кері қайтарып 

алу жəне тоқтату туралы ұсыныстар енгізу
E. жекеше нотариусты жауапқа тарту туралы нотариаттық 

палатаға ұсыныс енгізу
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127. Нотариус мынандай іс-əрекет жасай алмайды:
A. шарттарды жасасу кезінде делдалдық қызметті жүзеге асыру
B. мəмілелерді куəландыру
C. мұраға құқық туралы куəліктер беру
D. азаматтардың тірі екендігі фактісін күəландыру
E. барлық жауап дұрыс

128. Жергілікті атқарушы органның лауазымды адамы жа-
сайтын нотариаттық іс-əрекеттер

A. өсиеттерді куəландырады
B. ақшаны депозитке қабылдайды
C. мұраға құқық туралы куəліктер береді
D. теңіз наразылықтарын жасайды
E. вексель наразылығын жасайды.

129. Нотариаттық іс-əрекеттер жасау мерзімдері:
A. мемлекеттік баж төленген не жекеше нотариустың нотариаттық 

іс-əрекеттеріне ақы төленген күні жасалады
B. баж төленген кейін екі ай өткенде
C. ақы төленгеннен кейін бір ай өткенде
D. ақы төленбей тұрып
E. мемлекеттік баж төленген соң ертесіне

130. Адамның жеке басын анықтау жүргізіледі.
A. жеке куəлігі немесе төлқұжаты негізінде
B. өзге құжаты негізінде
C. неке күəлігі негізінде
D. туу туралы күəлігі негізінде
E. СТН мен басқа да құжат негізінде

131. Мынандай мəмілелер немесе құжаттар куəландырылады:
A. анық жазылған
B. өшіріп тасталған
C. қосылып жазылған
D. түзетулері бар
E. қаламмен толтырылған

132. Нотариус пен жергілікті атқарушы органдардың лауа-
зымды адамдары нотариаттық іс-əрекеттер жасауға құқылы:
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A. заңды жəне жеке тұлғаларға
B. өз атына жəне өз атынан
C. өз жұбайының атына
D. өз балаларының атына
E. өз туыстарының атына

133. Нотариаттық іс-əрекет жасаудан бас тарта алмайды:
A. мəмілені куəландыруды өтінгенде
B. іс-əрекетті басқа нотариус жасауға тиіс болса
C. мұндай іс-əрекет жасау заңдарға қайшы келсе
D. нотариаттық іс-əрекет жасау жөнінде қабілетсіз азамат немес 

қажетті өкілеттігі жоқ өкіл өтініш жасаса
E. мəміле заңдар талаптарына сəйкес келмесе

134. Тіркелуге жататын жылжымайтын мүлікті иеліктен алу 
мен кепілге салу шартын куəландыру:

A. сол мүлік тұрған жерде жасалады
B. өтінген тұлғаның тұрғылықты жерінде жасалады
C. мұрагер тұратын жерде жасалады
D. өтінген тұлғаның тіркелген жерінде
E. жауаптар дұрыс емес

135. Мұрагерлік құқық бойынша мемлекеттік меншікке 
түскен мүлікті есепке алу, сақтау, бағалау жəне сату тəртібін 
белгілейді:

A. ҚР Үкіметі
B. ҚР Президенті
C. Парламент
D. Əділет министрлігі
E. өзге мемлекеттік органдар

136. Ортақ меншіктегі үлеске меншік құқығы туралы куəлік 
қай жерде беріледі?

A. осы мүлік орналасқан жерде
B. ортақ меншіктегі үлеске меншік құқығы бар адамдардың 

тіркелген жерінде
C. ортақ меншіктегі үлеске меншік құқығы бар адамдардың 

тұрғылықты жерінде
D. жұбайының тіркелген жерінде
E. барлық жауап дұрыс
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137. Мүлікті иеліктен алуға тыйым салынғандығы туралы 
нотариус жылжымалы жəне жылжымайтын мүлікті тіркеу ор-
гандарына қандай нысанда хабарлайды?

A. жазбаша түрде
B. ауызша түрде
C. телефон арқылы
D. ауызша немесе жазбаша
E. кез келген нысанда

138. Азаматтың белгілі бір жерде болу фактісін куəландырады:
A. нотариус
B. лауазымды тұлға
C. ішкі істер органы
D. əділет басқармасы
E. атқарушы орган

139. Кəмелетке толмаған азаматтың белгілі бір жерде болу 
фактісін куəландыру қалай жүргізіледі?

A. оның заңды өкілдерінің, сондай-ақ кəмелетке толмаған аза-
матты қорғаншылыққа алған мекемелер мен ұйымдардың өтініші 
бойынша жүргізіледі

B. ішкі істер министрлігінің қаулысы бойынша жүргізіледі
C. прокурордың ұйғарымы бойынша
D. туысының өтініші бойынша
E. дұрыс жауабы жоқ

140. Нотариус жеке жəне заңды тұлғалардың өтініштерін басқа 
жеке жəне заңды тұлғаларға беруді қалай жүзеге асырады?

A. жеке қолхатпен немесе кері хабарламалы пошта арқылы
B. телефон арқылы
C. ауызша
D. ауызша немесе жазбаша
E. барлық жауап дұрыс

141. Заңдарда көзделген жағдайларда борышкерден несие 
беру шіге беру үшін ақша сомалары мен бағалы қағаздарды кім 
депозитке қабылдайды?

A. нотариус
B. аумақтық əділет органы
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C. сот
D. жергілікті атқарушы органның лауазымды тұлғасы
E. аурухананың бас дəрігері

142. Теңіз саудасын реттейтін заңдарға сəйкес теңіз 
нарзылығы туралы мəлімдеме қанша уақытта беріледі?

A. кеме портқа келген кезден бастап 24 сағаттың ішінде
B. кеме портқа келген кезден бастап 72 сағаттың ішінде
C. кеме портқа кірмей тұрып 10 күн ішінде
D. кеме портқа келген кезден бастап
E. басқа мерзімде

143. Нотариус қандай дəлелдемелерді қамтамасыз етпейді?
A. мүдделі тұлғалар өзіне өтініш жасаған кезде соттың не-

месе басқа құзіретті органның қарауында жатқан іс бойынша 
дəлелдемелер

B. мүдделі тұлғалардың өтініші бойынша қажетті дəлелдемелер
C. табыс ету қиын болады деп топшылауға негіз болса
D. табыс ету мүмкін емес деп топшылауға негіз болса
E. жауаптар дұрыс емес

144. Дəлелдемелерді қамтамасыз ету жөнінде іс жүргізу 
əрекеттерін жасаған кезде нотариус қандай нормаларды 
басшылыққа алады?

A. ҚР азаматтық іс жүргізу заңдарының нормалары
B. ҚР қылмыстық іс жүргізу заңдарының нормалары
C. ҚР əкімшілік құқық бұзушылық туралы кодексінің нормалары
D. ҚР қылмыстық кодексі
E. ҚР азаматтық кодексінің нормалары

145. Шетел азаматы өлген соң ҚР аумағында қалған 
мүлікті қорғауға байланысты іс-əрекеттер қандай заңға сəйкес 
жүргізіледі?

A. ҚР заңдарына сəйкес
B. шетел азаматының заңдарына сай
C. мұрагер немесе мұраға қалдырушы елінің заңына сай
D. халықаралық шарттарға сай
E. жауаптар дұрыс емес
146. ҚР азаматы өлген соң шетелдік азаматқа тиесілі ҚР 
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аумағында қалған мүлікті қорғауға байланысты іс-əрекеттер 
қандай заңға сəйкес жүргізілді?

A. ҚР заңдарына сəйкес
B. шетел азаматының заңдарына сай
C. мұрагер немесе мұраға қалдырушы елінің заңына сай
D. халықаралық шарттарға сай
E. өзге актілерге сəйкес

147. Нотариус басқа мемлекеттердің құзыретті органдары ла-
уазымды адамдарының қатысуымен шетелде жасалған немесе 
солардан шығатын құжаттарды қандай жағдайда қабылдайды?

A. оларды ҚР-ның Сыртқы істер министрлігінің органы 
заңдастырған жағдайда

B. оларды ҚР-ның Бас прокуроры тексерген жағдайда
C. ҚР Үкімет бекіткен жағдайда
D. ҚР-ның ішкі істер министрлігінің органы заңдастырған 

жағдайда
E. барлығы дұрыс

148. Егер ҚР бекіткен халықаралық шарт ҚР-ның заңдарында 
көзделген нотариаттық іс-əрекеттер жасауды жүргізе алады ма?

A. ҚР Əділет министрлігі белгіленген тəртіппен жүргізеді
B. жүргізе алмайды
C. ҚР Ішкі министрлігі белгіленген тəртіппен жүргізеді
D. ҚР Сыртқы істер министирлігі белгіленген тəртіппен жүргізеді
E. ҚР Парламенті бекіткен тəртіппен жүргізеді

149. Жекеше нотариустың нотариаттық іс-əрекеттері 
жасаудың нəтижесінде келтірілген зиянды өтеуінің ҚР-ның 
азаматтық заңдарында белгіленген міндеті

A. жекеше нотариустың азаматтық-құқықтық жауапкершілігі
B. жекеше нотариустың қылмыстық жауапкершілігі
C. жекеше нотариустың əкімшілік жауапкершілігі
D. азаматтың жауапкершілігі
E. басқа жауапкершілік түрі

150. Жекеше нотариустардың азаматтықт құқықтық 
жауапкер шілігін міндетті сақтандыру туралы ереже қашан 
қабылданды?
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A. 1998 ж. 28 шілде
B. 1999 ж. 25 шілде
C. 1997ж. 27 шілде
D. 1996ж. 20 шілде
E. 2006 ж. 22 шілде

151. Нотариат қызметімен айналысу үшін кемінде неше жыл 
жұмыс тəжірибесі болуы керек?

A. біржыл
B. екі жыл
C. алты ай
D. төрт жыл
E. бір жарым жыл

152. Нотариат лицензиясын алу үшін қажетті құжаттардың 
тізбесін кімдер белгілейді?

A. Əділет біліктілік алқасы
B. Үкімет
C. Парламент
D. ҚР Президенті
E. нотариаттық палата

153. ҚР-да нотариаттық қызметпен кімдер айналыса алады?
A. мемлекеттік нотариустар жəне жеке практикамен айналыса-

тын нотариустар
B. судьялар,жекеше нотариустар
C. адвокаттар,мемлекеттік нотариустар
D. ҚР үкіметінің мүшелері
E. кез келген арнай білімі бар жеке тұлға

154. Мемлекеттік нотариус қызметін қай орган енгізеді жəне 
жояды?

A. аумақтық əділет органдары
B. облыстық нотариаттық палата
C. републикалық нотариаттық палата
D. Əділет министрлігі
E. жергілікті атқару органдары

155. Қандай жағдайда нотариус лицензиясының күші 
тоқтатылады?
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A. барлық жауабы дұрыс
B. нотариус өз тілегімен өтініш бергенде
C. нотариус азаматтығын өзгерткенде
D. нотариус қайтыс болғанда
E. өзге де жағдайда

156. Жер учаскесіндегі тұрғын үй құрылысы туралы шартты 
кімдер куəландыра алады?

A. жер учаскесі берілген жердегі нотариат
B. жер учаскесі иесінің тұрғылықты жеріндегі нотариат
C. жер учаскесі иесінің өкілі тұратын жердегі нотариат
D. нотариат палаталары
E. соттар

157. Азаматтың ол қайтыс болған жағдайда өзіне тиесілі 
мүлікке билік ету жөніндегі, өз ықтиярын білдіруші...

A. өсиет беруші
B. сенімхат беруші
C. мұра қалдырушы
D. мəміле жасаушы
E. барлығы дұрыс

158. Өсиет қандай нысанда жасалады?
A. жазбаша
B. ауызша
C. мұра қалдырушының еркі бойынша
D. нотариус еркі негізінде
E. басқа нысанда

159. Жеке практикамен айналысатын нотариустың жалда-
ма қызметкер ретінде еңбек қатынастарында болуға құқығы 
бар ма?

A. құқығы жоқ
B. құқығы бар
C. кей жағдайларда
D. Əділет біліктілік алқасы рұқсат
E. барлық уақытта рұқсат етіледі
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160. Нотариаттық түрде куəландырылған құжаттарға 
теңестірілген өсиеттер мен сенімхаттарды лауазымды адамдар 
куəландыра алады ма?

A. құқығы бар
B. құқығы жоқ
C. кей жағдайларда
D. Əділет біліктілік алқасы рұқсат
E. барлық уақытта рұқсат етіледі

161. Қандай жағдайларда нотариаттық іс əрекеттер жасаудан 
бас тартылуы мүмкін?

A. барлық жауап дұрыс
B. егер,мұндай іс-əрекет жасау заңға қайшы келсе
C. іс-əрекетті басқа нотариус жасауға тиіс болса
D. нотариаттық іс-əрекет жасау жөнінде қаблетсіз азамат немесе 

қажетті өкілеттігі жоқ өкіл
E. мəміле заңдар талаптарына сəйкес келмесе

162. Нотариаттық іс əрекет жасауды өтінген адамға бас 
тартылған жағдайда, нотариус неше күннің ішінде себебі 
көрсетілген дəлелді қаулы беруге тиіс.

A. өтініш берген күннен бастап 10 күн ішінде
B. 20 күн ішінде
C. өтініш берген күннен бастап 1 ай көлемінде
D. 15 күн ішінде
E. 7 күн ішінде

163. Өсиеттерді куəландырған кезде өсиет қалдырушыдан 
өсиетке қалдырылатын мүлікке оның меншік құқығын растай-
тын дəлелдемелер тапсыру талап етіледі ме?

A. талап етілмейді
B. нотариус талап еткен жағдайда
C. талап етіледі
D. өсиет қалдырушының қалауы бойынша
E. дұрыс жауап жоқ

164. Нотариаттық іс-əрекеттерді жасау қандай жағдайлар 
бойынша кейінге қалдырылуы мүмкін?

A. барлық жауап дұрыс
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B. жеке жəне заңды тұлғалардан қосымша мəліметтерді талап ету 
қажет болғанда

C. құжаттарды сараптамаға жібергенде
D. басқа бір мүдделі адам куəландырмақшы болған құқықты не-

месе фактіні сотта даулаушы мүдделі адамның жазбаша өтініші бой-
ынша

E. қосымша мəлімет қажет болған жағдайда

165. Өсиеттер, өсиеттердің дубликаттары мен өсиеттердің 
көшірмелері туралы мəліметтер мүдделі адамға қай кезде 
беріледі?

A. өсиет қалдырушы қайтыс болғаннан кейін
B. өсиет қалдырушының тірі кезінде
C. мүдделі адамның сұрауы бойынша
D. өсиет куəландырылғаннан кейін
E. 10 күн ішінде

166. Нотариус дəлелдемелерді қамтамасыз ету кезінде куəдан 
жауап алу хаттамасын жасайды. Хаттамада нелер көрсетілуі 
тиіс?

A. барлық жауап дұрыс
B. жауап алу күні, уақыты жəне орны;
C. жауап алушы нотариустың тегі мен аты-жөні;
D. жауап алуға қатысушы адамдардың тектері, есімдері жəне 

əкелерінің аттары,туған жылы мен тұратын жері
E. күəнің тегі, аты, əкесінің аты, оның туған жылы, тұратын жері.

167. Нотариус мүдделі адамдарға дəлелдерді қамтамасыз ету 
туралы хабарлау нəтижесінде олардың келмей қалуы дəлелдерді 
қамтамасыз ету əрекеттерін орындауға кедергі болады ма?

A. жоқ кедергі болмайды
B. кедергі болады
C. кей жағдайларда ғана
D. нотариустың өзі шешеді
E. дұрыс жауабы жоқ

168. Азаматтың белгілі бір жерде болу фактісін куəландыру 
қандай негізде жүзеге асырылады?

A. мүдделі тұлғаның жазбаша арызы бойынша
9–221
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B. мүдделі тұлғаның ауызша өтініші бойынша
C. мүдделі тұлғаның жұмыс ұйымының басшысының өтініші 

бойынша
D. мүдделі тұлғаның өкілінің өтініші бойынша
E. дұрыс жауабы жоқ

169. Кəмелетке толмаған адамдардың белгілі бір жерде болу 
фактісі қандай негізде куəландырылады?

A. барлық жауап дұрыс
B. ата-анасының өтініші бойынша
C. асырап алушылардың өтініші бойынша
D. қамқоршылары мен қорғаншыларының өтініші бойынша
E. кəмелетке толмағандарды қамқорлығына алған ұйымдардың 

өтініші бойынша

170. Мұрагерлер мұраны рəсімдеу үшін қажетті құжаттарды 
көрсету мүмкіндігінен айрылса адамдар қандай органға 
жүгінеді?

A. сот органына
B. нотариустың өзі шешеді
C. Ішкі істер органына
D. Прокурорға
E. басқа да органдарға

171. Мұраны қабылдаудан бас тарту туралы арызды но-
тариус мұраның ашылған орны бойынша ол өзінің мұраға 
қатыстылығы жөнінде білген немесе білуге тиіс болған күннен 
бастап неше айдың ішінде қабылдайды? 

А. 6
Б. 7
С. 8
Д. 9
Е. 10
 
172. Мемлекеттің атынан өсиет бойынша мұраны беру 

жөніндегі өтінішті мұраның ашылған жері бойынша тиісінше 
түрде рəсімделген сенімхатты бар қай орган береді?

 А) салық органы
Б) сот органы
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С) прокуратура
Д) жергілікті орган
Е) əділет органы

173. Өсиет бойынша мұрагерлік құқық туралы куəлік 
берілген кезде нотариус нені тексереді?

А) барлығы дұрыс
Б) мұра қалдырушының қайтыс болу фактісі
С) өсиет қалдырушы жоймаған өсиеттің бар екендігі
Д) мұраның ашылу уақыты мен орны,мұраға құқық туралы куəлік 

беріліп отырған мұралық мүліктің құрамы мен тұрған жерін
Е) мұрадағы міндетті үлеске құқығы бар адамдар шеңбері жəне 

жұбайлардың жалпы мүлкіндегі орташа үлеске құқығы бар көзі тірі 
жұбайының болуы

174. Заң бойынша мұрагерлікке негіз болып табылатын 
қатынасқа жататын:

А) мұра қалдырушының асырауында болу
Б) өзге қатынастар
С) көршілік қатынастар
Д) достық қатынастар
Е) барлығы дұрыс

175. Нотариус мынаның негізінде мұрадағы міндетті үлеске 
жəне жұбайлардың ортақ мүлкіндегі үлеске құқығы бар адам-
дар шеңберін анықтайды:

А) барлығы дұрыс
Б) өсиет бойынша мұрагердің ( мұрагерлердің) жазбаша арызы
С) мұрадағы міндетті үлеске құқығы бар адамның жазбаша 

арызы
Д) неке туралы куəлік
Е) көзі тірі зайыптың өтініші

176. Мұраны қабылдаудан бас тарту, өсиет қалдырушы 
мұрадан айырған мұрагерлерден басқа, өсиет бойынша неме-
се заң бойынша кез келген кезектегі мұрагерлердің арасынан 
басқа адамдардың пайдасына жасалуы мүмкін бе?

А) мүмкін
Б) мүмкін емес
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С) кей жағдайда
Д) барлығы дұрыс
Е) дұрыс емес

177. Егер мұрагер өсиет бойынша, заң бойынша да мұраны 
қабылдауға шақырылатын болса, оның осы негіздер неме-
се негіздердің екеуі бойынша да мұрадан, сондай ақ, мұраның 
қалған бөлігінің мұраға қабылдануына қарамастан,өсиет 
құқығы бойынша өзіне тиесілі мұрадан бас тартуға құқылы ма?

А) құқылы
Б) барлығы дұрыс
С) құқылы емес
Д) жауабы жоқ
Е ) жоқ

178. Мұрадан бас тарту өтінішіндегі қолдың тұпнұсқалағын 
куəландырған нотариус, мұраны жерінде ашқан натариусқа бұл 
факті туралы хабарлайды ма?

А) хабарлайды
Б) құпия түрде қаралады
С) хабарламайды
Д) барлығы дұрыс
Е) жауабы жоқ

179. Мұра қалдырушы мен мұраны қабылдаушы мұрагерлер 
арасындағы туыстық жəне некелік қатынастар арыз беру кезінде 
де, сонымен қатар мұраға құқық туралы куəлік берілгенде 
тексеріле ме?

А) тексеріледі
Б) тексерілмейді
С) өз еркі
Д) барлығы дұрыс
Е) жауабы жоқ

180. Егер мұрагерлік құқық туралы өзін мұра 
қалдырушының асырауындағы адаммын деп есептейтін адам 
сұрайтын болса, онда нотариус оның қайтыс болғанға дейін 
мұра қалдырушының асырауында болған болмағанына, 
сондай-ақ оның мұра ашылғанға дейін еңбекке жарамды, не 
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жарамсыз болғанына қажетті жағдайларды көзін жеткізуіне 
кемінде неше жыл қажет?

А) 1
Б) 2
С) 3
Д) 4
Е) 5

181. Асырауындағы адамның жасына байланысты еңбекке 
жарамсыздығы – куəлік, туу туралы куəлік, денсаулық 
жағдайына байланысты еңбекке жарамсыздығы – зейнеткерлік 
кітапша немесе Сараптау комиссиясының медициналық куа-
ландыру анықтамасы бойынша тексеріле ме?

А) тексеріледі
Б) тексерілмейді
С) қажеті жоқ
Д) барлығы дұрыс
Е) тексерілмеуі тиіс

182. Мұраға құқық туралы куəлікті беру кезінде нотариус 
басқа мемлекеттік кеңселерден жəне жеке нотариустардан да 
мұраның ашылған жері бойынша мұрагерлік істің жоқтығы ту-
ралы ақпараттық анықтаманы талап ете ме?

А) талап етеді
Б) қажет етпейді 
С) талап етпейді
Д) қажет етпейді
Е) жауабы жоқ
 
183. Мұраға құқық туралы куəлік (заң бойынша да, өсиет 

бойынша да ) барлық мұрагерлерге бірге не қалауына қарай 
əрқайсысына жеке-жеке беріледі ме? 

А) беріледі
Б) берілмейді
С) берілуі де,берілмеуі де мүмкін
Д) барлығы дұрыс
Е) жоқ
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184. Мұраға қосымша куəлік берілген кезде бұрын берілген 
куəлікке қосылған құжаттар қайтадан талап етіле ме?

А) талап етілмейді
Б) талап етіледі
С) қатаң түрде талап етіледі
Д) жауабы жоқ
Е) барлығы дұрыс

185. Мүлкі ортақ бірлескен меншікте тұрған адамдардың 
бірлескен жазбаша арызы бойынша нотариус ортақ мүліктегі 
үлесті алуды қалаған адамға немесе адамдарға осындай үлеске, 
қандай куəлік береді?

А) меншік құқығы туралы
Б) мүлік құқығы туралы
С) салық құқығы туралы
Д) жер құқығы туралы
Е) тұрғын үй құқығы туралы

186. Егер көзі тірі жұбай мұраға құқық туралы берілген соң 
жұбайлардың ортақ мүлкіндегі үлеске меншік құқығы туралы 
куəлік беру туралы жүгінсе, нотариус оған қайда бару тəртібін 
түсіндіреді?

А) сотқа
Б) президентке
С) əкімге
Д) барлығы дұрыс
Е) жауабы жоқ

187. Егер неке келісімшарты өзгеше белгіленбесе, жұбайлар 
ортақ мүлкіндегі үлеске меншік құқығы туралы куəлік көзі тірі 
жұбайға неке уақытында алынған ортақ мүліктің қаншадан 
аспайтын бөлігіне беріледі?

А) жартысынан
Б) алтыдан екісінен
С) алтыдан бесінен 
Д) жауабы жоқ
Е) алтыдан бірінен
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188. Мүлікті иеліктен алуға тиым салынған жағдайда, 
куəліктердің барлық түрлері тек несие берген банктің 
(заңды тұлғаның) не кепіл ұстаушының рұқсатымен 
беріледі ме?

А) беріледі
Б) берілмейді
С) жауабы жоқ
Д) берілмеу керек
Е) жоқ

189. Мүлікті бағалау актісі кімдер арасында келісімде 
айқындалған жағдайда талап етіледі?

А) жұбайлар арасында
Б) соттар арасында
С) көршілер арасында
Д) жауабы жоқ
Е) А.О. арасында

190. Мұраға құқық туралы куəлік мұрагерлердің қай түріне 
беріледі?

А) заң бойынша мұрагерге жəне өсиет бойынша мұрагерге
Б) тек өсиет бойынша мұрагерлерге
С) тек заң бойынша мұрагерлерге
Д) мұрагерлердің алыс туыстарына
Е) дұрыс жауабы жоқ

191. Мұрагерлер мен мұра қалдырушының туыстық 
қатынастары расталады......

А) барлық жауап дұрыс
Б) АХАЖ органының куəлігімен
С) туыстық қатынастар фактісін белгілеу туралы сот шешімімен
Д) туу туралы күəлігімен
Е) төлқұжаттары негізінде

192. Мұралық мүлікті қорғауға шараларды қандай нотариус 
қабылдайды?

А) мұра ашылған жердегі нотариус
Б) мұра қабылдаушының  тұрғылықты  жеріндегі  нотариус
С) мұрагерлердің көпшілігі орналасқан жердегі нотариус
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Д) түрлі іс бойынша əртүрлі болуы
Е) консулдар

193. Сенімхаттың қолданылу мерзімі...
А) 3 жылдан аспауы керек
Б) 1 жылдан аспауы керек
С) 6 айдан аспауы керек
Д) 2 жылдан аспауы керек
Е) өзге мерзім

194. Сенімхатта мерзім көрсетілмесе...
А) 1 жылға дейін күшін сақтайды
Б) 6 айға дейін күшін сақтайды
С) 3 жылға дейін күшін сақтайды
Д) 2 жылға дейін күшін сақтайды
Е) өзге мерзім

195. Неке келісімшарттары...
А) нотариаттық куəландыруға жатады
Б) нотариаттық куəландырылмаса да жарамды болады
С) тараптардың келісіміне байланысты
Д) шарт ауызша болуы да мүмкін
Е) ол міндетті талап емес

196. Нотариус өсиеттерді куəландырғанда өсиет 
қалдырушының азаматтығына мəн беріледі ме?

А) оның мəнісі жоқ
Б) өсиет қалдырушы міндетті түрде ҚР адзаматы болуы тиіс
С) тараптардың келісіміне байланысты
Д) егер ол шетел азаматы болса онда басқа италап қойылады
Е) барлық жауап дұрыс

197. Нотариус рентамен ауыртпалық түскен жылжымайтын 
мүлікті иеліктен алу шартын куəландырған кезде қандай шарт-
тар куəландырылуы тиіс?

А) аталғандардың барлығы
Б) мұндай иеліктен алуға заң актілерінде немесе рента шартында 

тиым салынбаса
В) рента алушының мүлікті иеліктен алуға нотариат 
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куəландырған келісімі болса жəне ол рента шартында тікелей 
көзделсе

С) осы мүлікті, сатып алушыны нотариус рента шартының шарт-
тарымен рента алушының міндеттерінің оған көшетіні туралы ха-
барласа

Д) мүлікті сатып алушы шартпен көрсетілген жауапкершілікті 
көтеруге міндеттенсе

198. Жеке тұлғаның əрекет қабілеттілігі анықталады...
А) жеке басын куəландыратын құжатта көрсетілген жасы бойын-

ша жəне нотариуспен əңгімелесу барысында
Б) куəлардың көрсетуі бойынша
В) сот шешімімен
С) медицина мекемелері берген анықтамасы негізінде
Д) өзге тəсілдермен

199. Нотариус мынадай іс əрекеттерді куəландыруға немесе 
жасауға құқығы жоқ...

А) некені тіркеуге
Б) неке келісім шарттарын куəландыруға
С) жұбайлардың ортақ бірлескен мүлкіндегі үлеске меншік 

құқығы туралы куəліктер беруге
Д) азаматтың тірі болу фактісін куəландыруға
Е) мəмілелерді куəландыруға

200. Əрекет қабілеттілігі жоқ немесе əрекет қаблеттілігі 
шектелген азаматтардың құқықтары мен мүдделерін қорғау 
жөніндегі міндетті мемлекет жүктеген адам?

А) қорғаншы
Б) лауазымды тұлға
С) өсиет қалдырушы
Д) сенім білдіруші
Е) мұра қалдырушы

201. Өсиет дегеніміз не?
А) қайтыс бола қалған жағдайда азаматтардың өзіне тиісті мүлікті 

тағайындаған мұрагерлеріне беру жөніндегі өкімі
Б) өзіне тиісті мүлікті өлген жағдайда мұрагеріне беру туралы 

өкім беруші адам
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С) бір адамның өз атынан іс əрекет жасау үшін екінші адамға 
сенім білдіруі

Д) өз атынан сенімхат беруші адам
Е) сенім білдірушінің мүддесін білдіруші адам

202. Сенім білдірілген адам дегеніміз кім? 
А) сенім білдірушінің мүддесін білдіруші адам
Б) өзіне тиісті мүлікті өлген жағдайда мұрагеріне беру туралы 

өкім беруші адам
С) бір адамның өз атынан іс əрекет жасау үшін екінші адамға 

сенім білдіруі
Д) өз атынан сенімхат беруші адам
Е) қайтыс бола қалған жағдайда азаматтардың өзіне тиісті мүлікті 

тағайындаған мұрагерлеріне беру жөніндегі өкімі

203. Сенім білдіруші дегеніміз кім?
А) өз атынан сенімхат беруші адам
Б) өзіне тиісті мүлікті өлген жағдайда мұрагеріне беру туралы 

өкім беруші адам
С) бір адамның өз атынан іс əрекет жасау үшін екінші адамға 

сенім білдіруі
Д) сенім білдірушінің мүддесін білдіруші
Е) қайтыс бола қалған жағдайда азаматтардың өзіне тиісті мүлікті 

тағайындаған мұрагерлеріне беру жөніндегі өкімі

204. Өзіне тиісті мүлікті өлген жағдайда мұрагеріне беру ту-
ралы өкім беруші адам...

А) өсиет қалдырушы
Б) сенім білдіруші
С) мұрагер
Д) лауазымды тұлға
Е) қорғаншы

205. Өсиет қалдырушы дегеніміз кім?
А) өзіне тиісті мүлікті өлген жағдайда мұрагеріне беру туралы 

өкім беруші адам
Б) өз атынан сенімхат беруші ада
С) бір адамның өз атынан іс əрекет жасау үшін екінші бір адамға 

жазбаша сенім білдіруіші адам
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Д) сенім білдірушінің мүддесін білдіруші адам
Е) ауруханалардың, санаторийлердің жəне өзге де емдеу-

профилактикалық мекемелердің бас жəне кезекші дəрігерлері

206. Сенімхат дегеніміз не?
А) бір адамның өз атынан іс əрекет жасау үшін екінші бір адамға 

жазбаша сенім білдіруі
Б) қайтыс бола қалған жағдайда азаматтардың өзіне тиісті мүлікті 

тағайындаған мұрагерлеріне беру жөніндегі өкімі
С) нотариустың мүдделі тұлғалардың жазбаша арызының 

негізінде азаматтың тірі табылу фактісін куəландыратын қағазы
Д) нотариаттық іс-əрекеттер жасауға өкілетті адамның 

нотариаттық іс-əрекеттердің жасалған фактісін куəландыратын жаз-
басы

Е) барлық жауап дұрыс

207. Қамқоршы дегеніміз кім?
А) əрекет қаблеттілігі жоқ немесе əрекет қабілеттілігі шектелген 

кəмелетке толған адамдардың құқықтары мен мүдделерін қорғау 
жөніндегі міндетті мемлекет жүктеген адам

Б) ауруханалардың, санаторийлердің жəне өзге де емдеу-
профилактикалық мекемелердің бас жəне кезекші дəрігерлер

С) өзіне тиісті мүлікті өлген жағдайда мұрагеріне беру туралы 
өкім беруші адам

Д) сенім білдірушінің мүддесін білдіруші адам
Е) өз атынан сенімхат беруші Адам

208. Қайтыс бола қалған жағдайда азаматтардың өзіне тиісті 
мүлікті тағайындаған мұрагерлеріне беру жөніндегі өкімі:

А) өсиет
Б) сенімхат
С) куəландыру жазбасы
Д) мəміле
Е) мұраға құқық туралы куəлік

209. Жылжымайтын мүлікті иеліктен алу шарттарын 
куəландыру кезінде нотариус нені талап етеді?

А) барлық жауап дұрыс
Б) белгіленген тəртіпте тіркелген құқық белгілеуші құжатты
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С) құқықтық кадастрдың тіркеу парағынан көшірмені
Д) құрылыстың иеліктен алу сəтіндегі техникалық сипаты тура-

лы анықтаманы
Е) мүлікті бағалау актісін

210. Бірнеше тұлғалар атынан не өкілдер арқылы өсиеттерді 
куəландыруға болады ма?

А) жоқ, болмайды
Б) рұқсат етіледі
С) кейбір жағдайларда
Д) нотариустың өзі шешеді
Е) дұрыс жауап жоқ

211. Нотариус ненің негізінде мұрадағы міндетті үлеске жəне 
жұбайлардың ортақ мүлкіндегі үлеске құқығы бар адамдар 
шеңберін анықтайды?

А) барлық жауап дұрыс
Б) өсиет бойынша мұрагердің жазбаша арызы
С) мұрадағы міндетті үлеске құқығы бар адамның жазбаша 

арызы
Д) жұбайлардың некеде болу кезінде жинаған ортақ мүлкіндегі 

үлеске меншік құқығы туралы куəлік беру туралы көзі тірі зайыптың 
жазбаша өтініші

Е) неке туралы куəлік неке туралы куəлік

212. Өсиет бойынша мұрагерлік құқық туралы куəлік 
берілген кезде нотариус нені тексеруі тиіс?

А) барлық жауап дұрыс болып табылады
Б) мұра қалдырушының қайтыс болуы фактісі
С) өсиет қалдырушы жоймаған өсиеттің бар екендігі
Д) мұраның ашылу уақыты мен орны
Е) мұраға құқық туралы куəлік беріліп отырған мұралық мүліктің 

құрамы мен тұрған жерін

213. Заңмен белгіленген тəртіпте жүйке ауруы немесе ақыл-
есінің кемдігі салдарынан өз əрекеттерінің мəнін түсіне алмай-
тын немесе не істегенін білмейтін азамат...

А) əрекет қабілеттілігі жоқ азамат
Б) əрекет қаблеттілігі шектелген азамат
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С) қамқорлыққа алынған адам
Д) сенім білдірілген азамат
Е) өсиет қалдырушы азамат

214. Нотариус лицензиясының күші тоқтатыла тұрады.
А) Əділет министрлігінің шешімімен
Б) Аумақтық əділет органының шешімімен
С) Прокурордың қаулысымен
Д) Тергеу органдарының қаулысымен
Е) Барлық жауабы дұрыс

215. Нотариус қылмыстық іс бойынша айыпталушы ретінде 
тартылған жағдайда қанша мерзімге лицензиясының күші 
тоқтатылады.

А) 6 айға дейін
Б) 12 айға дейін
С) 3 айға дейін
Д) сот үкімі шыққанша
Е) 1 айға дейін

216. Нотариус лицензиясын кері қайтарып алу қандай 
тəртіппен жүзеге асады?

А) Құзіретті органдардың талабы бойынша сот шешімімен
Б) Нотариаттық палатаның талабы бойынша Əділет 

министрлігінің шешімімен
С) Əділет біліктілік алқасының талабы бойынша Əділет 

министрлігінің шешімімен
Д) Əділет министрлігінің талабы бойынша Бас Прокурордың 

қаулысымен.
Е) дұрыс жауап жоқ

217. Мемлекеттік нотариус бірнеше рет тəртіптік 
жауапкершілікке тартылса жəне нотариаттық іс-əрекеттер 
жасалған кезде заңдарды өрескел бұзса....

А) Лицензия кері қайтарылып алынады
Б) Лицензияның күші тоқтатыла тұрады
С) Лицензияны беруден бас тартады
Д) Ескерту беріледі Ескерту беріледі
Е) Сөгіс жарияланады
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218. Азаматтар мен заңды тұлғалардың азаматтық 
құқықтары мен міндеттерін белгілеуге, өзгертуге немесе 
тоқтатуға бағытталған əрекеттері қалай аталады?

А) мəміле
Б) əрекет
С) айғақ
Д) фактілер
Е) қатынастар

219. Мəміле жасауға ерік білдіру деп танылады:
А) үндемей қалу
Б) қарсы болу
С) басқа əрекет жасау
Д) үшінші тұлғаға сəілтеу
Е) дұрыс жауап жоқ

220. Жазбаша түрде жасалған мəмілеге теңестіріледі.
А) аталғандар
Б) хат арқылы
С) жеделхат арқылы
Д) телефонжазба, телетайпжазба арқылы
Е) факс немесе өзге құжаттар алмасу арқылы

221. Жарамсыз мəмілелер:
А) жымысқы ниеті бар
Б) ондай мəмілелер болмайды
С) жарамсыз деп тек сот қана таниды
Д) нотариус олай деп таныған мəміле
Е) барлық жауап дұрыс

222. Мұраға құқықтың ашылу туралы куəлігі қай жерде 
беріледі?

А) Мұраның ашылу орны бойынша
Б) Мұрагердің тұрғылықты жері бойынша
С) Мүліктің орналасқан жері бойынша
Д) Мұра қалдырушының тұрғылықты жері бойынша
Е) Өзге орын бойынша

223. Нотариаттық іс қағаздарын жүргізу жөніндегі Нұсқаулық 
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6.38-72 Мемлекеттік Стандарттың ұйымдастыру-əкімшілік 
құжаттарына қойылатын негізгі ережелері мен талаптары-
на ескеріле отырып жасалған жəне нотариатта іс қағаздарын 
жүргізудің .......... ............. орнықтырады.

А) біртұтас тəртібін
Б) жалпы ережесін 
С) бірыңғай пайдалануды
Д) ерекше бағытты
Е) тиісті сілтемені

224. «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы» Заңының 
қандай бабында нотариаттық іс қағаздарын жүргізу мемлекеттік 
жəне орыс тілдерінде жүргізіледі деп көрсетілген?

А) 4 б.
Б) 1 б.
С) 15 б.
Д) 2 б.
Е) ондай бап қарастырылмаған

225. Мемлекеттік нотариат кеңсесінің іс қағаздарын 
жүргізудің жəне мұрағатына дұрыс ұйымдастырылып жүргізілуі 
үшін жауапкершілік аумақтық əділет органы басқармасы 
бастығының бұйрығымен мемлекеттік нотариат кеңсесі 
..................... біріне жүктеледі.

А) нотариустардың
Б) көмекшілердің
С) сынақтан өтушілердің
Д) басқа тұлғалардың
Е) аталғандардың бəріне

226. Жеке жұмыс істейтін нотариус өз өкілеттілігін тоқ-
татқан жағдайда мұрағатқа байланысты қандай іс-əрекет тер 
жасалады?

А) тиісті мемлекеттік мұрағатқа тапсырылады
Б) өзімен бірге алады
С) көмекшісіне тапсырады
Д) көрсетілгеннен басқаша əрекет жасалады
Е) барлық жауаптар дұрыс
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227. Нотариустан шығатын ұйымдастыру-əкімшілік 
сипаттағы құжаттарда көрсетіледі.

А) барлық жауаптар дұрыс
Б) егер ол мемлекеттік нотариаттық кеңсе болса, онда оның атауы
С) егер жеке практикамен айналысатын нотариус болса, онда 

оның тегі, аты, əкесінің аты
Д) мекенжайы
Е) нотариаттық округ

228. Құжатқа мекенжайды жазғанда төмендегідей дерек-
темелер сақталуына тиіс: 1 – барлығы; 2 – құжат ұйымға, 
оның құрылымдық бөлімшесіне немесе нақты тұлғаға жол-
данады; 3 – ұйымның жəне оның құрылымдық бөлімшесінің 
атауы атау септігінде көрсетіледі; 4 – құжат лауазымдық 
қызметкерге жөнелтілген жағдайда ұйымның атауы атау 
септігінде, ал алушының лауазымы мен тегі барыс септігінде 
көрсетіледі; 5 – хат алмасушы адамның пошталық мекен-
жайы құжат жолданып отырған ұйым атауынана кейін 
толық көрсетіледі.

А) 1
Б) 2
С) 3
Д) 4
Е) 5

229. Төмендегі құжаттар уақытын көрсетудің қайсысы дұрыс
А) 2007 жылдың 22 қарашасы немесе 22.11.2007 ж.
Б) 2007 жылдың қараша айының 22 жұлдызы
С) 2007 ж. 11 айдың 22 қарашасы
Д) 22 қараша айының 2007 жылы
Е) 2007ж.11.22.

230. Қызметтік құжаттардың барлық ........ қол қойылады
А) даналарына
Б) түрлеріне 
С) сандарына
Д) көлеміне
Е) бетіне
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231.Сұрау салуға жауап берілгенде сұрау салынған 
құжпаттардың ...... ....... ..... сілтеме жасалу керек.

А) нөмері мен күніне
Б) жылы мен күніне
С) тұлға мен азаматқа
Д) күні мен айына
Е) өзге жауап 

232. Қандай құжаттар нөмерленуге, баулануға жəне мөрмен 
бекітілуге тиіс?

А) екі жəне одан көп парақтан тұратын
Б) бір парақтан тұратын құжаттарда
С) он парақтан тұратын 
Д) үш парақтан тұратын
Е) қанша парақтан тұрса да ондай талап бəріне қойылады

233. Құжаттардың орындалу сапасы мен мерзімдеріне 
бақылауды кім жүргізеді?

А) мемлекеттік нотариат кеңсесін басқаратын нотариус немесе 
жеке практикамен айналысатын нотариус

Б) нотариаттық палата
С) əділет органдары
Д) нотариаттық палатамен аумақтық əділет органы бірлесе оты-

рып
Е) өзге тұлғалар

234. Қандай уақыттан бастап нотариат істері номенклатура-
сы іске қосылады?

А) келер жылдың 1 қантарынан 
Б) келер жылдың 22 наурызынан бастап
С) келер жылдың 1 наурызынана бастап
Д) келер жылдың 31 желтоқсанынан бастап
Е) барлық жауап дұрыс

235. Іс номенклатурасының алғашқы данасы ........... 
сақталады; екіншісін ......... жұмыста пайдаланады; үшіншісі 
........ ........... тапсырады; төртіншісі іс номенклатурасы келісілген 
........... қалдырылады.

А) нотариуста, нотариус, нотариат мұрағатына, мұрағатқа
10–221
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Б) көмекшісінде, нотаиус,нотариаттық палатаға, мұрағатқа
С) нотариуста, көмекші, əділет басқармасына, нотариаттық 

палатаға
Д) сынақтан өтушілерде, нотариус, Əділет министрлігіне, 

нотариаттық палатаға
Е) дұрыс жауабы жоқ

236. Əрбір нотариус нотариаттық іс-əрекеттерді тіркеу үшін 
жеке өзінің тізілімін иеленеді, сол үшін жеке .......... беріледі.

А) индекс
Б) нөмір
С) құжат
Д) орын
Е) бет

237. Тізілім кітабының 1-бағанасында не көрсетіледі?
А) тіркелген нотариаттық іс-əрекеттің реттік нөмірі
Б) тіркелген нотариаттық іс-əрекеттің жасалынған күні
С) азаматтар аты-жөні
Д) азаматтардың жеке куəліктері мен төлқұжаттарының 

деректемелері
Е) мемлекеттік баж салығының сомасы

238. Сенімхат қандай мерзімнен аспайтын мерзімге берілуі 
мүмкін?

А) үш жылдан аспайтын
Б) бір жылдан аспайтын
С) екі жылдан аспайтын
Д) бес жылдан аспайтын
Е) алты айдан аспайтын

239. Қандай сенімхат жарамсыз болып табылады?
А) берілген күні көрсетілмеген
Б) бір жылға берілген
С) жарамды мерзімі көрсетілмеген
Д) өзгеше жағдайда
Е) барлық жауап дұрыс
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240. Сенім білдірген адам өзіне уəкілдік берілген əрекетті ....... 
жасауға тиіс.

А) өзі
Б) өкілі
С) үшінші тұлға
Д) туыстары
Е) дұрыс жауап жоқ

241. Сенім білдірген адамның өз өкілеттігін басқа адамға 
беруі жөніндегі сенімхатты кім куəландыруға тиісті?

А) нотариус
Б) консулдық қызметтерді атқаратын тұлғалар
С) экспедиция капитаны
Д) аурухана бас дəрігері
Е) нотариаттық палата

242. Сенімхат деген не?
А) бір адамның өз атынан өкілдік ету үшін екінші адамға берген 

жазбаша уəкілдігі
Б) нотариаттық палата берген жазбаша уəкілдігі
С) бір адамның үшінші тұлғаға байланысты берген жазбаша 

уəкілдігі
Д) заңның тиісті талабына сəйкес келетін құжат
Е) дұрыс жауап жоқ

243. Заңды тұлға атынан сенімхатты кім береді?
А) оның басшысы немесе бұған оның құрылтай құжаттарымен 

уəкілдік берілген өзге адам
Б) осы заңды тұлға заңгері 
С) оның басшысы ғана
Д) уəкілдік берілген кез келген адам
Е) үшінші тұлғалар

244. Сенімхат тоқтатылады:
А) егер сенімхат мерзімі өтсе
Б) егер сенімхатта адам ауыстырылса
С) егер аталғаннан басқаша болса
Д) барлық жауап дұрыс 
Е) сенімхат ешқандай уақытта тоқтатылуға жатпайды
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245. Мөрдің дұрыс пайдаланылуы мен сақталуы жөніндегі 
жауапкершілік кімге жүктелуі мүмкін?

А) нотариустың жеке өзіне
Б) тиісті əділет басқармасына
С) тиісті нотариаттық палатаға
Д) тиісті мемлекеттік органға
Е) басқа үшінші тұлғаларға

246. ҚР Азаматтық кодексінің қандай бабына сəйкес мəміле 
нотариаттық куəландырылуға тиіс?

А) 154
Б) 155
С) 142
Д) 163
Е) 181

247. Заңдық салдар туғызу ниетін көздемей, тек көз алдау 
үшін ғана жасалған мəміле қалай аталады?

А) жарамсыз
Б) жарамды
С) ниеті жоқ 
Д) барлық жауап дұрыс
Е) барлығы жəне т.б.

248. Қандай мəмілелерді сот жарамсыз деп тануы мүмкін?
А) алдау, зорлық, қорқыту ықпалымен жасалған мəмілелерді
Б) басқа ниетті көздейтін 
С) басқа мақсатқа жетуді көздейтін
Д) үшінші тұлғалардың пайдасына жасалған
Е) өзге жауап

249. Мəмілелер жарамсыздығының негіздері: 1- барлығы; 2 
– қажетті лицензия алмай жасалған мəміле; 3- теріс пиғылды 
бəсеке мақсатын көздейтін; 4 – он төрт жасқа толмаған адам 
жасаған мəміле; 5 – өзге де жағдайлар

А) 1
Б) 2
С) 3
Д) 4
Е) 5
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250. Мəміленің жазбаша түрде жасалуы ҚР Азаматтық 
кодексінің қандай бабында көзделген?

А) 152 бап
Б) 151 бап
С) 150 бап
Д) 153 бап
Е) 154 бап

251. Қайтыс бола қалған жағдайда азаматтардың өзіне тиісті 
мүлікті тағайындаған мұрагерлеріне беру жөніндегі өкімі.

А) өсиет
Б) сенімхат
С) куəландыру жазбасы
Д) мəміле
Е) мұраға құқық туралы куəлік

252. Берілген күні көрсетілмеген сенімхат
А) жарамсыз
Б) жарамды
С) жартылай жарамды
Д) ондай сенімхаттардың болуы мүмкін емес
Е) дұрыс жауап жоқ

253. Нарядтар тізімі: 1 – тұрақты сақталатын, уақытша 
сақталатын, жеке құрам жөніндегі нарядтар; 2 – тұрақты 
сақталатын, уақытша сақталатын нарядтар; 3 – жеке құрам 
жөніндегі наряд; 4 – дұрыс жауап жоқ; 5 – барлығы жəне т.б.

А) 1
Б) 2
С) 3
Д) 4
Е) 5

254. Уақытша сақталатын нарядтар мерзімі
А) 10 жылдан аса
Б) 3 жылдан аса
С) 5 жылдан аса
Д) 20 жылдан аса
Е) 1 жылдан аса
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255. Нотариус міндеттеріне не жатады
А) оған белгілі болған мəліметтерді құпия ұстауға
Б) өкілді органға сайланғанда нотариус қызметін атқаруға
С) шарттарды жасасу, өзгерту жəне бұзу кезінде делдалдық 

қызмет көрсетуге
Д) кəсіпкерлік қызметпен айналысуға
Е) жалдама қызметкер ретіндегі еңбек қатынастарында болуға

256. Мемлекеттік органдар лауазымды адамдар заңдық мəні бар 
іс-қимылдар жасағаны не құжаттар бергені үшін алатын міндетті 
төлем

А) мемлекеттік баж
Б) салық
С) алым
Д) акциз
Е) табысқа салық

257. Теңіз саудасын реттейтін заңдарға сəйкес теңіз туралы 
мəлімдеме қанша уақыттың ішінде беріледі?

А) 24 сағат
Б) 12 сағат
С) 48 сағат
Д) 5 сағат
Е) 10 сағат

258. ҚР шекарасынан тысқары жерде жəне оның аумағында 
атқаратын консулдық іс-əрекеттер үшін қандай алымдар алы-
нады?

А) консулдық
Б) дипломатиялық
С) депозиттік
Д) лауазымдық
Е) өзге жауап

259. Вексель бойынша құқықты басқа тұлғаға беруді 
қанағаттандыратын вексель сыртындағы өткізу жөніндегі 
жазба.

А) индоссамент
Б) коносамент
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С) акцепт
Д) оферта
Е) барлығы дұрыс

260. Мұраға құқық туралы куəлік мұрагерлердің қай түріне 
беріледі?

А) заң бойынша мұрагерге жəне өсиет бойынша мұрагерге
Б) тек өсиет бойынша мұрагерлерге
С) тек заң бойынша мұрагерлерге
Д) мұрагерлердің алыс туыстарына
Е) дұрыс жауабы жоқ

261. Қандай жағдайда нотариус мəмлені куəландырудан бас 
тартады?

А) əрекет етуге қабілетті тұлға алкогольдік масаю кезінде 
Б) адам қаза болғанда 
С) əрекет етуші тұлға құқық бұзушылық жасаса 
Д) əрекет етуге қабілетті тұлға білім алу кезінде 
Е) дұрыс жауап жоқ. 

262. Қолданылып жүрген заңға сəйкес мəмілелерді қандай 
түрлері міндетті нотариалдық куəлəндыруға жатады?

А) рента шарты, өсиеттер 
Б) əкімшілік шарт, құқықтық шарт
С) жеке адам шарты 
Д) заңды тұлға шарты 
Е) лауазымды адамдар шарты 

263. 14 жасқа дейінгі кəмелетке толмағандардың атынан 
мəмілелерді кім жасайды?

А) ата-ананың бірі 
Б) ағасы
С) кез келген туысы
Д) барлық жуап дұрыс
Е) өзге тұлғалар
 
264. Əрекет қаблеттілігі жоқ азаматтардың атынан 

мəмілелерді кім жасайды? 
а) қамқоршылары 
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в) сыныптастары 
с) жолдастары 
д) достары 
е) мемлекет 

265. Шартты бұзу мəмілелері тіркеуші органда тіркелген 
жағдайда шартқа қосып, қалай рəсімделеді? 

а) келісім бұзу жолымен 
в) ауызша 
с) үш адам арқылы 
д) мемлекет арқылы 
е) президент арқылы 

266. Тиісті органда тіркеуден өтпеген шарт тараптардың 
бірлескен өтініштері негізінде шарттың барлық даналары мен 
тізімдері қандай жолмен бұзылады? 

а) жазбаша өтініш жолымен 
в) ауызша өтініш жолымен 
с) келісім құру жолымен 
д) заңды тұлғаның келісімімен
е) дұрыс жауабы жоқ 

267. Шартты бұзу тəртібіне қарамастан нотариус 
тараптардағы қандай келісімін талап етуге міндетті? 

а) ерлі-зайыптылар келісімімен 
в) жеке тұлға келісімімен 
с) заңды тұлға келісімімен 
д) лауазымды тұлға келісімімен 
е) мемлекет келісімі 

268. Аталған шарттарды бұзу кезінде келісімдерді бұзу үшін 
бұрын өндірілген тараптарға не қайтарылмайды?

а) мемлекеттік баж 
в) мемлекеттік несие 
с) мемлекеттік қаржы 
д) мемлекеттік заем
е) мемлекеттік ақша 

269. Мəмілелердің мазмұны баяндалатын нотариаттық 
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тəртіпте куəлəндыратын құжаттар данасының саны қаншадан 
кем болмауы тиіс?

а) екеуден 
в) үшеуден 
с) төртеуден 
д) бесеуден 
е) біреуден 

270. Куəландыратын құжаттың біреуі нотариатта қалады, 
бірақ мəмілеге қатысушылар санынан қандай болуы тиіс? 

а) артық 
в) кем 
с) тепе-тең 
д) тым аз 
е) дұрыс жауап жоқ 

271. Лицензияның қызмет көлемдігіне байланысты болады:1 
– басты, бірреттік, операциялық; 2 – бірреттік немесе бірнеше 
реттік; 3 – басты; 4 – мемлекеттік; 5 – басқа да түрлері 

А) 1
Б) 3
С) 5
Д) 4
Е) 1,2,3,4,5

272. Іс номенклатурасының алғашқы данасы ....... сақталады; 
екіншісін ......... жұмыста пайдаланады; үшіншісі ..... ...... тапсыра-
ды; төртіншісі іс номенклатурасы келісілген ........ қалдырылады

А) нотариуста, нотариус, нотариат мұрағатына, мұрағатқа
Б) көмекшісінде, нотаиус,нотариаттық палатаға, мұрағатқа
С) нотариуста, көмекші, əділет басқармасына, нотариаттық 

палатаға
Д) сынақтан өтушілерде, нотариус, Əділет министрлігене, 

нотариаттық палатаға
Е) дұрыс жауабы жоқ

273. Қандай уақытта комиссия аттестацияны өткізеді?
А) ай сайын
Б) апта сайын
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С) жарты жыл сайын
Д) бір жылда бір рет
Е) алты айда бір рет

274. Мүдделі адамдарға фактіні растап, ........... беріледі.
А) куəлік
Б) сертификат
С) басқа құжат
Д) шарт
Е) сенімхат

275. Нотариаттық палата жарғысында көрсетілуі қажет.
А. барлығы дұрыс
B. атауы, қызметтің мақсаттары мен негізгі түрлері
C. құқықтары мен міндеттері
D. мүше болу, мүшелікті тоқтата тұру жəне одан айыру шарттары 

мен тəртібі
E. басша органдарды құру тəртібі, олардың атқаратын қызметтері 

мен өкілеттік мерзімі

276. Нотариустың ар-ождан кодексін əзірлеп, бекітеді.
А. Республикалық нотариаттық палата
B. аумақтық əділет органы
C. Əділет министрлігі
D. аумақтық əділет органы мен нотариаттық палата бірлесе отырып
E. басқа органдар

277. Жеке нотариаттық архив аумақтық нотариаттық 
палатаның ............... болып табылады.

А. филиалы
B. өкілдігі
C. негізгі субъектісі
D. мүшесі
E. құрылымдық бөлінісі

278. Нотариаттық палата қандай мерзімде өзінің қызметі ту-
ралы ақпарат беріп отырады?

А. жарты жылда жəне жылда
B. əр ай сайын
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C. əр үш ай сайын
D. əр аптаның соңында
E. жылына бір рет

279. Қандай органдардың талабы бойынша сот шешімімен 
нотариус лицензиясы кері қайтарылып алынады?

А. барлығы
B. əділет аттестаттау комиссиясы
C. прокуратура
D. нотариаттық палатасы

280. Мемлекеттік нотариат кеңсесі аумақтық əділет 
органының ............... .............. болып табылады.

А. құрылымдық бөлімшесі
B. заңды тұлға
C. жеке тұлға
D. арнайы субъектісі
E. тиісті ұйымы

281. Нотариус лицензиясының күшін тоқтату туралы 
ұсынысты кім енгізеді?

А. нотариаттық палата мен аумақтық əділет органы
B. аумақтық əділет басқармасы
C. нотариаттық палата
D. Əділет министрлігі
E. сот

282. Нотариус құқықтарына жатады: 1 – нотариаттық іс-
əрекеттер жасауға;

2 – мəмілелердің, өтініштер мен басқа да құжаттардың жобала-
рын жасауға;

3 – құжаттардың көшірмелерін жəне олардың үзінділерін 
əзірлеуге; 4 – нотариаттық іс-əрекеттер жасау мəселелері бойынша 
консультациялар беруге; 5 – басқа да.

А. 1,2,3,4,5
B. 5
C. 1
D. 2,3,4
E. 1,2,3,4
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283. ҚР-ның əкімшілік-аймақтық бөлініске сəйкес бір 
облыстың, республикалық маңызы бар қаланың жəне 
астананың аумағы ........................ болып табылады.

А. нотариаттық округ
B. нотариаттық аймақ
C. нотариаттық кеңістік
D. нотариаттық аумақ
E. нотариаттық жай

284. Нотариус ҚР қандай заңға сəйкес төлемеу, акцепт 
еместік жəне акцептік күні қойылмағаны жөнінде вексель 
наразылығын жүргізеді?

А. аударым жəне жай вексель туралы
B. жай вексель туралы
C. аударым туралы
D. акцепт туралы
E. өзге жауап

285. Өсиет бойынша мұрагерлік құқық туралы куəлік 
берілген кезде нотариус нені тексереді?

А) барлығы дұрыс
Б) мұра қалдырушының қайтыс болу фактісі
С) өсиет қалдырушы жоймаған өсиеттің бар екендігі
Д) мұраның ашылу уақыты мен орны,мұраға құқық туралы куəлік 

беріліп отырған мұралық мүліктің құрамы мен тұрған жерін
Е) мұрадағы міндетті үлеске құқығы бар адамдар шеңбері жəне 

жұбайлардың жалпы мүлкіндегі орташа үлеске құқығы бар көзі тірі 
жұбайының болуы

286. Нотариус лицензиясы кері қайтарып алынады:
А) барлығы дұрыс
Б) жекеше нотариус Нотариустың ар-ождан кодексін бірнеше рет 

бұзғанда
С) лицензияның күшін тоқтата тұру себептері жойылмағанда
Д) лицензияның күші үш мəрте тоқтатылғанда
Е) аттестаттаудың нəтижесі теріс болғанда 

287. Нотариус лицензиясының күші ......... ......... дейінгі 
мерзімге күшін тоқтата тұрады



157 

А) алты айға
Б) бір жылға
С) үш айға
Д) бір айға
Е) дұрыс жауап жоқ

288. Нотариустар мен нотариаттық іс-əрекеттер жасауға 
уəкілетті басқа да адамдар нотариаттық іс-əрекеттер жасағанда 
........ болады, тек қана ........ бағынады.

А) тəуілсіз, заңға
Б) тəуелді, құқыққа
С) бос, заңға
Д) еркін, халықаралық актіге
Е) тəуелсіз, тек халықаралық нормаларға

289. Өсиеттер туралы мəліметтер қандай кезден бастап 
беріледі?

А) өсиет беруші өлгеннен кейін ғана
Б) өсиет беруші өсиет жазған кезде
С) нотариус өсиетті тіркеп болған соң
Д) өсиеттің бар екендігі үшінші тұлғаларға белгілі болғаннан 

кейін 
Е) мұрагерлердің  талабының  негізінде  кез  келген  уақытта

290. Мемлекеттік нотариустардың құжаттары ҚР заңдарында 
белгіленген тəртіппен міндетті түрде мемлекеттік ............ тапсы-
рылуы тиіс

А) архивке
Б) органға
С) кəсіпорынға
Д) мекемеге
Е) мұражайға

291. ҚР «Нотариат туралы»Заңының 3-бабының 3-тарма-
сында қандай мəселе көзделген?

А) жеке жəне заңды тұлғаларға олардың жасаған нотариаттық іс-
əрекеттердің құпиясын сақтауға кепілдік беріледі

Б) нотариус ретінде қызметін тоқтатқан адамдар нотариаттық іс-
əрекеттердің құпиясын сақтауға міндетті
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С) жасалған нотариаттық іс-əрекеттер туралы мəліметтерді 
қасақана жария еткен адамдар заңдарға сəйкес жауап береді

Д) нотариаттық іс ҚР тіл туралы заңдарына сəйкес жүргізіледі
Е) нотариустың көмекшілері мен сынақтан өтушілері болуы 

мүмкін

292. Нотариустың қызметін шектеу ҚР «Нотариат туралы» 
Заңының қандай бабына сəйкес жүргізіледі?

А) 19 бап
Б) 20 бап
С) 18 бап
Д) 17 бап
Е) 21 бап

293. Қандай орган нотариаттық округ шегіндегі мемлекеттік 
нотариустың қызмет ету аумағын белгілейді?

А) аумақтық əділет органы
Б) нотариаттық палата
С) Əділет министрлігі
Д) нотариустың жеке өзі
Е) сот

294. Аумақтық əділет органының өкілеттілігі:
А) мемлекеттік нотариаттық кеңселерді ашады жəне таратады
Б) нотариустардың Нотариаттық іс-əрекетерді жасау тəртібі ту-

ралы нұсқаулық əзірлейді жəне бекітеді
С) кадрлық резерв жəне нотариустың бос лауазымына орналасуға 

конкурс өткізу туралы ережені бекітеді
Д) жеке практикамен айналысатын нотариустардың аттестация-

дан өту тəртібін бекітеді
Е) əрбір нотариаттық округ бойынша нотариустардың санын 

бекітеді

295. Қандай жағдайда аудандық маңызы бар қаланың, кент-
тің, ауылдың, ауылдық округтің əкімі аппаратының уəкілет ті 
лауазымды адамы нотариаттық іс-əрекеттерді жасауға құқылы?

А) елді мекенде нотариус болмаған жағдайда
Б) сол лауазымды адамның шешімі бойынша
С) ол тиісті тұлғалардың еркі негізінде жүзеге асырылады
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Д) егер оны тиісті тұлғалар талап еткен болса
Е) дұрыс жауап жоқ

296. Нотариаттық іс-əрекеттер жасау тəртібі немен бел-
гіленеді?

А) нұсқаулықпен
Б) ережемен
С) тəртіппен
Д) шешіммен
Е) дұрыс жауап жоқ

298. Орындау жазбасы егер заңдарда өзге мерзімдер 
белгіленбесе ол жазылған күннен бастап неше жыл ішінде 
орындалуға ұсынылуы мүмкін?

А. 3
B. 4
C. 5
D. 6
E. 7

299. Нотариустың ар-ождан кодексін əзірлеп, бекітеді:
А. республикалық нотариаттық палата
B. аумақтық əділет органы
C. Əділет министрлігі
D. аумақтық əділет органы мен нотариаттық палата бірлесе отырып
E. басқа органдар

300. Нотариустың құқықтық жағдайы ҚР «Нотариат тура-
лы» Заңының қандай тарауында бекітілген?

А. 2-тарауында
B. 1-тарауынада
C. 3-тарауында
D. 8-тарауында
E. 13-тарауында

301. Əділет органдарының құқықтық көмекті ұйымдастыру 
жəне құқықтық қызмет көрсету саласындағы қызметі:

А. мемлекеттік нотариалдық кеңселердің қызметіне 
жетекшілік ету
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B. мемлекеттік шарт жобаларының құқықтық сараптамасын 
жүргізу

C. мемлекеттік сот сараптамалық ұйымдардың материалды-
техникалық қамтамасыз ету

D. мемлекеттік органдардың тіркелген нормативтік-құқықтық 
актілер тізімін жариялау

E. сот сарапшылар кадрлерін таңдау жəне бекіту

302. Мұрагерлік мүлікті қорғау қандай іс əрекеттің орында-
луын қамтымайды

А. мұрагерлік мүлікке байланысты куəлік беру
B. мұрагерлік мүлікті анықтау
C. мұрагерлік мүліктің тізілімін жасау жəне оны бағалау
D. мұрагерлік мүлікті қорғауға алу
E. мұрагерлік мүлікті сенімділікпен басқаруға беру

303. Алименттерді төлету бойынша келісімдерді 
куəландырғанда нотариус міндетті

А. əрекетке қабілетсіз заңды өкілдің келісімге рұқсатын сұрауға
B. алименттерді төлету бойынша сот шешімін сұратуға
C. ерлі зайыптылар арасындағы келісілген неке шартын сұрауға
D. төлеушіден алимент сомасын сұрауға
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1-қосымша

«ҚР нотариаты» пəнінен оқыту бағдарламасы үлгісін 
ұсынамыз:

ПƏН МАЗМҰНЫ

Алғы сөз
1 Нотариаттың түсінігі, жүйесі жəне міндеттері

Нотариаттың түсінігі, нотариаттың міндеттері
Нотариаттық қызметтің пəні жəне принциптері
Нотариат туралы заңнама оның құқық жүйесіндегі орны
«Қазақстан Республикасының нотариаты» курсының пəні жəне 
жүйесі

2 Нотариаттық қызметтің даму кезеңдері
Нотариаттың қалыптасу жəне даму тарихи
Егеменді Қазақстаның нотариаты дамуы кезендері
Қазіргі жағдайлардағы нотариат жəне оның рөлі

3 Нотариат органының жүйесі. 
Қазақстан Республикасындағы нотариат органдарының жүйесі
Нотариалдық округ
Нотариустардың құқықтық дəрежесі
Нотариустардың құқықтары, міндеттері жəне шектеулері

4 Нотариустардың іс-əрекетін қадағалау
Нотариустардың іс-əрекетін қадағалау
Əділет органдарының құқықтық жағдайы
Нотариалдық палатаның түсінігі жəне өкілеттілігі
Республикалық нотариалдық палата жəне оның құқықтық дəрежесі
Нотариалдық палатаның жарғысы

5 Нотариаттық іс-əрекеттердің түрлері 
Нотариустармен жасалынатын іс-əрекеттер
Уəкiлеттi лауазымды адамдармен жəне консулдық қызметтi жүзеге 
асыратын адамдар жасайтын нотариаттық iс-əрекеттер
Нотариаттық түрде куəландырылған құжаттарға теңестiрiлген 
өсиеттер мен сенiмхаттарды лауазымды адамдардың куəландыруы 

6 Нотариаттық іс-əрекеттер жасаудағы негізгі ережелер
Нотариаттық iс-əрекеттер жасау жəне тоқтата тұру тəртібі
Нотариаттық іс-əрекеттер жасаудан бас тарту
Нотариаттық іс қағаздарын жүргізудің жалпы ережелері.
Нотариаттық мұрағат жəне істерді сақтау.

11–221
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7 Құжаттарды нотариаттық куəландыру 
Мəмілелерді куəландырудың жалпы ережелері
Мəмілелердің жекелеген түрлерін куəландыру
Теңіз наразылықтарын жасау
Құжаттардың көшірмелері мен олардан алынған үзінділердің 
дұрыстығын куəландыру
Құжаттардағы қолдардың түпнұсқаулығын куəландыру
Құжаттардың бір тілден екінші тілге аудармасының дұрыстығын 
куəландыру
Азаматтың тірі табылу жəне азаматтың белгілі бір жерде табылу 
фактісін куəландыру
Құжаттардың көрсетілу уақытын куəландыру

8 Азаматтардың жеке бастарына жəне жеке мүлікіне тиісті іс 
əрекеттерді жасау тəртіптері.
Жеке жəне заңды тұлғалардың арыздарын басқа жеке жəне заңды 
тұлғаларға беру.
Ақшаларды депозитке қабылдау.
Вексельдер наразылықтарын жасау.
Құжаттарды жəне бағалы қағаздарды сақтауға қабылдау.
Дəлелдерді қамтамасыз ету.
Жұбайлардың жəне ортақ бірліскен меншік құқығы негізінде мүлкі 
бар басқа адамдардың ортақ мүліктері үлеске меншік құқығы 
туралы куəлік
Мүлікті иеліктен алуға тыйым салу жəне тыйымды жою.

9 Нотариустың нотариалдық іс-əректер жасауында халықаралық 
шарттарды қолдану
Адам құқықтарын реттейтін халықаралық актілер мен шарттар
Нотариустың басқа мемлекеттердің құқық нормаларын қолдануы 
халықаралық шарттар

Пəнді бағалау:                балл
Кіріс бақылау - 2
Зертханалық жұмысты орындау жəне қорғау - 14
Рефератты дайындау жəне қорғау - 8
Глоссарий жазу/Тақырыпқа шолу - 3
Жобаны презентациялау - 10
Технологиялық сызбаны түсіру (1 модульде)   - 5
Нақты оқу жағдайын талдау (кейс-стади) - 6
Презентация - 6
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1,2 Шектік тапсырманы орындау - 6
Барлығы - 60
Емтихан - 40
Жалпы 100

Студенттердің білімін бағалау

Əрiптiк жүйемен 
бағалау

Баллы %-дық 
мазмұны

Дəстүрлi əдiспен 
бағалау

А 4,0 95-100 «өте жақсы»
А- 3,67 90-94
В+ 3,33 85-89 «жақсы»
В 3,00 80-84
В- 2,67 75-79
С+ 2,33 70-74 «қанағаттанарлық»
С 2,00 65-69
С- 1,67 60-64
D 1,33 55-59

D+ 1,00 50-54
F 0 0-49 «қанағаттанарлықсыз»
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3.2 Практикалық (семинарлық) сабақтардың 
тақырыптық жоспары

1-тақырып. Нотариаттың түсінігі, жүйесі жəне міндеттері
Қазақстан Республикасында ҚР-ның заңнамасына сəйкес азамат-

тар жəне ұйымдардың заңды мүдделерi мемлекеттiк құрылымдар 
жəне лауазымды тұлғалардың  құзырына жатады. Осыған байла-
нысты ерекше функцияларды орындауды нотариустарға тапсырған 
– құқықтар мен фактiлердi куəландыруға, сондай-ақ Қазақстан 
Республикасының «Нотариат туралы» Заңында көзделген өзге 
де мiндеттердi жүзеге асыруға бағытталған нотариаттық iс-
əрекеттердi жасау арқылы жеке жəне заңды тұлғалардың құқықтары 
мен заңда мүдделерiн қорғаудың заң жүзiнде бекiтiлген жүйесi 
белгiленген жағдайлар мен шектерде нотариаттық iс-əрекеттер 
жасауға мемлекеттiк нотариат кеңселерiнде жұмыс iстейтiн нота-
риустар (мемлекеттiк нотариустар) мен жеке практикамен айналы-
сатын нотариустар (жекеше нотариустар) жəне аудандық маңызы 
бар қалалардың, кенттердiң, ауылдардың (селолардың), ауылдық 
(селолық) округтердiң əкiмдерi аппараттарының нотариаттық iс-
əрекеттер жасауға уəкiлеттi лауазымды адамдары құқықтары бар. 

2-тақырып. Нотариаттық қызметтің даму кезеңдері
Қазақстанда құқықтық мемлекет құру азаматтардың 

құқықтары мен бостандықтарын қорғаумен байланысты арнайы 
институттарды одан əрі жетілдіруді талап етеді. Адам жəне аза-
мат құқықтары мен бостандықтарын қорғау жүйесіндегі маңызды 
тетігі Адам құқықтары жөніндегі уəкіл институты болып табыла-
ды. Бұл мемлекеттік құқық қорғау институтын құру Қазақстандағы 
демократияның дамуындағы үлкен қадам болды. Осы институт 
қызметінің нəтижелігін арттыру мəселесін қарау керектігін тəжірибе 
көрсетіп отыр.Құқық қорғау институттары жүйесіндегі жетекші 
рөлге азаматтарға заңгерлік көмек көрсету жүйесінің негізі бо-
лып табылатын нотариат ие. Азаматтардың білікті заңгерлік көмек 
алуға конституциялық құқығын іске асыру əділ сот төрелігіне қол 
жеткізудің шарты мен кепілі болып табылады. Осы құқықтың іске 
асырылу тетіктері жетілдіруді қажет етеді. Заңгерлік көмек көрсету 
жүйесінің өзі де жетілдіруді талап етеді. Ең алдымен табыс деңгейі 
төмен адамдарға құқықтық көмек көрсету жүйесін жақсарту қажет.
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3-тақырып. Нотариат органының жүйесі
Нотариатты Қазақстан Республикасында органдар жүйесі, со-

нымен бірге Қазақстан Республикасының заңнамасына сəйкес 
нотариалдық қызметті іске асыру құқығы берілген лауазымды 
тұлғалар құрайды.Бұл жүйеге,мемелекеттік нотариалдық кеңселерде 
жұмыс істеуші нотариустар немесе жеке тəжірибемен айналы-
сушылар, сонымен қатар, заңнамаға сəйкес ерекше жағдайларда 
ғана нотариалдық əсерлермен айналысуға құқығы бар лауазымды 
тұлғалар кіреді. Нотариаттық жүйеге кіретін органдар өкілеттілігі 
əртүрлі. Нотариалдық əсерлерді толық көлемде мемлекеттік 
нотариалдық қеңселерде жұмыс істейтін нотариустар, əрі жеке 
тəжірибеленушілер атқарады.

4-тақырып. Нотариустардың іс-əрекетін қадағалау
Нотариустар мынадай қызметтер, яғни клиенттердің құжаттарын 

бекіту жəне нөмірлеу жəне құжаттардың көшірмелерін т.б. бекітумен 
айналысады. Нотариустардың құқықтарына сондай ақ көмекшілері 
мен сынақтан өтушілерін игеру құқығын жатқызуға болады. ҚР аза-
маты ғана нотариустың көмекшісі бола алады. Оған арнайы білім та-
лаптары қойылмаған. Азаматтық заңнаманың жалпы ережесі бойын-
ша, ол толық əрекетке қабілетті болуы тиіс. Нотариустың көмекшісі 
нотариустың тапсырмаларын, нотариустың нұсқауымен жəне 
жауапкершілігімен орындауға құқылы. Нотариустың нұсқауымен 
берілген тапсырмаларға Клиентпен ұсынылған құжаттарды тек-
серу, мəмілелерді жасау түрлерін қарау, нотариустың болмауы-
на байланысты нотариалдық құжаттарды алу уақытын клиенттер 
үшін маңыздылығын талқылау. Статистикалық есеп тапсыру үшін 
мəліметтерді дайындау, кіріс жəне шығыс жіберілімдерін тіркеу, 
істің наменклатурасы бойынша құжаттарды тігу, телефон байла-
ныстары бойынша хабарламаларды қабылдау, құжаттарды тізімдеу 
жəне əзірлеу жатады. Көмекші шарттық төлем немесе жалақы ала 
алады. 

Нотариаттық палата жеке практикамен айналысатын 
нотариустардың құқықтары мен заңды мүдделерін білдіру жəне 
қорғау үшін, сондай-ақ нотариаттық іс-əрекеттер жасау кезінде 
нотариат туралы заңдардың орындалуына бақылау жасау үшін 
құрылатын коммерциялық емес, кəсіптік, өзін-өзі қаржыландыратын 
ұйым болып табылады. Нотариаттық палата жеке практикамен айна-
лысатын нотариустардың құқықтары мен заңды мүдделерін білдіру 
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жəне қорғау үшін, сондай-ақ нотариаттық іс-əрекеттер жасау кезінде 
нотариат туралы заңдардың орындалуына бақылау жасау үшін 
құрылатын коммерциялық емес, кəсіптік, өзін-өзі қаржыландыратын 
ұйым болып табылады. 

Жасалған нотариаттық іс-əрекеттердің заңдылығын жəне 
мемлекеттік нотариустың жəне аудандық маңызы бар қалалардың, 
кенттердің, ауылдардың, селолардың, ауылдық округтердің əкімдері 
аппараттарының лауазымды адамдарының іс жүргізу ережелерін 
сақтауын бақылауды аумақтық əділет органы жүзеге асырады. Жеке 
практикамен айналысатын нотариустың жасаған нотариаттық іс-
əрекеттерінің заңдылығын жəне іс жүргізу ережелерін сақтауын 
бақылауды аумақтық аумақтық əділет органы мен нотариат пала-
тасы жүзеге асырады. Бақылауды жүзеге асыру тəртібін Қазақстан 
Республикасының əділет министрлігі Республикалық нотариаттық 
палатамен бірлесіп белгілейді. Нотариустың жəне аудандық 
маңызы бар қалалар, кенттер, ауылдар, ауылдық округтер, əкімдер 
аппаратының лауазымды адамдарының салық заңдарын сақтауын 
бақылауды Қазақстан Республикасының салық қызметінің органда-
ры жүзеге асырады. 

5-тақырып. Нотариаттық іс-əрекеттердің түрлері 
Заңды тұлға құрмай, лицензия негізінде нотариаттық қызметпен 

айналысатын, өзінің азаматтық-құқықтық жауапкершілігін 
нотариаттық іс-əрекеттер жасау нəтижесінде зиян келтіру сал-
дарынан туындайтын міндеттемелер бойынша сақтандырған, 
нотариаттық палатаға мүше болған жəне аумақтық əділет органында 
есепке тұру тіркеуіне өткен азамат жеке практикамен айналысатын 
нотариус деп танылады. Жеке практикамен айналысатын нотариус 
банк мекемелерінде есеп айырылысу шоты болуына жəне өзге де 
шоттар ашуға, еңбек заңдарына сəйкес көмекшілер, техникалық 
қызметкерлер жалдап, оларды жұмыстан босатуға, нотариаттық іс-
əрекеттер жасаудан алынған табысқа билік етуге, соттарда өз атынан 
сөз сөйлеуге жəне ҚР-ның заңдарына сəйкес басқа да іс-əрекеттер 
жасауға құқылы.

 
6-тақырып. Нотариаттық iс-əрекеттер жасаудың негiзгi 

ережелерi
Нотариаттық іс-əрекеттер нотариаттық кеңсенің үй-жайында, 

үй-жайдан тыс жерлерде де жасалуы мүмкін. Егер нотариаттық 
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іс-əрекеттер нотариат кеңсесі немесе жеке қызметпен айналыса-
тын, нотариус кеңсесі немесе жеке қызметпен айналысатын, нота-
риус кеңсесі үй-жайынан тыс жерлерде жасалса, онда құжаттағы 
куəландыру жазбасында жəне нотариаттық іс-əрекеттерді тіркеуге 
арналған тізілімде нотариаттық іс-əрекеттер жасалған орынның ме-
кенжайы жəне уақыты көрсетіле отырып жазылады. Нотариус пен 
жергілікті атқарушы органдардың лауазымды адамдарының өз аты-
на жəне атынан, өз жұбайының, оның жəне өз туыстарының (ата-
аналары, балалары, аға-інілері, апа-сіңілілері, немерелері, əжесі, ата-
сы) атына жəне олардың атынан нотариаттық іс-əрекеттер жасауға 
құқығы жоқ.

Мемлекеттік нотариат кеңсесінде іс қағаздарын жүргізудің жəне 
мұрағаттың дұрыс ұйымдастырылып жүргізілуі үшін жауапкершілік 
аумақтық əділет органы басқармасы бастығының бұйрығымен 
мемлекеттік нотариат кеңсесі нотариустарының біріне жүктеледі. 
Жеке практикамен айналысатын нотариустардың іс қағаздарын 
жүргізуі мен мұрағатының дұрыс ұйымдастырылып жүргізілуіне 
жауапкершілікті жеке практикамен айналысатын нотариустың өзі 
көтереді. Мұрағат үшін жауапты мемлекеттік нотариус жұмыстан 
шыққан немесе басқа жұмысқа ауысқан жағдайда, оның міндеттері 
басқа нотариусқа жүктеледі, бұл жөнінде қабылдау-өткізу актісі 
жасалады. Жеке жұмыс істейтін нотариус өз өкілеттігін тоқтатқан 
жағдайда аумақтық əділет органы жəне нотариаттық палата 
құжаттарды басқа нотариусқа немесе тиісті мемлекеттік мұрағатқа 
тапсыру жөніндегі шараларды қолдануға міндетті. 

7-тақырып. Құжаттарды нотариаттық куəландыру 
Нотариус заңдармен бекітілген міндетті нотариаттық нысанда 

мəмілелерді куəландырады. Тараптардың тілегі заңмен міндетті 
нотариаттық нысан белгіленбеген мəмілелер мен басқа да мəмілелер 
куəландырылуы мүмкін. Нотариус тараптарға олар табыс еткен 
мəмілелер жобасының мазмұны мен мағынасын түсіндіруге жəне 
оның мазмұны тараптардың шын ниеттеріне сəйкес келетінін жəне 
заң талаптарына қайшы келмейтінін тексеруге міндетті. Егер мəміле 
жасау сəтінде əрекет етуге қабілетті жеке тұлға алкогольдік немесе 
есірткілік масаю халінде болса нотариус мəмілені куəландырудан 
бас тартуға тиіс. 14 жасқа дейінгі кəмелетке толмағандардың аты-
нан мəмілелерді олардың ата-аналары, ал əрекет қабілеттілігі жоқ 
азаматтардың атынан-қамқоршылары жасайды. 14-тен 18 жасқа 



168

дейінгі кəмелетке толмағандар мəмілелерді ата-аналарының, 
ал əрекет қабілеттілігі шектелген адамдар- қорғаншыларының 
келісімімен жасайды.

Өз арыздарында кемелердің капитандары жүзу кезінде болған 
оқиғалар (апат, жүктің бүлінуі жəне т.с.с.) туралы хабарлайды. Теңіз 
наразылығы туралы арызда оқиға жағдайларының жəне капитанға 
сеніп берілген мүлікті сақтау үшін ол қабылдаған шаралардың си-
паттамасы болуға тиіс. Егер теңіз наразылығын мəлімдеу қажеттігін 
тудырған оқиға айлақта болған болса, наразылық оқиға сəттен ба-
стап жиырма төрт сағат ішінде мəлімденуі тиіс.

Наразылықты белгіленген мерзім ішінде мəлімдеу мүмкін 
болмаған ретте, теңіз наразылығы туралы арызда мерзімді өткізіп 
алу себебі көрсетілуге тиіс. Теңіз наразылығы туралы арызда 
баяндалған жағдайларды растау үшін кеме капитаны сауда теңіз 
қатынасын реттейтін заңдарға сəйкес арыз берумен қатар, бірақ 
кеме айлаққа кірген сəттен бастап жеті күннен кешіктірмей (неме-
се егер оқиға айлақта болса, ол болған сəттен бастап) нотариусқа 
қарауға кеме журналын жəне капитан куəландырған кеме журналы-
нан алынған көшірмені беруге міндетті.

8-тақырып. Азаматтардың жеке бастарына жəне жеке 
мүлікіне тиісті іс-əрекеттерді жасау тəртіптері

Нотариус құжаттар мен бағалы қағаздарды сақтауға жеке немесе 
заңды тұлғаның жазбаша арызы негізінде қабылдайды. Нотариустар 
сақтауға тапсырылатын құжаттар мен бағалы қағаздарды олардың 
мазмұнына, сондай-ақ белгілі адамға (адамдарға) тиесілігіне 
қарамастан қабылдайды. Мұндай нотариус құжаттар мен бағалы 
қағаздарды сақтау нəтижесінде үшінші адамдарға келтірілген зиян 
үшін жауап бермейді. Құжаттар немесе бағалы қағаздар тізімдеме 
бойынша тапсырылады, тізімдеме екі данада жасалады жəне оған 
құжаттарды сақтауға тапсырған адам, сондай-ақ нотариус мөрін 
басып қол қояды. Егер тізімдеме бір беттен артық бетке жазылса, 
тізімдеме беттері нөмірленуге, баулануға жəне нотариус қолымен 
жəне мөрімен бекітілуге тиіс.

9-тақырып. Нотариустың нотариалдық іс-əректер жасауын-
да халықаралық шарттарды қолдану

Қазақстан Республикасы аумағында жасалатын мəмілелерге 
қатысты шетел заңды тұлғаларының азаматтық құқық қабілеттілігі 
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жəне шетел азаматтары мен азаматтығы жоқ адамдардың азаматтық 
əрекет қабілетсіздігі Қазақстан Республикасының заңдары бойын-
ша айқындалады. Егер шетел құқығы талаптарына сəйкес жасалған 
құжат көрсеткен тұлға, немесе шетелде қолдануға арналған құжатты 
нотариалды куəландыруды қажет ететін адам нотариаттық əрекет 
жасатуға келсе, шетел мемлекетінің құқық нормаларын қолдану 
қажеттігі пайда болады. Шетел құқығы оның шетел мемлекетінде 
қалыптасқан түсіндірілу жəне қолданылу практикасына сəйкес 
қолданылады.
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Қазақстан Республикасының нотариаты пəні бойынша 
емтихан сұрақтар

1. Азаматтық заңнамаға сəйкес жеке тұлға деген ұғым.
2. Азаматтың құқық қабілеттігі қай уақыттан пайда болады?
3. Басқа адам атынан құқықтар мен міндеттерге ие болуға жол 

беріле ме? 
4. Қай кезден бастап азаматтың əрекет қабілеттілігі толық 

көлемде пайда болады?
5. Кəмелеттік жасқа толмағандар банктерге салымдар салуға 

жəне салған салымдарына дербес иелік етуге құқылы ма?
6. Коммерциялық ұйым болып табылатын заңды тұлға қандай 

нысанда  құрылуы мүмкiн? 
7. Коммерциялық емес ұйым кəсiпкерлiк қызметпен айналыса 

алады ма?
8. Коммерциялық емес ұйым болып табылатын жəне мем-

лекеттiк бюджеттiң есебiнен ғана ұсталатын заңды тұлға қандай ны-
санында құрылуы мүмкiн? 

9. Заңды тұлғаның филиалы деген ұғым қандай?
10. Заңды тұлға таратылған кезде кредиторлардың қандай тала-

бы бірінші кезекте қанағаттандырылады?
11. Банкроттық ұғымы.
12. Заңды тұлғаның өкілдігі деген ұғым қандай?
13. Жауапкершілігі шектеулі серіктестік қандай ұйымдық-

құқықтық нысанда қайта ұйымдастырылуы мүмкін?
14. Қандай құжаттар акционерлік қоғамның құрылтай құжаттары 

болып табылады?
15. Өндірістік кооперативтің ең аз мүше саны қандай болуы 

тиіс? 
16. Заңды тұлға таратылған кезде əрбір кезектегі кредиторлардың 

талаптарын қанағаттандыру тəртібі.
17. Қандай тəртіпте банкроттықты тануға болады?
18. Шаруашылық серіктестігінің жоғарғы органы.
19. Толық серіктестік ұғымы?
20. Жауапкершілігі шектеулі серіктестік қатысушыларының 

міндеттемелері бойынша жауапкершілігі?
21.  Жауапкершілігі шектеулі серіктестік қатысушыларының 

саны.
22.  Жауапкершілігі шектеулі серіктестікті тарату комиссиясын 
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тағайындау жəне тарату балансын бекіту кімнің айрықша құзыретіне 
жатады?

23.  Жауапкершiлiгi шектеулi серiктестiкке қатысушының өз 
үлесiн (оның бiр бөлiгiн) үшiншi адамдарға беруiне бола ма?

24.  Өндiрiстiк кооперативтiң жарғысын қандай орган бекітеді?
25.  Қандай орган мемлекеттік кəсіпорынды басқаратын орган 

болып табылады?
26.  Шаруашылық жүргізу құқығына негізделген кəсіпорын 

өзінің міндеттемелері бойынша қалай жауап береді?
27.  Қандай органның шешімі бойынша қазыналық кəсіпорын 

құрылады?
28. Мекеме ұғымы. 
29.  Кəсіптік одақтың құқықтық мəртебесі?
30.  Съездің (конференцияның) немесе жалпы жиналыстың 

шешімі бойынша таратылатын қоғамдық бірлестіктің мүліктері 
қандай тəртіппен бөлінеді?

31.  Қоғамдық қор ұғымы.
32.  Мəмілелердің түрлері (тараптардың саны бойынша).
33.  Мəмілелер жасау нысандары.
34.  Мəміленің нысанына, мазмұнына жəне қатысушыларына, 

сондай-ақ олардың ерік білдіру бостандығына қойылатын талаптар-
ды бұзудың салдарлары.

35.  Меншік құқығы деген не?
36.  Заттардың кездейсоқ жойылу немесе кездейсоқ бүлiну қаупi 

кімге көшедi?
37. Мемлекеттік меншіктің түрлері.
38.  Серiктестiктiң мiндеттемелерi бойынша өзiнiң бүкiл 

мүлкiмен (толық серiктерiмен) қосымша жауап беретiн бiр немесе 
одан да көп қатысушылармен қатар, серiктестiктiң (салымшылардың) 
мүлкiне өздерi салған салымдардың жиынтығымен шектелетiн бiр 
немесе одан көп қатысушыларды да енгiзетiн жəне серiктестiктiң 
кəсiпкерлiк қызметтi жүзеге асыруға қатыспайтын серiктестiк қалай 
аталады? 

39.  Мəміле ұғымы.
40.  Жалған мəміле ұғымы.
41.  Қулықпен жасалған мəміле ұғымы.
42.  Сенімхат қолданысының ең ұзақ мерзімі.
43.  Сенімхат берген тұлға сенімхатты немесе басқаға сенім 

білдіруді жоя ала ма?
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44.  Сенімхат берілген тұлға одан бас тарта ала ма?
45.  Талап қою мерзімінің жалпы мерзімі.
46.  Талап қою мерзімінің уақыты қай кезден басталады? 
47.  Шарт ұғымы.
48.  Шарт қай кезде күшіне енеді жəне тараптар үшін міндетті 

болып табылады?
49.  Шарт қай кезден бастап жасалынған болып есептеледі?
50.  Сатып алушы азық-түлікке жатпайтын тауар өзіне берілген 

кезден бастап қанша күн  ішінде, егер сатушы неғұрлым ұзақ мерзім 
жарияламаған болса, сатып алынған тауарды сату орнында немесе 
сатушы хабарлаған өзге де орындарда бағасында айырма болған 
жағдайда сатушымен қажетті қайта есеп айырыса отырып, мөлшері, 
нысаны, ауқымы, пішіні, түсі, жинақтылығы жəне т.б. бойынша 
соған ұқсас тауармен алмастырып алуға құқылы?

51.  Егер шартта жеткізуді қолдану мерзімі белгіленбеген болса 
жəне міндеттемелерден пайда болмайтын болса, ол қанша мерзімге 
жасалынған болып танылады?

52.  Айырбас шарты деген ұғым?
53.  Сый алушы өзiне сый берiлгенге дейiн кез келген уақытта 

одан бас тартуға құқылы ма?
54.  Жылжымалы мүлікті сыйға беру шарты қай кезде жазбаша 

нысанды жасалуы тиіс?
55.  Сыйға беру шарты қандай жағдайда өкілі жарамсыз деп та-

ниды?
56.  Егер сый алушы сыйға тартушының өмiрiне, оның отбасы 

мүшелерiнiң немесе жақын туыстарының бiреуiне қастандық жасаса 
не сый берушiге қасақана дене жарақатын салса, сыйға тартушы не 
жасауға құқылы?

57.  Сыйға тарту шарты бойынша сыйға тартуға уəде берiлген сый 
алушының құқықтары оның мұрагерлерiне (құқық мирасқорларына) 
ауысады ма?

58.  Сыйға тартуға уəде берген сыйға тартушының мiндеттерi 
оның мұрагерлерiне (құқық мирасқорларына) ауыса ма?

59.  Қайырмалдық деген не?
60.  Рента шарты нотариаттық куəландырылуы тиіс пе?
61.  Тұрақты рентаны төлеу мерзімі?
62.  Тұрақты рента төлемi ретiнде тегiн берiлген мүлiктiң 

кездейсоқ жойылу немесе кездейсоқ бүлiну қаупін кім мойнына ала-
ды?
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63.  Тұрақты рента төлемi ретiнде төлеу үшiн берiлген мүлiк 
кездейсоқ жойылған немесе кездейсоқ бүлiнген кезде төлеушi 
тиiсiнше рента төлеу жөнiндегi мiндеттемесiн тоқтатуды немесе 
оны төлеу талаптарын өзгертудi талап етуге құқылы ма?

64.  Ғұмырлық рентаны төлеу мерзімі.
65.  Азаматтар арасындағы ауызша түрде жасалатын мүлiк жал-

дау шарты қанша мерзімге жасалуы мүмкiн?
66. Мүлiкке меншiк құқығының кейiннен жалға алушыға ауысу-

ын көздейтiн мүлiк жалдау шарты қандай нысанда жасалады?
67.  Лизингінің нысанасы не бола алады?
68.  Лизинг берушi лизинг алушы үшiн мүлiк сатып ала отырып, 

мүлiктiң белгiлi бiр тұлғаға лизинг ретiнде беруге арналғандығы ту-
ралы сатушыны хабардар етуі тиіс пе?

69.  Кəсiпорынды жалдау шартының нысанын сақтамау шарттың 
жарамсыздығына əкеп соға ма?

70.  Прокат шарты қандай нысанда жасалады?
71.  Прокат шарты бойынша жалға берiлген мүлiктi күрделi 

жəне ағымдағы жөндеу кімнің мiндетi болып табылады?
72.  Тұрғын үйдi жалдау шарты қандай нысанда жасалады?
73.  Мемлекеттiк тұрғын үй қорындағы тұрғын үйлердi жалдау 

шарты ненің негiзiнде жасалады?
74.  Жекеше тұрғын үй қорындағы тұрғын үйдi жалдау талапта-

рын кім белгiлейдi?
75.  Оны тапсырысшыға тапсырғанға дейiн жəне оған төлем 

жасалғанға дейiн аяқталмаған құрылыстың иесi кім болып табыла-
ды?

76.  Қандай жағдайда атқарушы өтелмелi қызмет көрсету шарты 
бойынша мiндеттерді орындаудан бас тарта алады?

77.  Заем шарты қай кезден бастап жасалынған болып есептеледі?
78.  Қай кезден бастап тіркеуге жататын мəмілелер жасалынған 

болып есептеледі?
79.  Мəмілелердің қарапайым жазбаша нысандарын сақтамау 

қандай құқықтық салдарларға əкеп соқтырады?
80.  Сыртқы экономикалық мəмілелердің қарапайым жаз-

баша нысандарын сақтамау қандай құқықтық салдарларға əкеп 
соқтырады?

81.  Мəмілелерді жасаған кезде қолтаңбаның факсимелік 
көшірмелерін, электрондық цифрлық қолтаңбаларды пайдалануға 
бола ма? 
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82.  Егер азамат дене кемтарлығы, науқастығы немесе 
сауатсыздығы салдарынан өзi қол қоя алмаса, оның өтiнiшi бойын-
ша мəмiлеге басқа азамат қол қоя ала ма?

83.  Хат, жеделхат, телефонжазба, телетайпжазба, факс, 
электрондық құжаттар немесе субъектiлердi жəне олардың ерiк 
бiлдiруiнiң мазмұнын айқындайтын өзге де құжаттар алмасу жазба-
ша түрде жасалған мəмiлеге теңестiрiле ме?

84. Екiжақты мəмiлелер əрқайсысына өзiн жасаған тараптар қол 
қойған құжаттарды алмасу арқылы жасалуы мүмкiн бе?

85.  Əрекет қабiлеттiгi жоқ деп танылған адам жасасқан мəмiле 
жарамсыз деп таныла ма?

86.  Он төрт жасқа толмаған адам (жас бала) жасаған мəмiле жа-
рамды бола ма?

87.  Он төрт жасқа толған кəмелетке толмаған адамның заңды 
өкілдерінің келісімінсіз жасаған мəмілесі жарамсыз деп танылуы 
мүмкін бе?

88.  Кіріптарлық мəміле ұғымы.
89.  Алдау, зорлық, қорқыту ықпалымен жасалған мəмiленi 

жəне бiр тарап өкiлiнiң екiншi тараппен зұлымдық ниетте келiсуi 
нəтижесiнде жасалған мəмiлелер бойынша талап арыз мерзімі 
қандай?

90.  Басқа адамның (өкiлдiк берушiнiң) атынан бiр адамның 
(өкiлдiң) сенiмхатқа, заңдарға, сот шешiмiне не əкiмшiлiк құжатқа 
негiзделген өкiлеттiгi күшiмен жасаған мəмiлесi кімнің азаматтық 
құқықтары мен мiндеттерiн тiкелей туғызады, өзгертедi жəне 
тоқтатады?

91. Өкіл жеке өзіне қатысты да, сонымен бірге өзі өкілі бо-
лып табылатын басқа адамға қатысты да өкілдік берушінің атынан 
мəмілелер жасай алма ма?

92. Сипаты жөнiнен тек жеке өзi ғана жасауға болатын мəмiленi 
өкiл арқылы жасауға жол берiле ме?

93. Əрекет қабiлеттiгi жоқ азаматтардың атынан мəмiлелердi 
жасауға кімнің құқығы бар?

94. Мəмiле жасауға уəкiлдiк берiлмеген адамның басқа адам 
атынан немесе өкiлеттiгiн асыра пайдаланып жасаған мəмiлесi 
қандай жағдайларда ол үшiн азаматтық құқықтар мен мiндеттердi 
туғызады, өзгертедi жəне тоқтатады?

95. Қандай сенімхаттар міндетті тəртіппен нотариаттық 
куəландырылуы тиіс?
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96. Міндеттемедегі тұлғалар ауысқан кезде талап қою мерзімі 
өзгереді ме?

97.  Талап қою мерзiмiнiң өтiп кетуiне байланысты бұзылған 
құқықты қорғау туралы талапты сот қабылдамай тастай ма?

98. Екi немесе бiрнеше адамның меншiгiндегi мүлiк оларға 
қандай меншiк құқығымен тиесiлi болады?

99. Жылжымайтын мүлік бойынша иелену мерзiмi қандай?
100. Жылжымалы мүлік бойынша иелену мерзiмi қандай?
101. Тəркілеудің реквизициялаудан қандай айырмашылығы бар? 
102. Регресс деген не?
103. Айыпты төлету туралы келісім нысаны қандай?
104. Егер тараптар келісімде оны төлеу міндетін қарастырмаған 

болса, кредитор айыпты төлетуді талап етуге құқылы ма? 
105. Ипотека деген не?
106. Кепілзат деген не?
107. Ортақ меншік болып табылатын мүлікті кепілге беруге бола 

ма? 
108. Мүлікті қайта кепілге салуға бола ма?
109. Консорциумға қатысушылары консорциумның қызметіне 

қатысты міндеттемелері бойынша қандай жауапкершілікте болады?
110. Міндеттемелердің тараптары кімдер?
111. Міндеттемелерді орындаудан біржақты бас тартуға жəне 

оның шарттарын біржақты өзгертуге жол беріле ме?
112. Міндеттемелерді атқаруды толығымен немесе жартылай 

үшінші тұлғаға жүктеуге бола ма?
113. Ақша сомасын немесе бағалы қағаздарды депозит шарт-

тарында салу немесе нотариустың немесе соттың атына сақтау 
мiндеттеменiң орындалғаны болып есептеле ме? 

114. Борышқор мiндеттемесiн орындамаған немесе тиiсiнше 
орындамаған ретте заңдармен немесе шартпен белгiленген ақша со-
масы қалай аталады?

115. Болашақта пайда болатын талаптарға қатысты кепіл 
белгіленуі мүмкін бе?

116. Ортақ мүліктегі үлеске құқық кепілдің дербес құралы бола 
ала ма? 

117. Кепілдегі шарттың нысаны.
118. Кепіл құралының өзгеруі тіркеуден өтуі тиіс пе?
119. Кепіл мен кепіл болушылық шарттарының нысандары.
120. Уағдаласушы тараптардың бiреуiнiң шарт бойынша өзiнен 
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алынатын төлемнiң есебiнен екiншi тарапқа жəне шарт жасау мен 
орындауды не өзге мiндеттеменi орындауды қамтамасыз етуге 
берiлетiн ақшалай сома қалай аталады? 

121. Кепілпұл туралы келісім нысаны.
122. Қандай құқықтардың басқа тұлғаға ауысуына жол 

берілмейді? 
123. Өндiрiстiк кооперативтiң мүшесi болып табылмайтын 

азаматқа жарнаны (оның бiр бөлiгiн) беруге бола ма? 
124. Өндiрiстiк кооперативтiң мүшесi қайтыс болған жағдайда 

оның мұрагерлерi кооператив мүшесi етiп қабылдана ма?
125. Өндiрiстiк кооператив мүшесiнiң жарнасынан оның жеке бо-

рышын өндiрiп алуға жол берiле ме? 
126. Мемлекеттiк кəсiпорынның мүлкiн салымдар (үлестер, жар-

налар) бойынша бөлуге бола ма?
127. Мемлекеттiк кəсiпорындардың фирмалық атауында нелер 

көрсетiлуге тиiс?
128. Мемлекеттік кəсіпорын қалай құрылады, таратылады жəне 

қайта ұйымдастырылады? 
129. Қазыналық кəсіпорын ұғымы?
130. Қазыналық кəсіпорынның құрылтай құжаттары болып табы-

лады.
131. Жедел басқару құқығына негізделген кəсіпорынның 

фирмалық атауында не көрсетілуі тиіс?
132. Шаруашылық жүргізу құқығына негізделген кəсіпорынның 

құрылтай құжаттары не болып табылады?
133. Қандай ұйымдық құқықтық нысанда саяси партиялар, 

кəсiптiк одақтар жəне азаматтардың заңдарға қайшы келмейтiн, 
өздерiнiң ортақ мақсаттарына жету үшiн ерiктi негiзде құрған басқа 
да бiрлестiктерi  құрылуы мүмкін?

134. Қоғамдық бiрлестiктерге қатысушылардың (мүшелерiнiң) 
осы бiрлестiктерге өздерi берген мүлiкке құқықтары бар ма? 

135. Съездiң (конференцияның) немесе жалпы жиналыстың 
шешiмi бойынша таратылған қоғамдық бiрлестiктiң 
мүлкi  қалай  жұмсалады? 

136. Азаматтар жəне (немесе) заңды тұлғалар ерiктi мүлiктiк 
жарналар негiзiнде құрған, əлеуметтiк, қайырымдылық, мəдени, 
бiлiм беру жəне өзге де қоғамдық пайдалы мақсаттарды көздейтiн 
мүшелiгi жоқ коммерциялық емес ұйым қандай ұйымдық құқықтық 
нысанда құрылуы мүмкін? 
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137. Қоғамдық қордың қаржылық көзі не болып табылады?
138. Қандай заңды тұлға өз мүлкiнiң пайдаланылуы туралы 

есептерiн ресми баспасөз басылымдарында жыл сайын жариялап 
отыруға мiндеттi? 

139. Қатысушылардың материалдық жəне өзге қажеттерiн қана-
ғаттандыру үшiн өз мүшелерiнiң мүлiктiк (үлестiк) жарналарын 
бiрiктiру арқылы жүзеге асырылатын азаматтардың ерiктi бiрлестiгi 
қандай ұйымдық құқықтық нысанда құрылуы мүмкін?

140. Тұтыну кооперативiнiң тапқан табыстары қалай бөлінеді?
141. Акционерлік қоғамның жарғылық капиталының ең аз 

мөлшері қандай? 
142. Заңды тұлғалардың түрлері қандай?
143. Шаруашылық серіктестіктің жарғылық капиталына не са-

лым бола алады?
144. Шаруашылық серiктестiкке қатысушы серiктестiк мүлкiндегi 

өз үлесiн салып қоюға жəне сатуға құқылы ма? 
145. Азамат адам өлдi деп жарияланғаннан кейiн сол адамға тегiн 

көшiп, сақталып қалған мүлкiн қайтарып берудi қанша уақыт ішінде 
талап ете алады?

146. Азамат туралы мəлімет болмаған кезде, мүдделі тұлғалардың 
өтініші бойынша қанша уақыт ішінде сот оны қайтыс болды деп та-
нуы мүмкін? 

147. Қайтыс болды деп жарияланған адамның қайтыс болған күні 
қай күн болып есептеледі?

148. Қанша уақыт бойы азаматтың тұрғылықты жерiнде ол тура-
лы деректер болмаса, мүдделi адамдардың арызы бойынша сот оны 
хабар-ошарсыз кеттi деп таниды?

149. Қандай жағдайларда сот азаматты əрекетке қабілетсіз деп 
тануы мүмкін?

150. Қандай жағдайларда азаматты əрекетке қабілетсіз деп тану 
туралы шектеу қойылуы мүмкін?

151. Нотариат – юрисдикциялық орган.
152. Нотариат құқық қорғау органдары жүйесінде.
153. Қоғамның қазіргі даму кезеңіндегі нотариаттың рөлі.
154. Нотариат тарихы жəне нотариат туралы заңнама.
155. Нотариат реформасы – объективтілік қажеттілік.
156. Нотариалдық заңнама қайнар көздерінің жүйесі.
157. Құқық жүйесіндегі нотариат туралы заңдардың алатын орны.
158. Нотариаттық қызметтің түсінігі.

12–221
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159. Нотариаттық қызметтің негізгі белгілері.
160. Нотариаттық іс жүргізудің сатылары.
161. Нотариаттық қызмет жасауға уəкілетті субъектілер.
162. Нотариаттық əрекеттердің жүйесі.
163. Нотариаттық қызметтің қағидаларының түсінігі мен жүйесі.
164. Нотариус қызметін бақылау.
165. Нотариус қызметінің аумағы.
166. Нотариаттық қызметті жүзеге асыру орны.
167. Нотариаттық қызметтің қағидаларының кепілдіктері.
168. ҚР нотариатының жүйесі.
169. Нотариаттың құрылымы.
170. Нотариаттық округ.
171. Нотариус қызметінің аумағы.
172. Нотариаттық əрекеттерді жүзеге асыру орны.
173. Мемлекеттік нотариат.
174. Мемлекеттік нотариат кеңсесі.
175. Мемлекеттік нотариус.
176. Мемлекеттік нотариат кеңсесі.
177. Мемлекеттік нотариус.
178. Мемлекеттік нотариустарды аттестациялау.
179. Жекеше нотариат.
180. Нотариаттық палата.
181. Тəжірибеден өту ережелері.
182.  Жеке практикамен айналысатын нотариусқа қойылатын та-

лаптар.
183. Азаматтық-құқықтық жауапкершілікті сақтандыру.
184. Көмекшілер мен сынақтан өтуші нотариустар.
185. Нотариустардың жəне нотариаттық əрекеттер жасауға 

уəкілетті тұлғалардың жауапкершілігі.
186. Нотариаттық əрекеттерді жүзеге асырудың құпиялылығы.
187. Азаматтардың құқықтары мен заңды мүдделерін жүзеге 

асыруға көмектесу.
188. Лауазымды тұлғаларды аттестациялау.
189. Нотариаттық əрекеттер жасау субъектілерінің жауап-

кершілігі. 
190. Нотариаттық қызмет субъектілерінің пəндік жəне аумақтық 

құзіретінің түсінігі.
191. Мемлекеттік жəне жеке практикамен айналысатын 

нотариустардың құзіреті.
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192. Консулдық мекемелердің лауазымды тұлғаларының құзіреті.
193. Консулдық легализация.
194. Нотариаттық əрекеттерді жасау орны.
195. Нотариус қызметінің аумағын шектеу.
196. Нотариаттық əрекеттерді жасау мерзімдері.
197. Нотариаттық əрекеттерді кейінге қалдыру.
198. Кейінге қалдырудың негіздері мен мерзімдері.
199. Кейінге қалдыру туралы қаулы.
200. Нотариаттық əрекеттерді жасауды тоқтата тұру.
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16. Нотариустың үй-жайы талаптарын бекіту туралы ереже. 2012 ж. 31 
қаңтардағы №29 бұйрығымен ҚР Əділет министрі бекіткен.
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мемлекеттік лицензиялардың нысандарын бекіту туралы» Қаулысы.
20. «Нотариаттық қызмет көрсету кезінде жеке нотариустардың бақылау-
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